Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqcznik Nr 7b
do wewnetrznego Zarzqdzenia Nr 53/2014

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Muzeum Rolnictwa im. Ks. Krzysztofa Kluka w Ciechanowcu

Numer sprawy zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Organéw
Samorzagdu Wojewddztwa i Urzedow
Marszatkowskich:

BKF.1711.5.2016

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkéw UE lub
budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy (n/d)

Tytut projektu/nazwa zadania n/d
podlegajacego kontroli:
Miejsce i termin przeprowadzenia (od..... do....)

kontroli:

Ciechanowiec: od dnia 19.05.2016 r. do dnia 20.06.2016 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krotki opis)
Kontrola realizacji zadan w oraz przychodoéw i kosztow w powiazaniu
z uchwata budzetowa za okres: 2014 - 2015 r.

Ustalenia kontroli:

(krétkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia
i nieprawidtowosci)

Protokét z kontroli podpisano w dniu 14.07.2016 r.

Stwierdzono nizej wymienione wazniejsze nieprawidiowosci:

1. Niedoktadna kontrola formalno — rachunkowa, gdyz stwierdzono
przypadki przyjmowania do zaptaty - faktur VAT od dostawcy artykutow
spozywczych z datami sprzedazy niezgodnymi ze stanem faktycznym t;.
z naruszeniem  obowigzujgcych  przepisow ustawy o podatku
od towardéw i ustug, gdyz f-ry byty wystawiane z pdzniejszym terminem
wystawienia faktury, a daty sprzedazy na f-rach byty pdzniejsze niz daty
wydania towaru.

2. W 2014 i 2015 roku podczas dokonywania zakupu ustug
cateringowych, obstugi prawnej, zakupu paliwa - stwierdzono przypadki
nieprzestrzegania wewnetrznych regulacji wynikajacych z: Zarzadzenia
Dyrektora Nr 7/2014 z dnia 18.04.2014 r. i odpowiednio Zarzgdzenia
Dyrektora Nr 2/2015 z dnia 08.01.2015 r. w sprawie procedury
przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwien publicznych,
zgodnie z ktorym powyzej kwoty 14.000 zt nalezato pisemnie zaprosic¢ do
ztozenia oferty lub dokonaé¢ rozeznania cenowego. Dokumentem
potwierdzajgcym  udzielenie zamodwienia miata by¢ umowa
z wykonawcg (§ 12 ust. 3 ww. wewnetrznych Zarzgdzen).

3. W roku 2014 i 2015 funkcjonowata umowa z dnia 02.11.2010 r.
o kompleksowe doradztwo z zakresu Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
prowadzenie dokumentacji oraz staty nadzér merytoryczny, z P.H.U. W.
z siedzibg w Zambrowie, ktéra zostata zawarta na czas nieokreslony tj.
ze ztamaniem zasady wynikajacej z Art. 44. ust. 4. Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U.2013 poz. 885 z pdin.
zm. w zwigzku z Art. 142. ust. 1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz.U.2013.907 z pdzn. zm.) z ktdérego
wynika ,ze umowy na dostawy, ustugi, roboty budowlane w sektorze
publicznym (z wyjgtkami okreslonymi w ustawie) powinny by¢
zawierane na czas okreslony.

4. Na niektérych dokumentach: Poleceniach wyjazdéw stuzbowych oraz
na rachunkach do tych polecen, stwierdzono nizej wymienione




niedociggniecia:

a) brak okreslenia przez pracodawce miejscowosci rozpoczecia
i zakonczenia podrozy krajowej (§ 6. 1. Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej Ilub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej
(Dz.U. z 2013 r., p0z.167)),

b) w niektérych rachunkach z rozliczenia polecen wyjazdu stuzbowego
stwierdzono dokonywanie poprawiania godzin powrotu, niezgodnie
z zasadami art. 22 ust 3 Ustawy

o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz. U. z 2013 r., poz.330 ze zm.).
5. Kontrolujac wynagrodzenie Pana N. T. z warunkami umowy o prace
stwierdzono btedy w dwdch ,,Porozumieniach zmieniajacych warunki
umowy o prace” (pismo znak: L.dz. 496/2015 z dnia 22.10.2015 r.) oraz
(pismo znak: L.dz. 570/2012 z dnia 20.07.2012 r.), w ktérych
nieprawidlowo wpisano dodatek stazowy w wysokosci 20 %
wynagrodzenia zasadniczego — winno by¢ 30 % wynagrodzenia
zasadniczego.

Dyrektor Jednostki ztoiyt wyjasnienia do ustalen zawartych
w protokole kontroli — pismo FA/S/090/1/16 z dnia 21.07.2016 r. -
dokument w pliku zostat zatgczony do niniejszej informacji.

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krétki opis zawierajqcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty
wydane dnia ...., dotyczq......., Beneficjent zobowigzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie

do otrzymanych zalecer. n/d

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostkg kontrolowang,

protokoét z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotfu kontroli.

XOOKKX KX

Osoby przeprowadzajace kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Ewa Domarnska — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
Anna Daniluk — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
Jolanta Proniewska — Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Szczepan Lebiedzinski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej.

Data opracowania:

07.10.2016r.

Dokumenty zwigzane z kontrolg
dostepne s w godzinach pracy
Urzeduw :

(nazwa Departamentu, adres)

Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




