Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqcznik Nr 7b
do wewnetrznego Zarzgdzenia Nr 53/2014

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Wojewaddzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Organéw
Samorzadu Wojewddztwa i
Urzedéw Marszatkowskich:

BKF.1711.11.2016

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkow
UE lub budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa

zadania podlegajacego n/d
kontroli:
Miejsce i termin (od..... do....)

przeprowadzenia kontroli:

Biatystok — od dnia 16.08.2016 r. do dnia 16.09.2016 r.

Zakres /przedmiot
kontroli:

(krétki opis)
Kontrola realizacji zadan w powiazaniu z uchwala budzetowa dochodow
i wydatkow za 2015 rok

Ustalenia kontroli:

(krotkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci)
Protokét z kontroli podpisano w dniu 16.10.2016 r.

Stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:

1.Wypetniona przez Dyrektora - ankieta: ,,Ocena stosowania standardow kontroli
zarzgdczej w Wojewoddzkim Biurze Geodezji w Biatymstoku” z dnia 15.09.2016 r.,
(stanowigca Zalgcznik Nr 1 do protokotu kontroli) dotyczaca oceny stosowania
standardow kontroli zarzadczej wynikajacych z Komunikatu Nr 23 Ministra
Finansow z dnia 16 grudnia 2009 r. W sprawie standardow kontroli zarzgdczej
dla sektora finansow publicznych Dz. Urz. M.F. Nr 15, poz. 84). Ankieta
potwierdzita, ze wigkszo$¢ standardow jest w Biurze przestrzegana. Wykazane sg
wyjatki w zakresie:

— braku prowadzenia przez jednostke planu szkolen;

— nie w pelni przez Biuro byly podejmowane dziatania zwigzane z wdrozeniem
procesu  zarzadzania ryzykiem, ktore nie byly przedmiotem szkolen
/warsztatow/ kursow w ktoérych uczestniczylaby kadra zarzadzajgca
(pracownicy jednostki);

— Biuro nie posiadato planu awaryjnego na wypadek wystapienia
nadzwyczajnych.

(pkt 1.11.),

sytuacji

2. W obowiagzujacym Zarzgdzeniu Nr 13/2011 Dyrektora Wojewddzkiego Biura
Geodezji w Biatymstoku z dnia 01 sierpnia 2011 r. w sprawie systemu kontroli
wewnetrznej i obiegu dokumentow finansowo - ksiggowych w Wojewddzkim Biurze
Geodezji w Bialymstoku Jednostka nie zweryfikowata n/w zalacznikow do
zarzadzenia:
— zalgcznik C - wykaz os6b do sprawdzenia dowodow pod wzgledem
merytorycznym,
— zalagcznik D - wykaz osob do sprawdzenia dowodéw pod wzgledem
formalno-rachunkowym ,
— zalgcznik E - wykaz oséb uprawnionych do zatwierdzania dowodéw do
wyplaty.
(pkt 2.8)

3. Jednostka nie posiada wewngtrznej procedury korzystania z telefonow
stuzbowych, a zwtaszcza zasad rozliczania rozméw prywatnych (lub innych form




komunikowania si¢). Nie byly wprowadzone zasady rozliczania si¢ pracownikow z
tytutu wykonanych rozmoéw pozastuzbowych (lub innych form komunikowania si¢)
z udostepnionych telefonow stuzbowych. Z obrotow konta 201 rozrachunki z
kontrahentami wynikato, ze w 2015 r. Jednostka za optaty telefonii komérkowe;j
zaksiegowata wartos¢ w kwocie tacznej 4.508,04 zi, natomiast za telekomunikacje
stacjonarng oraz Internet 3.263,98 zt.

(pkt 3.3.4)

4. W analizowanych poleceniach wyjazdéow stuzbowych nie stosowano si¢ do tresci
§ 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r.
w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowe;j
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej (Dz. U. Nr
167 z 2013 r.), zgodnie z ktoérym ,, Miejscowos¢ rozpoczecia i zakornczenia podrozZy
krajowej okresla pracodawca.” Analizowane delegacje nie miaty tych wskazan.

(pkt 3.3.5.1)

5. Na podstawie przedstawionych dokumentéw z inwentaryzacji ustalono, ze na
arkuszach spisu z natury dokonano inwentaryzacji warto$ci niematerialnych i
prawnych — Jednostka dokonata spisu wartoSciowego. Z obowigzujacej w Jednostce
Instrukcji inwentaryzacyjnej wynikato, ze wartosci niematerialne 1 prawne winny
by¢ inwentaryzowane w drodze weryfikacji. Z informacji otrzymanej od Dyrektora
wynikalo, ze w jednostce weryfikacja warto$ci niematerialnych 1 prawnych
przeprowadzona zostala na arkuszach spisu z natury, bedacych drukami Scistego
zarachowania. Ponadto, z uwagi na wynikajgce niejasnosci w tej kwestii
postanowiono odstgpi¢ od weryfikacji warto$ci niematerialnych i prawnych na
arkuszach spisu z natury, na rzecz protokotdow z weryfikacji stanéw wartosci
niematerialnych i prawnych.

(pkt 6.2.1)

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krétki opis zawierajqgcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty wydane dnia ....,
dotyczq......., Beneficjent zobowiqzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie do otrzymanych zaleceri.

n/d

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostkg kontrolowang,

protokot z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu kontroli.

XOORKORK KX

Osoby przeprowadzajgce
kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
— Ewa Domanska - Gtowny specjalista(kierujgcy kontrolg),
— Jolanta Proniewska - Gtéwny specjalista,
— Robert Wtostowski — Gtéwny specjalista.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Piotr Chrabotowski — gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;.

Data opracowania:

09.01.2017 r.

Dokumenty zwigzane z
kontrolg dostepne sa w
godzinach pracy Urzedu w :

(nazwa Departamentu, adres)
Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




