UCHWALA NR . J83/44Q4/20%¢....
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 28 grudnia 2016 r.

w sprawie zasad scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i uslug
w Wojewédztwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 41 ust. 1 i ust. 2 pkt. 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewddztwa (Dz.U. z 2016 r. poz. 486) oraz art. 3 ustawy z dnia 5 wrzesnia 2016 r.
o szezegdlnych zasadach rozliczen w podatku od towaréw 1 ustug oraz dokonywania zwrotu
érodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje projektéw finansowanych z udziatem
srodkéw pochodzgcych zbudzetu Unii Europejskiej lub od pafistw czlonkowskich
Europejskiego Potozumienia 0 Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1454), uchwala sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ zasady scentralizowanych rozliczenn podatku od towardw i ustug
w Wojewddztwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych zawarte w zataczniku nr 1
do niniejszej uchwaty.

§ 2. Zasady okreslone ninigjszg uchwalg stosuje si¢ do rozliczen podatku od towaréw
i ustug poczawszy od dnia 01 stycznia 20171,

§ 3. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego oraz
Dyrektorom jednostek organizacyjnych wskazanych w Zatgczniku nr 1 do niniejszej uchwaty.

§ 4. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zalgeznik Nr 1

do Uchwaly Nr 483/2404/<0(¢
Zarzgdu Wojewbdziwa
Podlaskiego

7 nia 28 grudnia 2016 1.

Zasady scentralizowanych rozliczen podatku od towardw i uslug w Wojewodziwie
Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosel rozliczen podatku od towaréw i uslug,
zwanego dalej podatkiem VAT w Wojewddztwie Podlaskim i jego jednostkach
organizacyjnych, zwanych dalej jednostkami, ustala si¢ zasady scentralizowanych rozliczen
podatku zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towar6w i uslug.

§ 2. Z chwilg dokonania centralizacji Wojewodztwo Podlaskie wehodzi w prawa 1 obowigzki
swoich jednostek wynikajace z centralizacji rozliczen podatku VAT. Jednostki budzetowe
z dniem 1 stycznia 2017 r. zaprzestajg postugiwania sig, dla potrzeb transakcji objgtych
podatkiem VAT, numerami NIP, pod ktérymi dotychczas byly zarejestrowane jako podatnicy
VAT.

§ 3. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Wojewddztwa
Podlaskiego od dnia 1 stycznia 2017 r, powinny zawieraé wlasciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajgcego, czyli:

Wojewddztwo Podlaskie,

ul. Kard, St. Wyszynskiego 1

15-888 Bialystok

NIP: 542-25-42-016

oraz dane jednostki, jako podmiotu reprezentujacego Wojewodztwo Podlaskie, czyli pelng
nazwe jednostki wraz z jej adresem bez dotychezasowego numeru NIP jednostki. Zabrania sig
wprowadzania do umoéw zawieranych przez poszezegédlne jednostki z kontrahentami
zewnetrznymi takich pojeé¢ jak: platnik czy podatnik, ktére moga mie¢ istoine znaczenie
w odniesieniu do ustawy o podatku od towaréw i ustug, ze wzglgdu na prawa i obowigzki
jakie z takich zapis6w moga wynikac.

§ 4. Jesli jednostki we wezesniej zawartych umowach nie wyszczegdlnily cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu wlasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to takie klauzule powinny
pojawi¢ si¢ w aneksach do umow. Jedli nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawié ceng
dotychczasows, a nalezny podatek VAT oblicza¢ metodg ,,w stu”.

§ 5. Przy fakturach sprzedazy ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujacego
transakcji sprzedazy beda zawieraé dane Wojewddztwa Podlaskiego, takie jak w § 3, oraz

nazwe¢ jednostki organizacyjnej, ktora pozwoli jednoznacznie stwierdzi€, przez ktéry podmiot
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dana faktura zostata wystawiona. Przy fakiurach zakupu wystawianych na rzecz
Wojewodztwa Podlaskiego lub jego jednostek zasady wystawiania faktur przez kontrahentéw
sg identyczne.

§ 6. Kazda faktura zakupowa powinna posiada¢ odpowiednig adnotacje o kwocie podatku
VAT podlegajgcej odliczeniu i wysokosei procentowej tego odliczenia, sporzadzong przez
pracownika merytorycznego opisujacego fakturg. Dopuszeza si¢ mozliwos¢ stosowania
pteczeci z ww danymi.

§ 7. Faktury musza by¢ kolejno numerowane,

§ 8. W celu oznaczenia rodzaju i serii oraz wskazania danych identyfikacyjnych na
wystawianych fakturach i innych dowodach vstala si¢ wzory nadawania kolejnych numeréw:
a) dla faktur sprzedazy ustug ustala si¢ oznaczenia;
- FV/nazwa skrdcona jednostki/D/nr,
b) dla faktur sprzedazy objetej odwrotnym obcigZeniem ustala si¢ oznaczenia:
- FV/nazwa skrécona jednostki/D/ar odwrotne obcigzenie,
¢) dla faktur sprzedazy korygujacych faktury pierwotine ustala si¢ oznaczenia:
- FVK/nazwa skrécona jednostki/D/nr,
d) dla not korygujacych, not ksiggowych, not odsetkowych ustala si¢ oznaczenia:
- nota korygujaca/nazwa skrocona jednostki/nr
- nota ksiggowa/nazwa skrécona jednostki/nr
- nota odsetkowa/nazwa skroécona jednostki/nr
¢) dopuszcza sie mozliwodé stosowania innego systemu nadawania kolejnych numerdw
faktur przez poszczegdlne jednostki, po wezeénigjszym uzgodnieniu z Departamentem
Finanséw UMWP. Warunkiem jest, aby system ten byl czytelny, odrgbny dla kazdej
jednostki w celu wyeliminowania powielania si¢ takich samych numeréw faktur.

§ 9. W przypadku wystawiania faktur sprzedazy lub ujmowania faktur zakupu do
odliczenia podatku VAT zobowigzuje si¢ do kaidorazowego sprawdzania statusu
podatnika VAT (zarejestrowany czy niezarejestrowany, jako czynny podatnik VAT) na
stronie Ministerstwa Finansow www.mf.gov.pl.

§ 10. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek na rzecz Wojewddztwa Podlaskiego, a takze
odplatne c¢zynnodci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediow) dokumentowane powinny by¢ notg ksiggowa i nie powinny byé
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani w czgstkowych deklaracjach VAT skiadanych przez
te jednostki. Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jesli strong takiej transakeji bedzie
inna jednostka samorzgdu terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewddztwo). Wowezas taka
transakcje dokumentuje si¢ faktura, a wynikajace z niej kwoty uymowane sg w ewidencjach
sprzedazy oraz czgstkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez jednostki.



§ 11, Nalezy wprowadzi¢ odrgbne porozumienia pomigdzy jednostkami na $wiadczenia ustug
w celu zabezpieczenia wszelkich praw i obowigzkéw z nich wynikajgcych. Dotychezasowe
umowy powinny zosta¢ aneksowane na porozumienia,

§ 12. Jednostki zobowiazane sg do jednolitego stosowania prewspélczynnika, zezwalajgcego
na odliczenie podatku naliczonego VAT przy nabyciu towaréw i usfug. PrewspGlezynnik
winien by¢ ustalany procentowo, jako roczny obrét z dziatalnosei gospodarczej w rocznym
obrocie podatnika z dziatalnosci gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej
dzialalnosci, w tym warto$¢ dotacji, subwencji i innych doplat o podobnym charakterze,
ofizymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dzialalnosci innej niz
gospodarcza, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015 1. w
sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ustug do celow
dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektérych podatnikow,

a) w przypadku ponoszonych kosztéw ogdlnych (posrednich) zwigzanych z dziatalnoscig
mieszang (opodatkowang, niepodlegajacg opodatkowaniu i zwolniong), jednostki
mogg odliczaé podatek naliczony VAT od tych zakupdéw na podstawie rocznego
prewspoiczynnika,

b) jesli dokonywane przez jednostki zakupy sa zwigzane z ich dzialalnoscig statutowa,
niepodlegajaca opodatkowaniu (niewykazywane w czgstkowej deklaracji) oraz
zwolniong od podatku VAT - odliczen nie dokonuje si¢ w ogole,

¢) jesli jednostka wykazuje w czastkowej deklaracji VAT-7 nalezny podatek wg.
okreslonej stawki VAT, powinna go pomniejszy¢ o podatek naliczony od
dokonywanych zakupoéw towaréw i ustug. Dotyczy to tylko tych zakupow, ktore sa
$cisle zwigzane z tg sprzedazg opodatkowana, tj. objeta stawkami VAT. Ponadto jest
to dopuszczalne tylko wéwcezas, gdy mozliwe jest bezposrednie przyporzgdkowanie
dokonywanych zakupow do sprzedazy opodatkowanej (objetej stawkami VAT).

Zobowiazuje si¢ dyrektoroéw jednostek do pisemnego poinformowania w terminie do 15
stycznia o wysokosci procentowego odliczenia podatku naliczonego prewspotczynnikiem.

§ 13. W celu ujednolicenia prowadzonych czgstkowych ewidencji sprzedazy 1 zakupu oraz
przesylania w wersji papierowej i elektronicznej ww ewidencji i czgstkowych deklaracji VAT
jak réwniez Jednolitych Plikéw Kontrolnych, zwanych dalej JPK-VAT, w jednostkach
wprowadza si¢ modut systemu finansowo-ksiegowego Eurobudzet, ktory bedzie wspdlgral
z systemami ksiegowymi poszezegolnych jednostek.

§ 14. Jedli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
zobowigzuje si¢ dyrektorédw jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow za
poszczegdlne miesigee rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupdw powinna byé
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur, z kiérych jednostka posiada
wynikajgce z ustawy o VAT — prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie



jednostee przystuguje wylacznie wowezas, gdy dokonany zakup zwigzany byt z czynnosciami
jednostki, ktore zostaly opodatkowane stawkami podatku VAT.

§ 15. Zobowigzyje si¢ dyrektoréw jednostek do obowigzkowego prowadzenia czgstkowych
ewidencji sprzedazy za poszezegblne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zardéwno na podstawie wszelkich faktur wystawianych
przez jednostke, jak i na podstawie innych dokumentéw, dowodéw wewnetrznych, Zasady
numerowania ww dokumentdw sg identyczne jak w § 8.

§ 16. Jednostki zobowigzane sg do przekazywania do Departamentu Finanséw w terminie do
15-tego dnia nast¢pnego miesiagca w wersji papierowej i elektronicznej comiesigcznej
czgstkowej deklaracji VAT-7, VAT-27 (réwniez deklaracji zerowych), wraz z ewidencjg
sprzedazy oraz jedli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT
ewidencji zakupu jak rowniez JPK-VAT. Kwoty ujmowane w deklaracjach powinny
obejmowal wartoSci w groszach, tj. nie nalezy stosowaé zaokraglenn do pelnych zlotych.
Ewidencje i JPK-VAT powinny by¢ podpisane przez dyrektora i gldwnego ksiggowego
jednostki.

§ 17. W przypadku, gdy zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonej ewidengji, lub
pojawienia si¢ innych okolicznosci skutkujgeych koniecznodeia dokonania korekty deklaracji
VAT za dany miesiac, nalezy przestaé niezwlocznie skorygowane ewidencje i korekty
deklaracji w wers]i papierowej 1 elekironiczne] wraz z pisemnym wyjasnieniem przyczyn
korekty.

§ 18. Jednostki zobowigzuje si¢ do przesylania w wersji papierowej i elektronicznej korekty
deklaracji VAT-7 za lata poprzednie przed konsolidacjg wraz z uzasadnieniem korekty do
Departamentu Finanséow UMWP. Do korekty nalezy dotgczyé deklaracje pierwotng -
korygowana.

§ 19. W przypadku czynnoéci sprawdzajgcych, kontroli podatkowej, postepowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sg do przekazania do
Departamentu Finansow UMWP wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie
wskazanym przez Dyrektora Departamentu Finanséw UMWP, badZ osoby uprawnione].

§ 20. W celu prawidlowego rozliczenia przez Wojewddztwo Podlaskie podatku VAT
z Krajowa Administracjg Skarbowg zobowigzuje si¢ dyrektordw jednostek do:

a) wyznaczenia 0s6b odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanie podatku od towaréw
i ustug w jednostce,

b) zlozenia o$wiadczenia (wg. wzoru do Zalgcznika nr 1 do Uchwaty) o przyjeciu
odpowiedzialnosci za prawidlowe, rzetelne i terminowe prowadzenie ewidencji
czgstkowych na potrzeby podatku VAT, sporzgdzanie plikow kontrolnych JPK-VAT,
sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT-7 lub korckty deklaracji za okres
rozliczeniowy oraz przekazywanie Srodkéw finansowych na zaplatg podatku VAT*.

*Dotyczy jednostek, ktére posiadaiq rachunek dochodéw wlasnych.



§ 21. W przypadku posiadania kas rejestrujgeych nalezy stosowaé je na dotychczasowych
zasadach z tym, ze w przypadku wystawienia faktury do paragonu fiskalnego nalezy na
fakturze umieszczaé dane jednostki zawarte w § 5.

§ 22. Wszelkie transakcje dot. przeplywéw finansowych zwigzanych z rozliczeniem
scentralizowanej deklaracji VAT z Krajowa Administracja Skarbowg bedg ewidencjonowane
na specjalnie wyodrebnionym rachunku bankowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddziwa
Podlaskiego o numerze: 85 1090 2587 (0000 0001 3379 8222,

§ 23, Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym w jednostkach, dotyczaca przychodéw
uzyskiwanych w ramach rachunkéw dochodéw whasnych podlega zwrotowi:
a) w terminie 7 dni od terminu rozliczenia jej w scentralizowanej deklaracji VAT-7,
jezeli z deklaracji scentralizowanej wynika zaplata podatku,
b) w terminie 7 dni od otrzymania $rodkéw z Krajowej Administracji Skarbowej na
rachunek Wojewddztwa Podlaskiego, jezeli z deklaracji scentralizowanej wynikat jej
zwrot.

§ 24. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z czastkowych deklaracji
VAT-7 nie jest zwracana jednostkom, réwniez nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym
ni¢ podlega wplacie na rachunek Urzedu Marszalkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
wyjgtek stanowig jednostki posiadajace rachunek dochodéw wlasnych.

§ 25. Jednostki zobowigzane sg do dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w jednostce, a w szczegdlnosei w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT,

a) rozliczenia podatku VAT naleznego i naliczonego odbywajg si¢ bez przeplywéw
finansowych migdzy jednostkami a Wojewodztwem Podlaskim,

b) wydatkéw ponoszonych przez jednostki budzetowe na poszezeg6lne zadania (zakupy,
ushugi opodatkowane) nie dzielimy na ,wydatek netto” i ,,wydatek w § 453W”.
Wydatki sg zawsze w takim paragrafie, ktorego dotyczy zakup lub usiuga,

¢} odprowadzenie dochodéw jednostek Wojewddztwa Podlaskiego do budzetu w kwocie
zawierajacej wpltywy z VAT,

d) wyksiegowanie w jednostkach nierealnych sald konta 225 na koniec roku pod datg
31 grudnia na odpowiednie koszty i przychody,

e) wydatki oraz zobowigzania w § 453W pojawiaja si¢ w ewidencji i jednostkowym
sprawozdaniu Rb-28S tylko w jednostce sporzadzajacej i rozliczajgeej deklaracje VAT
Wojewodziwa Podlaskiego i tylko z tytulu przelewu do Krajowej Administracji
Skarbowej kwoty wynikajace] z deklaracji.

§ 26. Sporzadzanie skonsolidowanej deklaracji VAT-7 polega na agregacji danych zawartych
w czastkowych rejestrach zakupu i sprzedazy prowadzonych w celu prawidiowego
sporzgdzenia czgstkowych deklaracji VAT-7 dostarczonych w  wersji  papierowe]
i elektronicznej przez jednostki. Laczenie czgstkowych rejestréw zakupu i sprzedazy
nastgpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze zakupu 1 sprzedazy modulu systemu finansowo-
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ksiggowego Eurobudzet przez pracownika Departamentu Finanséw UMWP zajmujgcego sig
rozliczaniem podatku VAT. Pracownik Departamentu Finanséw UMWP odpowiedzialny za
sporzadzanie skonsolidowanej deklaracji w oparciu o otizymane od pozostatych jednostek
czastkowe deklaracje VAT sporzgdza 1 przesyla w wersji  elektronicznej jedna
skonsolidowang deklaracje VAT do Krajowej Administracji Skarbowej do 25 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigeu rozliczeniowym, zatwierdzong przez osobg do tego upowazniona.

§ 27. Pracownik Departamentu Finanséw w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego po
miesigeu rozliczeniowym sklada informacje o prowadzonej ewidencjii VAT, w formie
elekironicznej, sporzadzonej zgodnie ze schematem zamieszczonym na stronie Ministerstwa
Finanséw JPK-VAT,

§ 28. Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czgstkowych, ktére beda
prowadzone przez jednostki budzetowe, beda odzwierciedlane w rozliczeniach Wojewddztwa
Podlaskiego z tytulu podatku VAT, osoby prowadzgce ewidencje VAT w poszezegblnych
jednostkach budzetowych (tj. osoby, ktére bedg podpisywaé w wersji papierowej rejestry,
deklaracje czgstkowe VAT i JPK-VAT sporzadzane przez te jednostki} bedg ponosié pelng
odpowiedzialno$¢ karno-skarbowg za:

a) wszelkie bledy wynikajace z nieprawidlowego prowadzenia rozliczen ,,czgstkowych”

oz tytudu podatku VAT danej jednostki budzetowe;,

b) ewentualne opdZnienia w zlozeniu rozliczen z tytulu podatku VAT przez
Wojewodztwo  Podlaskie zwigzane 2z nieterminowym przestaniem rozliczen
»czgstkowych” za dany okres przez jednostke budzetowsg (zgodnie z terminem
wskazanym w § 16). Pracownicy jednostek budzetowych bgda rowniez ponosié
odpowiedzialnosé za ewentualne odsetki zwigzane z zalegtosciami podatkowymi
wynikajacymi z nieprawidlowego prowadzenia rozliczen ,.czgstkowych” danej
jednostki budzetowej oraz kar przewidzianych za nieterminowe zloZenie deklaraciji.

§ 29. Wprowadza si¢ konto mailowe: vat@wrotapodlasia.pl do prowadzenia wszelkich spraw
zwigzanych z centralizacjg podatku VAT, przesylania deklaracji czastkowych, ewidencji
sprzedazy i zakupu VAT, JPK-VAT.

§ 30. Wykaz jednostek Wojewddztwa Podlaskiego podlegajacych centralizacji rozliczen
w zaktesie podatku VAT, oraz nazwa skrdcona:
1. Podlaski Zarzad Drég Wojewédzkich w Bialymstoku (PZDW)
Lomzynski Park Krajobrazowy Doliny Narwi (LPKDN)
Biblioteka Pedagogiczna w L.omzy (BPWL)
Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku (WUP)
Wojewddzki Zarzad Melioracji 1 Urzadzen Wodnych w Bialymstoku (WZMiUW)
Szkota Policealna N 1 Ochrony Zdrowia w Bialymstoku (SPnrl)
Park Krajobrazowy Puszezy Knyszynskiej (PKPK)
Wojewddzkie Biuro Geodezji w Bialymstoku (WBG)
. Regionalny Osrodek Polityki Spolecznej (ROPS)
10 Suwalski Park Krajobrazowy (SPK)
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11. Podlaskie Biuro Planowana Przestrzennego (PBPP)

12. Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach (CENS)

13. Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku (CENB)

14, Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w £.omzy (ODN)

15. Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku (UMWP)

) k@ 156w
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WZOR do Zalgcznika nr 1
do Uchwaly Zarzgdu Wojewddziwa Podfaskiego
Nr z dnia 28 grudnia 2018 r.

.........................................

..............................................

{nazwa jednostki budielowej WP)

OSWIADCZENIE

Na zasadach okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.).
Dz. U. z 2013 1., poz. 885 z p67n. zin,) oraz w ustawie z dnia 10 wrzesnia 1999 1. Kodeks
karny skarbowy (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 186 z pdzn. zm.} o$wiadczam, Ze przyjmuje
odpowiedzialno$é za prawidlowe, rzetelne i terminowe:

+  prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow zakupow i sprzedazy VAT jednostki

budzetowej) dla potrzeb podatku od towaréw i uslug,
+  sporzadzanie plikdw kontrolnych IPK-VAT,
+ sporzadzanie czastkowej deklaracji VAT-7 lub korekty deklaracji za dany okres

rozliczeniowy,

+  pizekazywanie na wyodrebniony rachunek bankowy $rodkéw finansowych na zaplatg
podatku VAT*,

*  pizestizeganie zasad okreslonych w Uchwale Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego Nr
L Zdnia ., I.

.........................................

{wlasnorgczny podpis)

DYRTEVTOR
Depart -« ... Jinanséw

weja oliska

* Dotyczy jednostek, ktdre posiadajq rachunek dochodéw whasnych.






