Informacja o kontrolach sporzgdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatgcznik Nr 13
do wewnetrznego Zarzqgdzenia Nr 118/2016

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 16 grudnia 2016 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Organéw
Samorzadu Wojewddztwa i
Urzedéw Marszatkowskich:

BKF.1711.3.2017

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkow
UE lub budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa

zadania podlegajacego n/d
kontroli:
Miejsce i termin (od..... do....)

przeprowadzenia kontroli:

Biatystok — od dnia 25.01.2017 r. do dnia 20.02.2017 r.

Zakres /przedmiot
kontroli:

(krétki opis)
Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwatg budzetowg dochodow
i wydatkow za okres: 2015 - 2016 r.

Ustalenia kontroli:

(krétkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci)
Protokét z kontroli podpisano w dniu 22.03.2017 r.
Stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:

1.

dokonanie w 2015 r. dwoéch wydatkéw budzetowych (na kwote ogodlem:
1.805,33) z rachunku dochodow 1 wydatkow oswiatowych bez zaklasyfikowania
go do zadnego paragrafu klasyfikacji budzetowej, oraz zaewidencjonowanie
uzyskanego dochodu o$wiatowego w kwocie: 12.948,00 zl, w kwocie
pomniejszonej o wartos¢: 1.805,33 zt, co byto niezgodne z zasadg rachunkowosci
- zasadq kasowgq, wyrazong w: art. 6 ust. 1 oraz art. 20 ust. 1. ustawy 0
rachunkowosci (wowczas obowigzujacy j.t. Dz.U. z 2013 r., poz. 330 z
pdzn.zm.) (obecnie obowiazujacy j.t. Dz.U. z 2016 r., poz. 1047 z p6zn.zm.),
zwracanie kosztéw przejazdu pracownikom wykonujacym prace na podstawie
umowy zlecenie, bez formalnego uregulowania tego warunku w zawieranych
umowach lub odrebnych, pisemnych porozumieniach,

btedne zaklasyfikowanie wydatkéw budzetowych (w 2015 oraz w 2016 roku)
zwigzanych z zawarciem umoéw zlecenie z pracownikiem obcym na sprawowanie
nadzoru inwestorskiego nad przebiegiem remontéw w Jednostce, - wydatek
zaklasyfikowano w § 427 ,Zakup ustug remontowych”, zamiast w § 4170
»Wynagrodzenia bezosobowe”, tj. niezgodnie z zasada okreslong: w Zalaczniku
Nr 4 ,Klasyfikacia Paragraféw Wydatkéw i Srodkéw (z objasnieniami)”- do
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz
srodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych (j.t. Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 z
p6zn.zm.),

bledne zaklasyfikowanie wydatkow budzetowych (w 2015 oraz w 2016 roku)
zwigzanych z zakupem ksigzek na potrzeby samoksztalcenia kadry
administracyjnej — zaklasyfikowano w § 4240 ,,Zakup pomocy dydaktycznych i
ksigzek”, zamiast w § 4210 ,,Zakup materiatlow 1 wyposazenia”, tj. niezgodnie z
zasada okres$lona: w Zataczniku Nr 4 ,Klasyfikacja Paragraféw Wydatkow i
Srodkéw (z objasnieniami)”’- do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2
marca 2010 r. w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkéw,
przychodow 1 rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(G.t. Dz.U. z 2014 r., poz. 1053 z p6zn.zm.),

zatrudnienie od dnia 01.03.2016 r. pracownika samorzagdowego (na stanowisko:
Kierownika Administracyjno-Gospodarczego) przez owczesnego Dyrektora
CEN, z naruszeniem dwoch podstawowych zasad naboru na wolne stanowisko




urzednicze tj. zasadg otwartosci oraz zasada konkurencyjnosci, o ktorych mowa
w art. 11 ust. 1 ustawy o pracownikach samorzadowych (j.t. Dz.U. z 2016 r., poz.
902),

6. Jednostka przyjeta w ksiggowos$ci uproszczenia ksiggowania, w wyniku ktorych
na koncie ksiggowym 234 — ,, Pozostate rozrachunki z pracownikami” nie sg
widoczne wszystkie operacje gospodarcze, ktore w rzeczywisto$ci miaty miejsce.
Ponadto na koncie ksiegowym 201- Rozrachunki z dostawcami nie sg widoczne
transakcje z danym kontrahentem. W 2017 roku, w czasie trwania kontroli,
Jednostka wprowadzita zmiany polegajace na rozliczaniu wydatkéw w ramach
zaliczki z uwzglednieniem kontrahentéw (konto 201) oraz z uwzglgdnieniem
konta 234.

7. Dwie Ksiggi drukow Scistego zarachowania, prowadzone dla Czekow
gotéwkowych  oraz dla drukow — KP, KW, K-103, prowadzone byty przez
pracownika bedacego jednoczesnie kasjerem w CEN. W czasie trwania kontroli,
Jednostka zobowigzata sie do wprowadzenia odpowiednich zmian do dnia
31.03.2017 r.

8. Stosowane przez Jednostk¢ druki: ,,Polecenia wyjazdu stuzbowego” w 2016 r.
nie zawieraly okreslenia przez pracodawce miejscowosci zakonczenia podrozy
krajowej (niezgodnie z zasada okreslong w § 6. 1. w/w Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. W sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej
Jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r.,
poz.167)). W 2017 roku, w czasie trwania kontroli, od dnia 13.02.2017 r.
wprowadzono do stosowania nowe druki, zawierajace w swojej tresci miejsce
rozpoczecia 1 zakonczenia podrozy.

9. Iaczny odpis na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych za rok 2016 zostat
zanizony o kwotg: 87,51 zl, poprzez przyjecie niewlasciwych danych o
sredniorocznym zatrudnieniu w 2016 r. w Jednostce, tj. niezgodnie z zasada
wyrazong w § 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 9
marca 2009 r. w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w
celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych (Dz.U. z
2009 r., Nr 43, poz. 349). W czasie trwania kontroli Jednostka dokonata
przelewu kwoty 87,51 zt z konta budzetowego na konto ZFSS, jako doptate do
odpisu za rok 2016.

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krétki opis zawierajqgcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty wydane dnia ....,
dotyczq......., Beneficjent zobowiqzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie do otrzymanych zaleceri.

n/d

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostka kontrolowang,

protokot z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu kontroli.

XOORKORK X

Osoby przeprowadzajgce
kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
— Anna Daniluk - Gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
— Szczepan Lebiedzinski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Szczepan Lebiedzinski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej.

Data opracowania:

13.04.2017r.

Dokumenty zwigzane z
kontrola dostepne sa w

godzinach pracy Urzedu w :

(nazwa Departamentu, adres)

Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




