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Podlaski Zarzad Drég Wojewodzkich w Biatymstoku , zgodnie z zawartym w protokole
kontroli z dnia 16.12.2016r. pouczeniem o udzieleniu pisemnych wyjasnien odnosnie
dokonanych przez Biuro Kontroli Finansowej ustaléft przedstawia ponizsze stanowisko:

1., tytulowanie wyplat $wiadczer socjalnych z rachunku ZFSS w grudniu 2015 r. jako
wynagrodzenia za grudzien 2015 r.,”
(pkt 3.4.2.2.1. protokolu kontroli)

PZDW w Bialymstoku wdrozyt Panstwa zalecenia.

Firma obstugujgca program finansowo-ksiggowy (modul Kadry i Place) rozszerzyla opcje
wyboru tytulowania przelewéw. W dniu 09.12.2016 r. wyplacono pracownikom z ZFSS
zapomoge; poprawiony tytul zawiera ,.Swigteczna pomoc finansowa ZFSS 2016

2. ,przyznanie i wyplata nagrody jubileuszowej Dyrektorowi Jednostki bez zatwierdzenia
Jej przez Marszatka Wojewddziwa lub innego uprawnionego pracownika”,
(pkt 4.6. protokotu kontroli)

Kwestie dotyczace nagrody jubileuszowej okresla ustawa z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych oraz rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca
2009 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych.

Zgodnie z § 8 ust. 1 rozporzadzenia ,,Pracownik samorzadowy nabywa prawo do nagrody
jubileuszowej w dniu uptywu okresu uprawniajacego do tej nagrody albo w dniu wejscia w
zycie przepisow wprowadzajgcych nagrody jubileuszowe”.

Oznacza to, Ze wyplata nagrody jubileuszowej wynika z przepisdw prawa, a nabycie (a nie
przyznanie) praw do niej nastepuje po spetieniu warunkdw okreslonych w rozporzadzeniu.
Zaden z ww. przepisow prawa nie naklada obowiazku zatwierdzania nabycia i wyplaty
nagrody jubileuszowej przez Marszatka Wojewddztwa.

Nie zawiadomienie nadzorujgcego UMWP o przystugujacej Dyrektorowi PZDW
nagrodzie jubileuszowej , nie jest réwnoznaczne z ,,wyplacona samodzielnie przez Dyrektora
PZDW nagroda” , tj. niezgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.






3. przyznawanie nagréd jubileuszowych na podstawie wew. Regulaminu wynagradzania,
a nie na podstawie przepiséw prawa (ustawy i rozporzgdzenia),
(pkt 4.0.1. protokotu kontroli)

Funkcjonujgcy w PZDW w Biatymstoku ,,Regulamin wynagradzania” opracowano w
zgodnosci z przepisami prawa .

Potwierdza to § 1 Regulaminu wynagradzania tj. ,,Niniejszy regulamin opracowano i przyjeto
zgodnie z przepisami Kodeksu pracy oraz na podstawie ustawy o pracownikach
samorzqdowych z dnia 21 listopada 2008 r. (Dz. U. z 2008 r., Nr 223, poz. 1458)
i Rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie wynagradzania
pracownikdw samorzqdowych (Dz. U. z 2009 r., Nr 50, poz. 398)”. W zwiazku z powyzszym
uwazamy, ze przyznawanie nagrod jubileuszowych odbywato sie zgodnie z ,,Regulaminem
wynagradzania”, a tym samym zgodnie z ustawa i rozporzadzeniem.

Biorgc pod uwagg Panstwa zalecenia w pismie informujacym pracownika o przyznaniu
nagrody jubileuszowej bgdziemy stosowaé jako podstawe prawng ustawe z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

4. faktura przeznaczona do skorygowania zostala zatwierdzona jako normalna faktura,
(pkt 3.4.6. ad.b protokolu kontroli)

Faktura FVS/016/045/2015/MR  z dnia 21 kwietnia 2015 roku — zakup tadowacza
czotowego TL240 z tyzka na kwote 25.215,00 zostata zaewidencjonowana w ksiegach
jednostki (nr ksiegowy FV/W/04/158) w dniu 22.04.2016 r.. W/w fra byla wystawiona
bigdnie, na okolicznos¢ tego wystawiono fakture korygujacg (nr ksiggowy FVK/W/04/2) na
kwote 25.215,00 zt. Zapis na fakturze pierwotnej dotyczacy informacji o korekcie faktury
zostal dopisany w trakcie kontroli przez wydziat merytoryczny, co zostato uwzglednione w
protokole. Prawidlowo wystawiong fakture FVS/022/04/20105/MP dotyczaca zakupu
tadowacza czolowego TL240 z tyzka i widtami do palet na kwote 26.937,00 zt ujeto w
ksi¢gach rachunkowych dnia 24.04.2015 r. (nr ksiggowy FV/W/04/202). Na powyzszos¢
informacji  kontrolujgcych uczulono osoby dokonujace kontroli merytorycznej o
koniecznosci zamieszczania stosownego zapisu (. faktura bedzie skorygowana™).
Ewidencja w/w operacji zostala dokonana prawidtowo.

5. brak nazwy Jednostki na niektérych wydrukach z systemu ksiggowego,
(pkt 2.4. protokotu kontroli)

Zalecenia zostaly wdrozone juz w trakcie kontroli co potwierdzaja nasze wyjasnienia
z dnia 17.11.2016 r., ktére zacytowali Pafistwo w protokole.

6. prowadzenie nieczytelnego wykazu oséb upowaznionych do kontroli i zatwierdzania
dokumentow finansowych,
(pkt 2.5.2. protokotu kontroli)






Wykazy 0s6b uprawnionych do dokonywania kontroli dokumentéw ksiegowych
upowaznionych —przez dyrektora do podpisywania dokumentéw pod wzgledem
merytorycznym oraz formalno-rachunkowym zataczony do Zarzadzenia nr 107/2009 z
dn.18.12.2009 r. ( z pézniejszymi zmianami), oraz do Zarzadzenia nr 49 z dnia 27.06.2014 r.
byty i sg aktualizowane na biezaco
i kazdorazowo zmiany sg zatwierdzane przez Dyrektora (Zarzadzenie nr 34/2016 z dnia 28
kwietnia 2016 r. pkt 18).

Duza rotacja pracownikow na stanowiskach kierowniczych upowaznionych do
przeprowadzania kontroli merytorycznej dowodow ksiggowych spowodowaty wiele zmian w
Wykazie 0s6b uprawnionych do dokonywania kontroli dowodow ksiegowych.

PZDW w Biatymstoku okresli zasady sposobu aktualizacji Wykazu oséb uprawnionych do
dokonywania kontroli dowodéw ksiegowych.

7. brak formalnego dopuszczenia przez Dyrektora PZDW, aktualnej wersji
oprogramowania programu ksiggowego,
(pkt 2.3. protokolu kontroli)

PZDW w Bialymstoku dostosuje zarzadzenie Nr 49 z dnia 27.06.2014 r. w sprawie
wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci do art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci.

8. brak jednolitosci w skladanych podpisach o0sob dokonujgcych poszczegélnych
kontroli, wymaga uzywania dodatkowej pieczqtki z imieniem i nazwiskiem.
(pkt. 2.5.2. i 2.5.3. protokotu kontroli)

Kwestie dotyczace dokumentowania przeprowadzenia kontroli m.in. merytorycznej
i formalno-rachunkowej okresla § 2 ust. 10 zalacznika nr 1 do zarzadzenia Nr 34/2016 z dnia
28.04.2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji kontroli wewngtrznej i obiegu dokumentow
finansowo-ksiegowych .

Zgodnie z Zarzadzeniem nr 34/2016 z dnia 28 kwietnia 2016 r. dokumenty ksiegowe
dotyczace biezacej dziatalnodci jednostki sa sprawdzane przez wyznaczone osoby ktore
potwierdzajg to zlozeniem podpisu ( pkt 19. Zarzadzenia). W zakresie za$ funduszy
pomocowych sprawdzenie dokumentéw ksiegowych przez wyznaczone osoby nalezy
potwierdzi¢ czytelnym podpisem lub parafa i pieczecig imienng osoby (Zarzadzenie nr 49 z
dnia 27.06.2014 r. pkt I zasady opisywania faktur).

Stosowana i zapisana w ww. Instrukcji praktyka tj. brak obowigzku umieszczania pieczatek
imiennych na dowodach ksiggowych wynika z checi zachowania czytelnosci zapiséw przy
Jjednoczesnym umozliwieniu zidentyfikowania osob dokonujacych kontroli (zidentyfikowania
parafek 0s6b upowaznionych wymienionych w wykazach ).

Jezeli kontrolujgcy podtrzyma swoja sugestie — jednostka zastosuje si¢ do przedstawionych
zalecen.






9. brak formalnego zatwierdzenia niektorych dokumentéw ksiggowych przez Giéwnego
Ksiggowego oraz zatwierdzania przez Dyrektora Jednostki lub upowaznionego
pracownika ( pkt.3.4.4- B protokolu kontroli)

Powyzsza nieprawidlowos¢ zostanie wyeliminowana .
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