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Uchwata Nr 209/3184/10
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 26.01.2010 r.

w sprawie zasad i trybu wykonywania kontroli zarzadczej w wojewodzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa (j.t. Dz.U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1590 z p6zn. zm. [1])
oraz art. 69 ust.1 pkt 2 w zwigzku z art. 247 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240) uchwala sig,
co nastepuje:

§1

Uchwata okresla zasady i tryb wykonywania kontroli zarzadczej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych podlegtych i
nadzorowanych przez Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego.

§2

1. Witasciwa komérka kontroli Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

a) planowe — kompleksowe obejmujace catoksztatt gospodarki finansowej lub problemowe obejmujace jej wybrane zagadnienia w jednej lub kilku
jednostkach organizacyjnych,

b)  dorazne — podejmowane w razie potrzeby pilnego zbadania nagtych zdarzen,

c) sprawdzajace wykonanie zalecen pokontrolnych.

2.  Sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych moze nastgpi¢ w ramach prowadzonej planowanej kontroli kompleksowej czy problemowej lub
stanowi¢ odrebne zadanie kontrolne.

§3

1. Wszczecie postgpowania kontrolnego nastepuje z urzedu w oparciu o roczny plan kontroli uchwalony przez Zarzad Wojewodztwa.
2.  Decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli doraznych, nie objetych planem kontroli, podejmuje Marszatek Wojewoddztwa na wniosek cztonka
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Zarzadu, Sekretarza Wojewdédztwa lub Skarbnika Wojewo6dztwa.

§4

1. O terminie rozpoczgcia planowanej kontroli Marszatek zawiadamia kierownika jednostki kontrolowanej przed rozpoczegciem czynno$ci kontrolnych.
Zawiadomienie sporzadzane jest w trzech egzemplarzach, z ktérych:

- jeden egzemplarz przekazywany jest kierownikowi jednostki kontrolowanej,

- drugi egzemplarz znajduje sie w aktach kontroli,

- trzeci przekazywany jest do wiadomosci wtasciwego merytorycznie departamentu.

Zawiadomienie do kontrolowanej jednostki moze zostaé przestane wczesniej faksem, przy czym oryginat zawiadomienia dorecza kontroler w dniu
rozpoczecia kontroli.

Wzér zawiadomienia stanowi zatacznik nr 1 do uchwaty.

2. Kontroler przystepuje do wykonywania czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymaciji stuzbowej lub dowodu tozsamo$ci i imiennego upowaznienia
do przeprowadzenia kontroli wydanego przez Marszatka.

Wz6r upowaznienia stanowi zatacznik nr 2 do uchwaty.

3. Upowaznienie, po zakonczeniu kontroli, dotacza sig do akt kontroli.

4.  Rejestr upowaznien do kontroli prowadzi komoérka kontroli.

§5

1. Kontroler podlega wytaczeniu od czynnosci kontrolnych, jezeli on sam lub cztonkowie jego rodziny pozostajg w stosunkach prawnych lub
osobistych z jednostka kontrolowana, a charakter tych stosunkéw nasuwa watpliwosci co do bezstronnosci kontrolera.

2. Kontroler moze by¢ wytaczony réwniez w razie stwierdzenia innych przyczyn, ktére moga mie¢ wptyw na bezstronno$é¢ jego postepowania.

3.  Wylaczenie kontrolera nastepuje w takiej sytuacji na wniosek samego kontrolera, z urzedu, lub na wniosek zgtoszony wraz z uzasadnieniem przez
kierownika jednostki kontrolowanej. Decyzje o wytaczeniu podejmuje Marszatek lub z jego upowaznienia, Sekretarz Wojewddztwa.

§6

1. Postgpowanie kontrolne w rozumieniu niniejszej uchwaty obejmuje ogét czynnosci badawczych dotyczacych dziatalnosci jednostki kontrolowane;j,
dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposéb zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy.

2. W ramach postepowania kontrolnego kontroler dokonuje rewizji rozumianej jako kontroli dokumentéw rachunkowo - ksiegowych oraz rzeczowych -
obejmujacej cato$¢ badz wybrane odcinki badanej dziatalnosci jednostki przy dopuszczeniu czynnosci kontroli faktycznej w celu wyrywkowego,
reprezentacyjnego sprawdzenia rzetelno$ci dokumentow.

3.  Postepowanie kontrolne obejmuje czynnosci od momentu przedstawienia kierownikowi jednostki kontrolowanej przez kontrolera dokumentéw
upowazniajacych do kontroli, do czasu podpisania protokotu kontroli.

§7
1. Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie jednostki kontrolowanej, w dniach i godzinach pracy obowigzujacych w tej jednostce.
2. Kontrola lub poszczegdlne jej czynnosci moga by¢ przeprowadzane, w miare potrzeby, réwniez w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego.
3. Kontroler jest upowazniony do swobodnego poruszania sie na terenie jednostki kontrolowanej bez obowigzku uzyskiwania przepustki.
4. Kontroler podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom o ochronie informacji niejawnych.
§8
Kontroler dokonuje ustalen kontroli na podstawie wynikéw rewizji, badania innej dokumentacji finansowej i rzeczowej oraz zgromadzonych w toku kontroli
informaciji, ktérymi moga by¢ w szczegolnosci:
1)  o$wiadczenia pracownikéw jednostki kontrolowanej,
2)  wyjasnienia w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli, sktadane przez pracownikéw w zakresie wynikajgcym z powierzonych im

czynnosci stuzbowych,
3) ustalenia dokonane w trakcie ogledzin.

§9

1. Obowiazkiem kontrolera jest obiektywne ustalenie stanu faktycznego i prawnego oraz rzetelne jego udokumentowanie, a w razie stwierdzenia
nieprawidtowosci — ustalenie ich przyczyn, zakresu i skutkéw.

2. Kontroler informuje kierownika jednostki kontrolowanej o ujawnionych nieprawidtowos$ciach wymagajacych niezwtocznego podjecia dziatan
zaradczych i usprawniajacych.

3. Ustalenia kontroli stanowig podstawe oceny dziatan jednostki kontrolowanej w zakresie spraw finansowych pod wzgledem legalnosci, celowosci i
efektywnosci, w tym funkcjonowania procedur kontroli wewnetrznej w tej jednostce.

§10



. Obowigzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jest:

) umozliwienie wstepu na teren i do pomieszczen jednostki kontrolowanej,

2) zapewnienie kontrolerowi warunkéw i srodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia kontroli,

3) przedstawianie na zadanie kontrolera dokumentéw i innych materiatéw dotyczacych przedmiotu kontroli, w tym zapewnienie dostepu do danych
osobowych dotyczacych kwalifikacji i uposazenia pracownikéw jednostki kontrolowanej,

4) udzielanie kontrolerom ustnych i pisemnych wyjasnier w zakresie objetym kontrola,

5) sporzadzanie uwierzytelnionych odpiséw i wyciggdw z dokumentéw oraz zestawien i obliczen opartych na dokumentach, niezbednych do kontroli,
6) zapewnienie nienaruszalno$ci zabezpieczonych przez kontrolera dokumentéw i materiatéw pozostawionych na przechowanie w jednostce
kontrolowane;.

2. W przypadku odmowy wykonania obowigzkéw wymienionych w ust. 1 kontroler odnotowuje ten fakt w protokole i informuje o nim Marszatka
Wojewddztwa.

1
1

§ 11

Podczas wykonywania czynnosci kontrolnych kontroler moze udziela¢ instruktazu w zakresie objetym kontrolg. Instruktaz dotyczy¢ powinien zasad
prowadzenia gospodarki finansowej w tym, opartym na interpretacji przepiséw prawnych, ich stosowaniu w praktyce.

§12
1. Kontrola jest przeprowadzana przez zesp6t kontrolny, w ktérego sktad wchodzg pracownicy wiasciwej komérki kontroli. Kierownik komoérki kontroli
wyznacza pracownika kierujacego kontrola.
2. Kontrola moze by¢ przeprowadzana przez zesp6t kontrolny, w ktdrego sktad poza kontrolerami wtasciwej komoérki kontroli wchodzg osoby wyznaczone
przez dyrektora innego departamentu/biura Urzedu Marszatkowskiego, sprawujacego nadzér merytoryczny nad jednostkg kontrolowana.
Kontrola taka koordynowana jest przez Sekretarza Wojewddztwa, ktéry wyznacza pracownika kierujacego kontrola.
3. Pracownik kierujacy kontrolg organizuje jego prace, wspétpracuje z jego cztonkami na zasadzie partnerstwa, czuwa nad prawidtowym przebiegiem
czynnosci kontrolnych i reprezentuje zesp6t wobec kierownika jednostki kontrolowane;.

§13

1. W zakresie zapewniajacym udokumentowanie ustalen kontroli prowadzi sie postepowanie dowodowe. Dowodami w szczegd6lnosci moga byé
dokumenty, ogledziny, wyjasnienia i oSwiadczenia.

2. Dokumentami sg w szczegdlnosci: ksiegi, kartoteki, rejestry, plany, wykazy, zestawienia, wydruki komputerowe, sprawozdania, dzienniki, protokoty,
umowy, faktury, korespondencja, notatki, dokumentacja postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

3. W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu lub innych sktadnikéw majatkowych, a takze przebiegu okreslonych proceséw, kontroler moze
przeprowadzi¢ ogledziny. Ogledziny polegaja na naocznym stwierdzeniu przez kontrolera rzeczywistego stanu faktycznego dotyczacego okreslonego
obiektu czy procesu istniejacego w momencie dokonywania ogledzin w celu skonfrontowania tego stanu z okre$lonym dla niego stanem normatywnym,
wzglednie stanem wykazanym w dokumentacji.

4.  Zprzebiegu i wyniku ogledzin sporzadza sie protokét, ktory podpisuje kontroler i kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego
upowazniona, uczestniczaca w ogledzinach.

Wzér protokotu ogledzin stanowi zatacznik nr 3 do uchwaty.

5.  Wyjasnienia i o$wiadczenia przyjmowane od pracownikéw jednostki kontrolowanej powinny byé udokumentowane w protokotach w formie
pisemne;j.

6. W przypadku przyjecia ustnego wyjasnienia/oswiadczenia od pracownika jednostki kontrolowanej, aby miato ono warto$¢ dowodu, kontroler
sporzadza protokoét przyjecia ustnego wyjasnienia/oswiadczenia, stanowiacy zatacznik do protokotu kontroli, zawierajacy m.in.: klauzule - ,,Protokdt przed
podpisaniem zostat odczytany udzielajgcemu wyjasnier/oswiadczeri’, miejscowos$¢ i date przyjecia wyjasnienia/oswiadczenia oraz podpisy: kontrolera i
osoby udzielajacej wyjasnien/o$wiadczen.

§ 14
Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sig protokét w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

1
2. Protokot kontroli powinien zawiera¢:
1) strone tytutowa z zastrzezeniem, ze stuzy wytgcznie do uzytku stuzbowego,

)
2) nazwe jednostki kontrolowanej w petnym brzmieniu i jej adres,
3) imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe kontrolujgcego oraz numer i date wydania upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
4) date rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej,
5) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,
6) imie i nazwisko kierownika jednostki kontrolowanej, gtéwnego ksiggowego oraz oséb udzielajacych informacii,
7) przebieg i wyniki czynnosci kontrolnych,
8) stwierdzone podczas kontroli fakty stanowigce podstawe do oceny dziatalno$ci jednostki kontrolowanej w badanym zakresie,

9) informacje o sporzadzeniu zatgcznikéw stanowigcych czgs¢ sktadowag protokotu oraz ich wyszczegoélnienie w tresci protokotu,

10) wzmianke o poinformowaniu kierownika jednostki kontrolowanej o przystugujacych mu uprawnieniach przewidzianych w § 15 oraz o ewentualnych
zastrzezeniach do tresci protokotu,

11) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu i informacje o pozostawieniu jednego egzemplarza protokotu kierownikowi jednostki
kontrolowanej,

12) adnotacje o dokonaniu wpisu do rejestru kontroli jednostki,



13) date i miejsce podpisania protokotu,

14) podpis kontrolujacego i kierownika jednostki kontrolowanej oraz gtéwnego ksiegowego lub ich zastepcdw na kazdej stronie protokotu.

3. Wzor strony tytutowej protokotu kontroli stanowi zatgcznik nr 4 do uchwaty.

4.  Przed podpisaniem protokotu kierownik komérki kontroli (lub pracownik kierujacy kontrola) omawia ustalenia kontroli z kierownikiem kontrolowanej
jednostki (jego upowaznionym zastepca) w obecnosci gltownego ksiegowego.

5. W protokole nie mozna dokonywac poprawek, skreslen ani uzupetnier bez oméwienia ich na koncu protokotu, z wyjatkiem sprostowania
oczywistych omytek pisarskich, ktére parafuje kontroler.

6.  Kierownik jednostki kontrolowanej, ktéry odmawia podpisania protokotu, obowigzany jest bezzwtocznie ztozy¢ pisemne wyjasnienie co do przyczyn
odmowy.

7. W razie odmowy podpisania protokotu i ztozenia wyjasnien, co do przyczyn odmowy, kontrolujacy odnotowuije ten fakt w protokole.

§ 15

1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze zgtosi¢ Marszatkowi, w ciggu 7 dni od daty podpisania protokotu, pisemne wyjasnienie co do zawartych w
protokole ustaler lub umotywowane zastrzezenia co do jego tresci.

2. W razie zgtoszenia zastrzezen, o ktérych mowa w ust. 1, Marszatek moze poleci¢ kontrolerowi dokonanie ich analizy i, w miare potrzeby, podjecie
dodatkowych czynno$ci kontrolnych, a w przypadku stwierdzenia zasadno$ci catosci lub cze$ci zastrzezen, uwzglednic je przy opracowywaniu tresci
projektu wystgpienia pokontrolnego.

§ 16
Po zakonczeniu czynnos$ci kontrolnych — osoby kontrolujace sporzadzajg sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr
5 do uchwalty, oraz projekt wystgpienia pokontrolnego i innych pism, jezeli ustalenia kontroli wymagajg ich sporzgdzenia (np. zawiadomienia o naruszeniu
dyscypliny finanséw publicznych).

§17

Na podstawie wynikéw kontroli kieruje si¢ do jednostki kontrolowanej wystapienie pokontrolne wskazujace, w miare mozliwosci, zrodta i przyczyny
nieprawidfowosci, ich rozmiary oraz wnioski i zalecenia zmierzajace do usunigcia uchybien i usprawnienia badanej dziatalnosci.

§18

1. Projekt wystgpienia pokontrolnego, przygotowany przez kontrolera, przekazuje on kierownikowi komérki kontroli.
2.
(Wicemarszatka). Jeden egzemplarz wystgpienia otrzymuje do wiadomosci dyrektor departamentu sprawujacego nadzér merytoryczny nad jednostka.

Kierownik komorki kontroli przekazuje jednostce kontrolowanej wystapienie pokontrolne po podpisaniu przez Marszatka Wojewddztwa

3. Po zakonczonym postepowaniu kontrolnym kserokopia wystapienia pokontrolnego oraz kserokopia odpowiedzi kierownika jednostki
kontrolowanej jest przesytana:

- Przewodniczacemu Komisji Rewizyjnej Sejmiku Wojewddztwa,

- Przewodniczacemu odpowiedniej Komisji Sejmiku Wojewo6dztwa.

4. Kserokopia wystgpienia pokontrolnego oraz kserokopia odpowiedzi kierownika jednostki kontrolowanej jest przesytana przez system
Elektronicznego Obiegu Dokumentéw do Wicemarszatka lub Cztonka Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego, do ktérego kompetencji nalezy nadzér nad
kontrolowang jednostka.

5. O kierowaniu innych pism i wystapien zwigzanych z ustaleniami kontroli do wtasciwych organéw decyduje Marszatek Wojewddztwa.
§19
1. Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wystgpienia pokontrolnego przesyta Marszatkowi informacje o sposobie

wykonania zalecen pokontrolnych oraz o wykorzystaniu uwag i wnioskéw zawartych w wystgpieniu i podjetych dziataniach lub o przyczynach
niewykonania zalecen i niepodjgcia tych dziatan.

2. W terminie 14 dni od otrzymania informacji o sposobie wykonania zalecer pokontrolnych, Skarbnik Wojewo6dztwa moze zwota¢ narade
pokontrolng. Termin narady zostanie ustalony z czionkiem Zarzadu Wojewd6dztwa nadzorujgcym kontrolowang jednostkg. W naradzie uczestnicza;:

- Dyrektor i Gtéwny Ksiggowy jednostki kontrolowanej,

- Dyrektor lub Zastepca Dyrektora Departamentu sprawujgcego nadzér merytoryczny nad jednostkg kontrolowang,

- Kierownik komorki kontroli, tacznie z zespotem kontrolnym.

O terminie narady pokontrolnej informowany jest Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej Sejmiku Wojewo6dztwa oraz Przewodniczacy odpowiedniej Komisji
Sejmiku Wojewddztwa, ktdérzy moga uczestniczy¢ w naradzie.

§ 20
1. Marszatek Wojewo6dztwa moze zarzadzi¢ sprawdzenie wykonania zalecen pokontrolnych.
2. Kontrola sprawdzajgca wykonanie zalecen stanowi odrgbne zadanie kontrolne.

§ 21



Akta kontroli zawierajg w szczegoélnosci:
1 zawiadomienie o rozpoczeciu kontroli,

)

2) upowaznienie do przeprowadzenia kontroli,

3)  protokét kontroli wraz z zatgcznikami,

4)  sprawozdanie,

5)  wystgpienie pokontrolne wraz z korespondencjg zwigzang z jego wykonaniem,
)

D

inne pisma i zawiadomienia, o ktérych mowa w § 18 ust. 3 niniejszej uchwaly.

§ 22
Komplety akt kontroli przechowywane sa we wtasciwej komérce kontroli Urzedu Marszatkowskiego.
§23

Traci moc Uchwata Nr 213/1500/02 Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 28 lutego 2002 r. w sprawie zasad i trybu wykonywania zewnetrznej
kontroli finansowej w wojewddzkich samorzadowych jednostkach organizacyjnych, zmieniona Uchwatg Nr 187/2387/06 z dnia 07 marca 2006 r.

§24
Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewédztwa Podlaskiego.
§25

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

[1] Zmiany tekstu jednolitego ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806; z 2003
r. Nr 162, poz. 1568; z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1206; z 2006 r. Nr 126, poz. 875, Nr 227, poz. 1658; z 2007 r. Nr 173, poz. 1218; z 2008 r.
Nr 180, poz. 1111, Nr 216, poz. 1370, Nr 223, poz. 1458.oraz Dz.U z 2009r.Nr157,poz1241)
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https://bip.wrotapodlasia.pl/resource/674/7821/Za%2525C5%252582%2525C4%252585cznik+Nr+4+do+Uchwa%2525C5%252582y+Nr+209%25252F3184%25252F10+z+dnia+26.01.2010+r.
https://bip.wrotapodlasia.pl/resource/674/7822/Za%2525C5%252582%2525C4%252585cznik+Nr+5+do+Uchwa%2525C5%252582y+Nr+209%25252F3184%25252F10+z+dnia+26.01.2010+r.
https://bip.wrotapodlasia.pl/
https://bip.wrotapodlasia.pl/kontakt.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/finanse/budzet_1
https://przetargi.wrotapodlasia.pl/%20
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/urzad_mar/dotacje_i_konkursy

Konsultacje spoteczne

Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 8566 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej

Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447


https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/konsultacje_spoleczne
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/jednostki_spolki
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/urzad_mar/oferty_pracy
mailto:kancelaria@podlaskie.eu
https://bip.wrotapodlasia.pl/cu
http://podlaskie.eu
https://bip.wrotapodlasia.pl/mapa-serwisu.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/cms/deklaracja-dostepnosci
mailto:bip@podlaskie.eu
tel:+48856654593
tel:+48856654447
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