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Uchwata Nr 33/300/2015
Zarzqdu Wojewédztwa Podlaskiego
z dnia 31 marca 2015 roku

w sprawie zatwierdzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Wojewédzkiego Urzedu Pracy w
Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (j.t. Dz.

U.z2013r., poz. 596 z pozn. zm.)m i § 7 Statutu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku
stanowigcego zatgcznik do Uchwaty Nr XLI/491/14 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 23
czerwca 2014 r. uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdza sie wprowadzenie nastepujgcych zmian w Regulaminie Organizacyjnym
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, stanowigcym Zatgcznik do Uchwaty Nr74/944/1
Zarzqdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie zatwierdzenia Regulaminu
Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, zmienionym Uchwatqg Nr131/1887/2012
Zarzqdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 11 grudnia 2012r., Uchwatg Nr 242/3499/2014 Zarzqgdu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 24 czerwca 2014r. oraz Uchwatg Nr 7/37/2014 Zarzqdu
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 23 grudnia 2014r.:

1. w § 2 dodaje sie pkt 25, w brzmieniu:

,25) RPOWP - nalezy przez to rozumie¢ - Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlaskiego
2014-2020;

2. w §10 ust. 1 pkt 6 otrzymuje brzmienie:
,6) Wydziat Koordynacjii Wdrazania Programéw Operacyjnych

a. Oddziat ds. Projektéw Rynku Pracy w ramach PO KL,

b. Oddziatds. Projektow Wsparcia Pracownikéw i Przedsiebiorstw w ramach PO
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KL,

. w §ll wust.  dodaje sie pkt 10 w brzmieniu:

,10) Wydziat Kontroli EFS.”;

. w§I2 ust. I:

. pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,2) Wydziat Koordynacji i Wdrazania Programéw Operacyjnych,”;

. skre$la sie pkt 3;

. § 14 otrzymuje brzmienie:

,§14 Do kompetencji Wicedyrektora ds. Europejskiego Funduszu Spotecznego nalezy w
szczegdlnosci:
koordynowanie zadan zwigzanych z wdrazaniem Dziatania 6.1i 8.1 PO KL,
koordynowanie zadan zwigzanych z wdrazaniem PO WER,
koordynowanie zadan zwigzanych z wdrazaniem RPOWP,
reprezentowanie WUP na zewnqtrz w zakresie udzielonych petnomocnictw,

planowanie kierunkéow dziatania oraz sprawowanie nadzoru i koordynacja dziatan podlegtych
komérek organizacyjnych,

okreslanie zakresow czynnosci dla kierownikow nadzorowanych komaorek organizacyjnych,

. dokonywanie okresowych ocen kierownikéw nadzorowanych komaorek organizacyjnych oraz

pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy bezposrednio podlegtych
Wicedyrektorowi.”;

. w § 20:

. w pkt I stowa: ,obstuga finansowo-ksiegowa PO KL oraz PO WER w ramach planu finansowego

WUP”, zastepuje sie stowami: ,obstuga finansowo-ksiegowa PO KL, PO WER oraz RPOWP w
ramach planu finansowego WUP™;

. w pkt 2 stowa: ,koordynowanie prac planistycznych oraz realizacji planu finansowego WUP w

zakresie zadan wspottinansowanych srodkami PO KL oraz srodkami PO WER™ zastepuje sie

stowami: ,koordynowanie prac planistycznych oraz realizacji planu finansowego WUP w zakresie
zadan wspotfinansowanych srodkami PO KL, srodkami PO WER oraz srodkami RPOWP”;

. w § 23 dodaje sie pkt 4, w brzmieniu:

,4) Obstuga RPOWP poprzez:

. przygotowywanie projektéw wewnetrznych procedur wdrazania RPOWP oraz innych

dokumentéw wymaganych procesem wdrazania RPROWP w zakresie zadan realizowanych przez
Wydziat,

przygotowywanie Rocznych Planéw Kontroli dotyczgcych wdrazania RPOWP,

. sporzqdzanie analizy ryzyka projektéw wybranych do realizacji,

. kontrole projektow realizowanych przez beneficjentéw w ramach RPOWP - weryfikacja

wykorzystania $rodkéw przez beneficjentow, w tym kontrola na miejscu,

. sporzgdzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli,
. sporzgdzanie i monitorowanie stanu wdrozenia zalecen pokontrolnych,

. informowanie Wydziatu Obstugi Finansowej EFS na temat wykrytych nieprawidtowosci podczas

przeprowadzonych czynnosci kontrolnych,

. wspdtprace z Instytucjg Zarzgdzajgcg RPOWP/ podmiotem zewnetrznym dziatajgcym w imieniu

Instytucji Zarzqgdzajgcej RPOWP w zakresie przeprowadzania/udziatu w przeprowadzaniu
kontroli krzyzowych.”;



8. w §24:
a) w punkcie 3 dodaje sie lit. fi g) w brzmieniu:
.f) przygotowywanie deklaracji wydatkéw w ramach PO WER i przekazywanie ich do IZ;

g) wystawianie na rzecz beneficjentow programu PO WER zlecen ptatnosci na podstawie
informacji otrzymanych z komérek merytorycznych, poprzez rejestracje danych dotyczgecych
tych zlecen”;

b) dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:
,4) Obstuga RPOWP poprzez:

a. przygotowywanie projektéw wewnetrznych procedur wdrazania RPOWP oraz innych
dokumentéw wymaganych procesem wdrazania RPOWP w zakresie zadan realizowanych przez
Wydziat,

b. zabezpieczenie $rodkéw na realizacje RPOWP oraz opracowywanie prognoz wydatkéw w
ramach RPOWP,

c. opracowywanie informacji dotyczgcych nieprawidtowosci oraz odzyskiwanie kwot podlegajgcych
zwrotowi w ramach RPOWP, w tym przygotowywanie w tym zakresie decyzji administracyjnych,

d. sporzgdzanie dokumentacji finansowej w zakresie finansowania oraz wspdétfinansowania RPOWP,

e. przygotowywanie zgtoszenia do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych podmiotow
podlegajgcych wykluczeniu do rejestru podmiotow wykluczonych,

f. przygotowywanie deklaracji wydatkéw w ramach RPOWP i przekazywanie ich do IZ,
g. wystawiane na rzecz beneficjentéw programu RPOWP zlecen ptatnosci na podstawie informagji
otrzymanych z komérek merytorycznych, poprzez rejestracje danych dotyczgceych tych zlecen.”

9. § 25 otrzymuje brzmienie:

,§ 25 Do zakresu zadan Wydziatu Koordynacjii Wdrazania Programéw Operacyjnych
nalezy w szczegdlnosci:

1. Obstuga PO KL poprzez:
a. przygotowywanie projektéw wewnetrznych procedur oraz innych dokumentéw wymaganych
procesem wdrazania PO KL w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,

b. koordynacja prac Oddziatu ds. Projektéw Rynku Pracy w ramach PO KL oraz Oddziatu ds.
Projektéw Wsparcia Pracownikéw i Przedsiebiorstw w ramach PO KL, w szczegdlnosci
poprzez okreslanie harmonogramow realizacji procedur konkursowych, poziomu kontraktacji
i wydatkéw, a takze zakresu dokumentacji konkursowych,

c. opracowywanie Planéw Dziatania dla Priorytetu VIi Priorytetu VIII PO KL w zakresie
Dziatania 6.1i 8.1,

d. wspdtpraca z Instytucjg Zarzqdzajgcq i Instytucjg Posredniczgcqg w zakresie wdrazania PO

e. wspotdziatanie z partnerami rynku pracy w zakresie okreslania kierunkéw wydatkowania
$rodkdw w ramach Dziatan 6.1i 8.1 PO KL,

f. przygotowywanie sprawozdan z realizacji Dziatania 6.1i 8.1 PO KL,

g. opracowywanie informacji kwartalnej dotyczqcej stanu realizacji PO KL zgodnie z
wytycznymi Instytucji Zarzgdzajqcej,

h. prowadzanie dziatan ewaluacyjnych dotyczgeych realizacji PO KL we wspdtpracy z Instytucjg
Posredniczqgcq,

i. informowanie Wydziatu Obstugi Finansowej EFS nt. wykrytych nieprawidtowosci,

j. wprowadzanie danych do KSI (zgodnie z wykonywanymi zadaniami);
2)Obstuga RPOWP poprzez:

a. przygotowywanie projektow wewnetrznych procedur wdrazania RPOWP oraz innych
dokumentéw wymaganych procesem wdrazania RPOWP, w tym Rocznych Planow Dziatania, w
zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,
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27.

okreslanie harmonograméw realizacji procedur konkursowych, poziomu kontraktacji i wydatkow,
organizacja konkursow i ocena projektéw konkursowych,

przeprowadzanie naboru i ocena projektow pozakonkursowych powiatowych urzedow pracy,
przygotowywanie umoéw o dofinansowanie projektow,

weryfikacja wnioskéw o ptatno$é,

biezgca wspdtpraca z realizatorami projektéw w zakresie wprowadzania zmian do wdrazanych
projektow, w tym przygotowywanie anekséw do umdw,

przygotowywanie sprawozdan z realizacji Dziatan w ramach RPOWP,

. wykonywanie zadan zwigzanych z procedurg odwotawczq,
j. wspodtpraca z Instytucjg Zarzgdzajgcg w zakresie wdrazania RPOWP,

. informowanie Wydziatu Obstugi Finansowej EFS nt. wykrytych nieprawidtowosci.”;

. § 28 otrzymuje brzmienie:

,§28 Do zakresu zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Instrukcji Wdrazania Programéw
Operacyjnych nalezy w szczegdlnosci:

. koordynowanie procesu opracowywania instrukcji zawierajgcych opis zadan i procedur

zwigzanych z procesem wdrazania Dziatan w ramach PO KL, wdrazania Dziatan Osi
Priorytetowej | w ramach PO WER oraz wdrazania RPOWP jak réwniez przekazywanie ich do
IP/1Z celem zatwierdzenia,

. zarzqdzanie zmianami w zakresie funkcjonowania systemu wdrazania PO KL, PO WER oraz

RPOWP,

. biezgcy nadzér nad zgodnosciq tresci instrukcji z regulacjami formalno-prawnymi dotyczgcymi PO

KL, PO WER oraz RPOWP,

. wspdtpraca z Instytucjg Posredniczgcg w ramach PO KL oraz Instytucjg Zarzgdzajgcg w ramach

PO WER i RPOWP w zakresie zapewnienia zgodnosci instrukcji stosowanych w WUP w
Biatymstoku z wtadciwymi przepisami i obowigzujgcymi wytycznymi.”;

. § 29 otrzymuje brzmienie:

,§29 Do zadan Wydziatu Informacji i Promocji EFS nalezy w szczegdlnosci:

. przygotowywanie projektow wewnetrznych procedur wdrazania PO KL, PO WER oraz RPOWP jak

rowniez innych dokumentéw wymaganych procesem wdrazania PO KL, PO WER oraz RPOWP w
zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,

. prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych na temat dostepnych instrumentéw wsparcia w

ramach EFS,

. realizacja dziatan ewaluacyjnych w oparciu o Plan Ewaluacji PO WER,

. zapewnienie informacji dla potencjalnych odbiorcéw pomocy poprzez prowadzenie Punktu

Informacyjnego w ramach PO KL oraz Punktu Kontaktowego w ramach PO WER i RPOWP, a w
szczegdlnosci poprzez:
a. tworzenie, udostepnianie i rozpowszechnianie materiatow informacyjnych nt. EFS (PO KL, PO
WER, RPOWP),

b. udzielanie informacji o mozliwosciach ubiegania sie o dofinansowanie realizacji projektu w
ramach PO KL, w ramach PO WER oraz w ramach RPOWP jak rowniez o zasadach
przygotowania wniosku o dofinansowanie,

. prowadzenie Punktu Przyje¢ Wnioskéw.”;

. w § 33 pkt 26, 27128 otrzymujg brzmienie:

,26) planowanie, opracowywanie i rozliczanie wszystkich zadan wspétfinansowanych ze
srodkéw projektu pomocy technicznej PO WER oraz RPOWP,

opracowywanie rocznych projektéw pomocy technicznej PO WER oraz RPOWP,



28) rozliczanie dotacji celowej przeznaczonej na finansowanie projektu pomocy techniczne;j

PO WER oraz RPOWP,”;
13. w § 35 pkt 10 otrzymuje brzmienie:

,10) dostosowanie systemu informatycznego do wdrozenia PO KL, PO WER oraz RPOWP,";
14. w § 39 w ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

,1) przeprowadzanie audytu wewnetrznego w WUP w zakresie dziatalnosci Urzedu, w tym w
zakresie realizacji zadan w ramach PO KL, PO WER oraz RPOWP na podstawie rocznego
planu audytu wewnetrznego oraz w uzasadnionych przypadkach poza planem,”;

§ 2. Schemat organizacyjny Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku stanowigcy zatgcznik do
Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku, otrzymuje brzmienie
okreslone w zatgczniku do niniejszej Uchwaty.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza sie Dyrektorowi Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 22013 r., poz. 645, z 2014
r., poz. 379, poz. 1072

Schemat organizacyjny WUP 1 PDF (156.5
KB)
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