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UCHWALA NR 238 /3675 /10
ZARZADU WOJ EWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 29 czerwca 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2001 r. Nrl142, poz. 1590 z p6ézn. zm.!) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku stanowigcym zatgcznik do uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego Nr 171/2565/09 z

dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 49 pkt 8 otrzymuje brzmienie:

"8) Referat nadzoru nad prawidtowosciq prowadzonych postepowan, ktéremu nadaje sie symbol
L,ROW VIIL.";";

2) w§ 5L


https://bip.wrotapodlasia.pl/mapa-serwisu.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/inf_nie_w_b.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/ponown_wykorz_inform_public.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/procedura-obslugi-osob-niepelnosprawnych.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/instrukcja.html
https://www.gov.pl/bip
https://cyberprofilaktyka.pl/

a) w pkt 3 lit h oraz i otrzymujg brzmienie:
" h) stwierdzanie nieprawidtowosci,

i) rozpatrywanie nieprawidtowosci;”,

b) w pkt 4 lit e otrzymuje brzmienie:

" e) stwierdzanie nieprawidtowosci;”,

c)w pkt 5 lit g oraz h otrzymujg brzmienie:
" g) stwierdzanie nieprawidtowosci,

h) rozpatrywanie nieprawidtowosci;”,

d) w pkt 7 lit h oraz i otrzymujg brzmienie:
" h) stwierdzanie nieprawidtowosci,

i) rozpatrywanie nieprawidtowosci;”,

e) pkt 8 otrzymuje brzmienie:

"8) Referat nadzoru nad prawidtowosciq prowadzonych postepowan, do zadan ktérego nalezy:

a) ocena prawidtowosci przeprowadzania przez beneficjentéw postepowan o udzielenie zamdwienia
publicznego,

b) wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie oceny prowadzonych postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego,

c) informowanie beneficjentdow o wynikach oceny postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

d) informowanie beneficjentdéw o rozwigzaniu umowy w zwigzku z negatywng oceng postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

e) stwierdzanie nieprawidtowosci,

f) prowadzenie postepowan wyjasniajgcych w procesie wniesionych skarg na dziatalnos¢
departamentu w ramach wdrazania PROW 2007 - 2013,

g) prowadzenie rejestru spraw bedgcych przedmiotem postepowania wyjasniajgcego,
h) przygotowywanie zestawien nieprawidtowosci,
i) kierowanie spraw do organéw scigania,

j) prowadzenie postepowan w sprawie doniesien o nieprawidtowosciach.”;

3) w § 64w pkt 4 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

"5) Samodzielne stanowisko pracy ds. Wizerunku Marki, ktéremu nadaje sie symbol , DWZ.V.";

4) w § 66w pkt 3 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 4 w brzmieniu:
"4) Samodzielne stanowisko pracy ds. Wizerunku Marki, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) monitoring i koordynacja dziatan w zakresie stosowania systemu identyfikacji wizualnej
wojewddztwa podlaskiego,

b) opiniowanie, nadzér i weryfikacja wszelkiego rodzaju przekazéw medialnych z wykorzystaniem
logotypu wojewddztwa podlaskiego,



c) realizacja dziatan w celu budowania silnego, jasnego i czytelnego przekazu medialnego i
marketingowego marki Wojewddztwo Podlaskie, w szczegodlnosci poprzez: przygotowywanie
projektow graficznych reklam, artykutow prasowych, wydawnictw promocyjnych, grawertonow,
drukéw okolicznosciowych, banneréw i buttondw internetowych, prezentacji multimedialnych,

d) nadzoér nad oprawg wizualng wydarzen promocyjnych organizowanych i wspotorganizowanych
przez UMWP,

e) uzgadnianie projektéw stoisk wystawienniczych UMWP w zakresie zgodnosci z Systemem
Identyfikacji Wizualnej Wojewddztwa Podlaskiego,

f) koordynacja spraw zwigzanych z wydawaniem zgody na wykorzystanie logotypu wojewddztwa
podlaskiego.”;

5) w §70 ust. Tw pkt 2 lit. ¢, e oraz o otrzymujg brzmienie:

"c) gromadzenie i egzekucja kar pienieznych z zakresu gospodarki odpadami, optat produktowych
oraz optat za korzystanie ze srodowiska, w tym za:

- emisje zanieczyszczen do powietrza,
- pobdér wody,

- odprowadzanie $ciekéw,

- sktadowanie odpaddéw,

e) prowadzenie ewidencji ksiegowej:

- optat za korzystanie ze $rodowiska i optaty produktowej,
- zobowigzan wobec funduszy ochrony $rodowiska,

- kar pienieznych z zakresu gospodarki odpadami,

o) prowadzenie spraw w zakresie stosowania ulg w sptacie zobowigzan z zakresu optat za korzystanie
ze srodowiska i optat produktowych;”,

6) w pkt4lit. c srednik zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. d w brzmieniu:

"d) koordynowanie przygotowania okresowych sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,
zawierajgcych w szczegolnosci informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach,
wielkos$cii przeznaczeniu udzielonej pomocy i przedstawianie ich Prezesowi Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentéw;”,

7)  wpkt5lit. d, e, m, n oraz o otrzymujg brzmienie:

"d) prowadzenie wojewddzkiej bazy danych dotyczgcej wytwarzania i gospodarowania odpadami
wraz z rejestrem udzielonych zezwolen w zakresie wytwarzania i gospodarowania odpadami:

- weryfikacja informacji zawartych w zbiorczych zestawieniach danych o rodzajach i ilo$ci odpaddéw, o
sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach i urzgdzeniach stuzgcych do odzysku i
unieszkodliwiania tych odpadéw przekazywanych przez posiadaczy odpadow i wytwércdw
komunalnych osadéw sciekowych oraz zobowigzywanie do korekty sporzgdzonego zestawienia
danych,

- zobowigzywanie posiadaczy odpaddw lub transportujgcych odpady do przedtozenia dokumentéw
ewidencji odpadow,

- wymierzanie kar pienieznych zarzgdzajgcym sktadowiskami odpaddéw oraz posiadaczom odpaddéw
lub transportujgcym odpady w zakresie nalezgcym do kompetencji marszatka wojewddztwa oraz
prowadzenie spraw w zakresie stosowania ulg w sptacie tych zobowigzan,



- sporzgdzanie i przekazywanie ministrowi wta$ciwemu ds. srodowiska raportu wojewddzkiego o
rodzajach iilo$ci odpaddw, o sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach iurzgdzeniach
stuzgcych do odzysku i unieszkodliwiania tych odpadow,

e) prowadzenie spraw dotyczqgcych polityk, programéw i planéw w zakresie ochrony $rodowiska i
gospodarki odpadami:

- sporzgdzanie wojewddzkiego programu ochrony $rodowiska i aktualizacji wojewddzkiego planu
gospodarki odpadami,

- sporzgdzanie raportéw z wykonania wojewddzkiego programu ochrony srodowiska oraz
sprawozdan z realizacji wojewddzkiego planu gospodarki odpadami,

- opiniowanie powiatowych programoéw ochrony srodowiska,
- opiniowanie powiatowych i gminnych planéw gospodarki odpadami,
m) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodno-sciekowej:

- wydawanie pozwolen wodnoprawnych w przypadkach objetych kompetencjg marszatka
wojewddztwa,

- ustalanie linii brzegu dla wéd granicznych oraz $rédlgdowych drég wodnych,
- wyznaczanie aglomeracji o réwnowaznej liczbie mieszkancéw powyzej 2.000,

- sporzgdzanie sprawozdania z realizacji krajowego programu oczyszczania sciekow komunalnych w
wojewddztwie i przedktadanie go ministrowi wtasciwemu ds. $rodowiska,

- ustalanie, na zgdanie poszkodowanego, wysokosci odszkodowania, gdy jest organem wtasciwym do
wydania pozwolenia wodnoprawnego lub jezeli szkoda nie jest nastepstwem pozwolenia
wodnoprawnego,

n) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki odpadami:

- wydawanie i cofanie pozwolen na wytwarzanie odpaddéw posiadaczom odpadéw, ktorzy budujg lub
utrzymujqg obiekt zaliczany do przedsiewzie¢ moggcych zawsze znaczgco oddziatywaé na srodowisko,

- wydawanie zezwolen na zbieranie, transport, odzysk i unieszkodliwianie odpadéw posiadaczom
odpadow, ktérzy budujg lub utrzymujg obiekt zaliczany do przedsiewzie¢ mogqgcych zawsze znaczgco
oddziatywa¢ na $rodowisko oraz zezwolen na odzysk lub unieszkodliwianie odpadéw zawierajgcych
azbest w urzgdzeniach przewoznych,

- wydawanie zezwolen na zbieranie odpadéw zakaznych medycznych lub zakaznych weterynaryjnych
poza miejscamiich wytwarzania,

- zezwalanie na spalanie odpaddéw poza instalacjami lub urzgdzeniami do tego przeznaczonymi,

- zatwierdzanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi dla przedsiewzie¢ moggcych
zawsze znaczgco oddziatywad na srodowisko,

- zatwierdzanie programoéw gospodarki odpadami dla wytwércow odpadédw prowadzgeych
dziatalno$¢ polegajgcg na swiadczeniu ustug w zakresie budowy, rozbiérki, remontu obiektow,
czyszczenia zbiornikdw lub urzqgdzen oraz sprzgtania, konserwacji i napraw oraz w zakresie
przetwarzania odpadow zawierajgcych azbest w urzgdzeniach przewoznych,

- obstuga Komisji do spraw stwierdzenia kwalifikacji w zakresie gospodarowania odpadami,

- wydawanie $wiadectw stwierdzajgcych kwalifikacje w zakresie gospodarowania odpadami,

- zatwierdzanie instrukcji eksploatacji sktadowiska dla przedsiewzie¢ mogqgcych zawsze znaczgco
oddziatywa¢ na $srodowisko,

- prowadzenie rejestru rodzajéw, ilosci oraz miejsc wystepowania substancji stwarzajgcych
szczegdlne zagrozenie dla srodowiska,

- wydawanie zgody na zamkniecie sktadowiska odpadéw lub jego wydzielonej czesci, ktdre jest



przedsiewzieciem moggcym zawsze znaczgco oddziatywad na srodowisko oraz wnioskowanie do
wojewddzkiego inspektora ochrony srodowiska o przeprowadzenie kontroli sktadowiska odpadow
przed wydaniem zgody na jego zamkniecie oraz udziat przedstawiciela marszatka wojewddztwa w tej
kontroli,

- wydawanie zezwolenia na odzysk odpadéw wykorzystywanych do technicznego zamkniecia
sktadowiska odpaddw, ktore jest przedsiewzieciem moggcym zawsze znaczgco oddziatywad na
srodowisko, lub do jego rekultywacji,

- prowadzenie spraw dotyczgcych zamkniecia z urzedu sktadowiska odpaddéw, ktére jest
przedsiewzieciem moggcym zawsze znaczgco oddziatywad na srodowisko lub potencjalnie znaczgco
oddziatywac na $srodowisko,

- zobowigzywanie posiadacza odpaddéw pochodzgceych z procesdow wytwarzania dwutlenku tytanu
oraz z przetwarzania tych odpadéw do prowadzenia dodatkowych badan wptywu odpaddw na
jakos¢ wéd oraz zwiekszanie czestotliwosci prowadzenia wszystkich badan,

o) prowadzenie spraw dotyczgcych ochrony powietrza i ochrony przed hatasem:

- wydawanie pozwolen na wprowadzanie gazéw i pytow do powietrza dla instalacji mogqgcych
zawsze znaczgco oddziatywad na srodowisko,

- okreslenie programéw ochrony powietrza, majgcych na celu osiggniecie dopuszczalnych poziomow
substancji w powietrzu,

- okreslenie planu dziatan krotkoterminowych w przypadku ryzyka wystepowania przekroczen
dopuszczalnych lub alarmowych poziomdw substancji w powietrzu w strefie,

- okreslenie dla terenu wojewddztwa bgdz jego czesci rodzaju lub jakosci paliw dopuszczonych do
stosowania oraz ustalenie sposobu realizacji i kontroli tego obowigzku,

- naktadanie na podmiot korzystajgcy ze srodowiska, ktéry prowadzi dziatalnosé powodujgcg
wprowadzanie substancji do powietrza na obszarze, na ktérym istnieje przekroczenie dopuszczalnego
poziomu substancji w powietrzu, obowigzek prowadzenia pomiaréw poziomdw tej substancji w
powietrzu, w odniesieniu do zaktadow, gdzie jest eksploatowana instalacja kwalifikowana jako
przedsiewziecie mogqgce znaczgco oddziatywad na $rodowisko,

- wydawanie zezwolen, upowazniajgcych do uczestnictwa we wspdlnotowym lub krajowym systemie
handlu uprawnieniami do emisji,

- okreslenie programéw ochrony $rodowiska przed hatasem dla terenéw poza aglomeracjamii
przekazywanie ich wojewddzkiemu inspektorowi ochrony srodowiska,

- wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu, dla zaktadéw bedgcych w kompetencji

marszatka wojewddztwa, w przypadku, gdy poza zaktadem, w wyniku jego dziatalno$ci,
przekroczone sq dopuszczalne poziomu hatasu;”

8) § 82 otrzymuje brzmienie:

"§ 82. Departamentem Spoteczenstwa Informacyjnego kieruje dyrektor Departamentu przy pomocy
dwoch zastepcow.”;

?) w § 83 w pkt 6 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 7 w brzmieniu:

" 7) Referat Rozwoju Wojewddzkiej Sieci Szerokopasmowej, ktéremu nadaje sie symbol ,DI.VII™.";

10) w §84:
a) pkt1otrzymuje brzmienie:

"1) zarzgdzania i administracji informacjqg elektroniczng oraz systemami informacji elektronicznej, w tym



Biuletynem Informacji Elektronicznej Urzedu, portalem Wrota Podlasia oraz jego portalami
tematycznymi;”,

b) w pkt 5 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 6 i 7 w brzmieniu:
"6) ochrony informacji gromadzonej i przetwarzanej w systemach informatycznych Urzedu;

7) rozwoju wojewddzkiej sieci szerokopasmowe;j.”;

1) § 85 otrzymuje brzmienie:

"§ 85 Zadania okreslone w § 84 realizujqg:

1) Referat Informac;ji Elektronicznej, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci:

a) zarzgdzanie i administrowanie strong internetowq Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu, portalem
internetowym Wojewddztwa ,Wrota Podlasia”, serwisem turystycznym, ,iTV Wrota Podlasia” oraz
jego wortalami tematycznymi w zakresie, miedzy innymi: tworzenia struktury serwiséw, udzielania
praw dostepu do tworzenia i edycji informacji dla autoréw oraz zarzgdzania i edycji informag;i
elektronicznej, w tym informacji audiowizualnej;

b) wspotpraca z innymi komérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie publikowania, nadawania
praw dostepu do publikacji oraz zarzgdzanie i administrowanie wortalami tematycznymi na portalu
Wrota Podlasia,

c) prowadzenie instruktazu z obstugi wojewddzkich internetowych systemow informacji elektronicznej,

d) koordynowanie i nadzér nad udostepnianiem informacji publicznej na mocy ustawy o dostepie do
informacji publicznej w Urzedzie,

e) wspdtudziat w realizacji obowigzkédw natozonych na organy administracji samorzgdowej w
ustawie o dostepie do informacji publicznej,

f) gromadzenie i opracowywanie informacji publicznej oraz koordynacja udostepniania informag;i
publicznej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu oraz na portalu internetowym Wojewoddztwa
,Wrota Podlasia”,

g) redagowanie portalu internetowego Wojewddztwa ,Wrota Podlasia”,

h) koordynowanie dziatan zwigzanych z problematykq spoteczenstwa informacyjnego w zakresie
informacji publicznej,

i) aktualizacja i administracja publicznymi bazami danych i udostepnianie ich na uzytek Urzedu,

j)  promocja wojewddzkich systeméw informacji elektronicznej, w tym portalu Wrota Podlasia i stron
BIP Urzedu,

k) prowadzenie instruktazu do obstugi internetowych systeméw informacyjnych,
[)  monitoring informacji w mediach elektronicznych,

m) monitorowanie obiegu informacji elektronicznej pomiedzy jednostkami organizacyjnymi i osobami
prawnymi oraz departamentami Urzedu

n) przekazywanie, opracowywanie i edycja informacji za pomocgq internetowych systeméw informaciji
elektronicznej oraz zarzqgdzanie informacjq elektroniczng,

o) podejmowanie dziatan zwigzanych z upowszechnianiem przepiséw dotyczgcych udostepniania
informacji publicznej w Urzedzie,

p) udzielanie oraz prowadzenie rejestru patronatéw medialnych portalu Wrota Podlasia,
q) zarzgdzanie uprawnieniami dostepu uzytkownikéw w BIP UMWP,

r) dbanie o rozwdj funkcjonalny i informacyjny wojewddzkich internetowych systeméw informacji



elektronicznej,

s) Kontrola merytoryczna, modyfikowanie i zatwierdzanie do publikacji przestanych materiatéw
autorskich na potrzeby portalu,

t) obstuga graficzna portalii stron internetowych UMWP, projektowanie szaty graficznej i uktadu
tresci oraz logotypdw - portalu ,Wrota Podlasia”, serwisu turystycznego , Turystyczna Wrota”, ,iTV
Wrota Podlasia”, Spoteczenstwo Informacyjne Wojewddztwa Podlaskiego,

u) przygotowywanie informacji na temat dziatalnosci Zarzqgdu i Urzedu na potrzeby portalu Wrota
Podlasia, redagowanie informacji dotyczgcych Sejmiku;

2) Referat Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie i opracowywanie warunkéw dla projektow w zakresie infrastruktury
spoteczenstwa informacyjnego, wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,

b) przygotowywanie zatozen, zwigzanych z realizacjqg elektronicznych ustug publicznych i komunikacji
elektronicznej w obszarze podnoszenia umiejetnosci oséb pracujgcych w regionie,

c) wspotpraca przy opracowywaniu dokumentéw i analiz stanowigcych podstawe do opracowania
wojewddzkiego programu rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, zamawianie badan i opracowan
w zakresie potrzeb szkoleniowych,

d) koordynowanie prac koncepcyjno - programowych w ramach regionalnych i lokalnych projektéw
dotyczgceych spoteczenstwa informacyjnego w PO KL i Narodowym Planie Rozwoju,

e) inicjowanie i koordynowanie projektéw szkoleniowych, w tym przeciwdziatanie wykluczeniu
cyfrowemu w wojewddztwie, wspodtpraca z organizacjami spotecznymi i fundacjami uczestniczgcymi w
procesie wdrozenia idei spoteczenstwa informacyjnego i obywatelskiego,

f)  wspdtpraca z instytucjami administracji rzgdowej, samorzgdu terytorialnego oraz instytucjami
naukowymiw zakresie rozwoju spoteczenstwa informacyjnego;

3) Referat Wdrazania Elektronicznych Ustug dla Ludnosci, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:
a) w zakresie prowadzenia Centrum Certyfikacji Wojewoddztwa Podlaskiego:

- przyjmowanie wnioskéw oraz gromadzenie odpowiedniej dokumentacji wynikajgcej z regulaminu
Centrum Certyfikacji Wojewddztwa Podlaskiego umozliwiajgcej wydanie certyfikatéw dla

subskrybentéow,

- wystawianie certyfikatow niekwalifikowanych dla koncowych uzytkownikéw oraz list certyfikatow
uniewaznionych wraz z opublikowaniem ich w miejscu ogdlnie dostepnym,

- zapewnienie ciggtos$ci pracy urzgdzen wystawiajgcych certyfikaty, w tym serwerdéw wystawiajgcych
certyfikaty oraz serwerow znakujgeych czasem,

- monitorowanie pracy wydzielonej sieci odpowiedzialnej za bezpieczne korzystanie z zasobow
serwerow odpowiedzialnych za wystawianie certyfikatow,

- zapewnienie ciggtosci pracy serwerdw, na ktorych opublikowane sq listy odwotanych certyfikatéw -
CRL,

- administrowanie i aktualizowanie strong internetowq Centrum Certyfikacji Wojewddztwa
Podlaskiego,

b) w zakresie prowadzenia Wojewddzkiego Centrum Zarzgdzania Sieciq:
- aktualizacja 10S-6w na urzgdzeniach sieciowych i konfiguracja urzgdzen sieciowych,
- monitoring sieci Centrum Certyfikacji i Centrum Przetwarzania sieci wojewddzkiej,

- zarzqgdzanie serwerem ACS,



- wsparcie techniczne udzielane administratorom jst,

- usuwanie usterek sieciowych,

- wykonywanie backup-éw konfiguracji urzgdzen sieciowych,

- monitorowanie i aktualizacja sond IDS,

- zarzgdzanie pulg adresacji urzgdzen sieciowych,

c) w zakresie administrowania Systemem Cyfrowego Urzedu:

- wspdtpraca z jst wchodzgeymi w sktad ustug Cyfrowego Urzedu,

- administrowanie uzytkownikami majgcymi dostep do ustug Cyfrowego Urzedu,

- utrzymanie ciggtos$ci pracy urzgdzen i oprogramowania oraz zapewnienie prawidtowej eksploatacji
i konserwacji zasobow sprzetowych,

- wsparcie techniczne i merytoryczne udzielane administratorom Cyfrowego Urzedu w jst,
- okreslanie kierunkéw rozwoju platformy Cyfrowego Urzedu,
d) w zakresie administrowania Systemem CMS:

- administracja systemami operacyjnymi obstugujgcymi serwery Wrét Podlasia,

tworzenie szablonow projektéw CMS SmartSite jst oraz jednostek organizacyjnych i oséb prawnych,
- dodawanie nowych kont uzytkownikéw i administratoréw jednostek samorzgdowych,

- zarzqgdzanie uprawnieniami dostepu uzytkownikow z podmiotéw zewnetrznych do zasobow
systemu CMS SmartSite,

- wsparcie techniczne udzielane administratorom stron internetowych i Biuletynu Informacji Publiczne;j

CMS SmartSite,

- zapewnienie prawidtowego i ciggtego funkcjonowania serwerow obstugujgceych strony BIP, ktérymi
administruje Urzgd,

- administrowanie wewnetrznym serwerem DNS (dodawanie nowych wpiséw adreséw DNS do
plikow konfiguracyjnych),

- prowadzenie archiwizacji systemow, aplikacji i baz danych oraz odtwarzanie danych archiwalnych
w sytuacjach awaryjnych,

- zarzgdzanie i administrowanie serwerami obstugujgcymi portal Wrota Podlasia i jego wortale
tematyczne,

e) w zakresie administrowania Systemem Poczty Elektroniczne;j:

- zapewnienie ciggto$ci pracy serwerdow i systemu poczty Postfix-poczta pracownikow Urzedu, jst
oraz jednostek organizacyjnych i oséb prawnych,

administracja systemami poczty elektronicznej wojewddztwa,

- zaktadanie, usuwanie i konfigurowanie kont pocztowych,

udzielanie wsparcia technicznego w zakresie funkcjonowania poczty elektronicznej w jst,
- aktualizacje systemoéw na urzgdzeniach stuzgcych ochronie systemu poczty,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z stosowaniem przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,
w tym:

- nadzér nad rejestracjqg zbioréw danych osobowych iich aktualizacja,



- prowadzenie spraw z zakresu zadan administratora danych osobowych, w tym opracowywanie i
aktualizacja Polityki Ochrony Danych Osobowych Urzedu, prowadzenie rejestru udzielonych
upowaznien,

- rozpatrywanie wnioskéw od podmiotéw zewnetrznych o udostepnianie danych osobowych ze
zbioréw, ktérych administratorem jest Marszatek,

- prowadzenie ewidencji osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych wraz z nadanym
identyfikatorem w systemie informatycznym,

- okreslenie uprawnien osdb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych,

- wykonywanie zadan administratora bezpieczenstwa informacji, nadzorujgcego przestrzeganie
zasad ochrony wynikajgcych z ustawy o ochronie danych osobowych,

- wdrazanie procedur majgcych na celu przestrzeganie przez pracownikéw Urzedu przepiséw
ustawy o ochronie danych osobowych, a w szczegdlnosci zachowania przez nich tajemnicy danych
osobowych, do ktérych majg dostep, w zwigzku z wykonywaniem zadan stuzbowych i obowigzkéw
pracowniczych,

- udzielanie merytorycznej pomocy departamentom w sprawach okreslenia postepowania przy
przetwarzaniu danych osobowych oraz praw oséb fizycznych, ktérych dane osobowe sqg lub mogqg by¢
przetwarzane,

- nadzér nad przestrzeganiem przepiséw prawa dotyczgcych ochrony danych osobowych przez
pracownikéw Urzedu,

g) administrowanie weztem teletransmisyjnym,
h) przygotowywanie projektéw niezbednych uméw i porozumien oraz prowadzenie spraw z zakresu
zawartych porozumien, umdéw o wykorzystywanie zasobéw informatycznych Urzedu przez inne jst i

jednostki organizacyjne z terenu Wojewddztwa,

i) prowadzenie archiwizacji systemdéw, aplikacji i baz danych oraz odtwarzanie danych archiwalnych
w sytuacjach awaryjnych,

j) przygotowanie i zarzgdzanie projektami z zakresu spoteczenstwa informacyjnego
wspoétfinansowanymi ze srodkow Unii Europejskiej zwigzanymi z rozwojem elektronicznej administracji
w wojewddztwie,

k) przygotowywanie i opracowywanie zatozen dla projektéw w zakresie elektronicznej administracji,

) wspodtpraca z instytucjomi administracji rzgdowej, samorzqgdu terytorialnego w zakresie rozwoju
elektronicznej administracji;

4) Referat Informatyki, do zadan ktérego nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg
informatyczng Urzedu, a w szczegdlnosci:

a) w zakresie eksploatacji systeméw informatycznych i sieci wewnetrznej UMWP:

- zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systeméw operacyjnych, baz danych, dedykowanego
oprogramowania i aplikacji, w tym elektronicznego obiegu dokumentéw i wspomagania zarzgdzania,
zapewnienie ich dostepnosci, integralnosci i bezpieczenstwa,

- utrzymanie ciggtosci pracy urzgdzen i oprogramowania, zapewnienie prawidtowej eksploatacji i
konserwacji zasobow sprzetowych (serwerdéw, komputerow i aktywnych elementow sieci
komputerowej),

- administrowanie wewnetrzng siecig komputerowq,

- administrowanie uzytkownikami systemow informatycznych zgodnie z zasadami polityki
bezpieczenstwa,

- administrowanie systemem poczty elektronicznej w domenie umwp-podlasie.pl,

- administrowanie zdalnym dostepem do zasobdéw informatycznych,
- wspdtpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie funkcjonowania systemow i dedykowanych



aplikacji,

- zarzqgdzanie i administrowanie portalem wewnetrznym (intranetowym), zagwarantowanie jego
petnej funkcjonalnosci, integralnosci i bezpieczenstwa zawartych tam informacji,

- wdrazanie podpisu elektronicznego,
- prowadzenie statej kontroli antywirusowe,

- wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgeych
zadania publiczne,

- prowadzenie rejestru oprogramowania stosowanego w Urzedzie (licencji),

b) w zakresie bezpieczenstwa systemdw informatycznych:

- nadzér nad okresowym sktadowaniem danych,

- opiniowanie konfiguracji elementéw bezpieczenstwa systemu,

- przeciwdziatanie dostepowi oséb niepowotanych do systemdw informatycznych,
- nadzor nad zdalnym dostepem do zasobdéw informatycznych,

- bezposredni udziat w usuwaniu skutkow awarii systemu informatycznego,

- wspdtpraca przy opracowywaniu procedur awaryjnych,

- okreslenie zasad polityki bezpieczenstwa systemow informatycznych Urzedu i nadzér nad ich
przestrzeganiem, w tym procedur awaryjnych,

c) organizacja szkolen pracownikéw Urzedu w zakresie obstugi komputerow,

d) okreslanie potrzeb w zakresie licencjonowania i uaktualnienia systemow, oprogramowania i
aplikacji zainstalowanych w Urzedzie, ich wdrazanie i dostosowywanie do wymagan i potrzeb
uzytkownikdw,

e) ustalanie potrzeb w zakresie rozwoju systemu informatycznego Urzedu, zaopatrzenia w elementy
sprzetu i oprogramowania podstawowego i narzedziowego,

f) planowanie $rodkéw niezbednych dla prawidtowej eksploatacji systemodw informatycznych,
materiatow eksploatacyjnych i nosnikéw informag;ji,

g) prowadzenie serwisu gwarancyjnego sprzetu komputerowego Urzedu i okreslanie potrzeb w
zakresie serwisu pogwarancyjnego sprzetu komputerowego Urzedu,

h) krosowanie potgczen telefonicznych z centralg;

5) Referat Programu Spoteczenstwa Informacyjnego, do zadan ktérego nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z obstugq inwestycji wojewddzkich w zakresie spoteczenstwa informacyjnego, a w
szczegdlnosci:

a) przygotowywanie i opracowywanie warunkéw dla projektow w zakresie infrastruktury
spoteczenstwa informacyjnego, wspotfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej,

b) nadzoér nad realizacjg oraz rozliczanie realizowanych przez wojewdédztwo samodzielnie lub w
partnerstwie projektow w zakresie spoteczenstwa informacyjnego,

c) przygotowywanie zatozen technicznych i technologicznych, zwigzanych z realizacjg
elektronicznych ustug publicznych wojewdédztwa podlaskiego i komunikacji elektronicznej,

d) opracowywanie dokumentéw i analiz stanowigcych podstawe do opracowania wojewdédzkiego
programu rozwoju spoteczenstwa informacyjnego, zamawianie badan i opracowan w tym zakresie,

e) koordynacja, monitoring i ewaluacja realizacji zadan wynikajgcych z wojewddzkiego programu
spoteczenstwa informacyjnego, koordynowanie prac koncepcyjno - programowych w ramach
regionalnych i lokalnych projektéw dotyczgceych infrastruktury spoteczenstwa informacyjnego w



Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Podlaskiego i Narodowym Planie Rozwoju,
przygotowywanie, koordynowanie i monitorowanie zadan realizowanych z udziatem Samorzgdu
Wojewddztwa w ramach porozumien i partnerstwa w tym partnerstwa publiczno-prywatnego,

f)  wspotpraca z instytucjami administracji rzgdowej, samorzqdu terytorialnego, organizacjami
pozarzgdowymi oraz instytucjami naukowymi w zakresie rozwoju spoteczenstwa informacyjnego,

g) realizacja inwestycji zwigzanych z wdrazaniem projektow z zakresu rozwoju spoteczenstwa
informacyjnego, miedzy innymi poprzez:

- organizowanie przetargdéw na realizacje inwestycji i przygotowanie umoéw z wykonawcami,
- zapewnienie niezbednego nadzoru nad inwestycjami,

- udziat w odbiorach inwestycji i uruchomieniach systeméw informatycznych,

- okonywanie koncowego rozliczenia inwestycji,

- sprawdzanie dokumentéw finansowych bedqgcych podstawq do rozliczenia zadan w ramach
realizowanych projektéw,

- promocja projektow realizowanych w ramach programu spoteczenstwa informacyjnego,

- wspdtpraca z organizacjami spotecznymi i fundacjami uczestniczgcymi w procesie wdrozenia idei
spoteczenstwa informacyjnego i obywatelskiego;

6) Referat Rozwoju Wojewédzkiej Sieci Szerokopasmowej, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) inicjowanie, przygotowanie i koordynowanie projektéw sieci informacyjnych, w tym
szerokopasmowego dostepu do Internetu w wojewddztwie, wspotfinansowanych ze srodkow Unii
Europejskiej,

b) przygotowywanie, koordynowanie i monitorowanie zadan realizowanych z udziatem
Wojewddztwa Podlaskiego w ramach porozumien, umow czy partnerstwa publiczno-prywatnego
dotyczgcego sieci szerokopasmowej, jak i projektu Siec Szerokopasmowa Polski Wschodniej,

c) nadzér nad realizacjq oraz rozliczanie realizowanych przez wojewdédztwo samodzielnie lub w
partnerstwie czy tez na podstawie umow dotyczgcych poszczegodlnych etapow projektéw w zakresie
sieci szerokopasmowych, w tym projektu Sie¢ Szerokopasmowa Polski Wschodniej w wojewddztwie
podlaskim,

d) wspdtpraca z instytucjomi administracji rzgdowej, samorzqgdu terytorialnego, organizacjami
pozarzgdowymi oraz instytucjami naukowymi, a takze operatorami sieci szerokopasmowych w
zakresie rozwoju sieci szerokopasmowej w wojewddztwie,

e) podejmowanie niezbednych dziatan zwigzanych z realizacjq projektu Sie¢ Szerokopasmowa Polski
Wschodniejw zakresie Wojewddztwa Podlaskiego.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

I)zmiana tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr153, poz. 1271i Nr 214, poz. 1806, Dz. U. z2003 r. Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z2004
r.Nr102, poz. 1055i Nr 116, poz. 1206, Dz. U. z2006 r. Nr126, poz. 8751 Nr 227, poz. 1658, Dz. U. z
2007 r.Nrl173, poz. 1218, Dz. U. 22008 r. Nr 180, poz. llll, Nr 216, poz. 1370, Nr 223, poz. 1458, Dz. U.
22009 r.Nr157, poz. 1241 oraz Dz. U. z2010 r. Nr 28, poz. 142, Nr 28, poz. 146,
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Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok
Regon: 050667685

kancelaric@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175
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