Pomoc

Whiosek o udostepnienie informacii publicznej

Ponowne wykorzystywanie

Dostepnoéé osobom ze szczegdlnymi potrzebami

Instrukcja korzystania z Biuletynu

ov.pl/bi

Cyberbezpieczenstwo

Uchwata Nr 270/4175/10 Zarzqdu Wojewédztwa Podlaskiego z dnia
2010-12-21

Numer

270/4175/10

w sprawie

zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Data wydania

2010-12-2]

Departament

Departament Organizacji i Kadr

UCHWALA NR 270/4175/10
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 21 grudnia 2010 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2001 r. Nrl142, poz. 1590 z p6ézn. zm.!) uchwala sie, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku stanowigcym zatgcznik do uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego Nr 171/2565/09 z
dnia 30 czerwca 2009 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 22 pkt 38 otrzymuje brzmienie:

"38) przestrzeganie i realizowanie Polityki Jako$ci ustanowionej w Urzedzie zg. z posiadanym
certyfikatem jakosci wg normy PN-EN ISO 9001:2009;";

2) § 34 otrzymuje brzmienie:
,§ 34.1. Zadania okreslone w § 33 realizujq:
1) Referat Budzetu Wojewédztwa, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) planowanie i analiza budzetu Wojewddztwa, w tym:
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- gromadzenie informacji od podlegtych Samorzgdowi Wojewddztwa jednostek budzetowych, ich
analizowanie, wyrazanie obiektywnej i niezaleznej opinii, weryfikacja oraz opracowywanie i
przekazywanie podlegtym jednostkom informacji celem opracowania planéw finansowych i
wieloletniej prognozy finansowej,

- opracowywanie i przekazywanie koicowych wnioskéw oraz informacji niezbednych do
opracowania budzetu Wojewoddztwa i wieloletniej prognozy finansowej,

- przygotowanie projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej wraz z zatgcznikami,
- przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami,

- analiza i wyrazanie opinii w sprawach wnioskéw dotyczgcych zmian w planach finansowych
podlegtych jednostek, w tym zakresie zadan realizowanych z udziatem srodkéw UE, a w szczegdlnosci
w ramach PO KL i RPOWP, oraz wieloletniej prognozy finansowej,

- sporzqgdzanie analiz poréwnawczych budzetu z innymi wojewddztwami,

b) realizacja budzetu Wojewddztwa, w tym:

- przekazywanie podlegtym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkéw
tych jednostek oraz wysokosci dotacji,

- opracowywanie projektéw uchwat Zarzgdu i Sejmiku w zakresie: planu finansowego zadan z
zakresu administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych przepisami prawa, zmian w budzecie
Wojewddztwa i Wieloletniej Prognozie Finansowej,

- wprowadzanie zmian w planie dochodow i wydatkéw na podstawie uchwat Zarzgdu i Sejmiku, w
tym w zakresie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw UE, a w szczegdlnosci w ramach PO KL i
RPOWP oraz Wieloletniej Prognozie Finansowej,

- zawiadamianie podlegtych jednostek organizacyjnych oraz departamentéw Urzedu o dokonanych
zmianach w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej,

- obstuga finansowo - ksiegowa budzetu, w tym w zakresie srodkéw pochodzgeych z UE, a w
szczegolnosci w ramach PO KL i RPOWP,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem banku obstugujgcego budzet Wojewddztwa,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z ewentualnym zacigganiem kredytéw bankowych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z emitowaniem obligacji oraz okreslaniem zasad ich zbywania,
nabywania i wykupu,

f) prowadzenie zbiorczej ewidencji udzielonych poreczen i gwarancji na podstawie informag;ji
uzyskanych z departamentow Urzedu,

g) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, w tym:

- biezgca analiza sprawozdan jednostkowych, sporzgdzanych przez podlegte Samorzgdowi
Wojewddztwa jednostki budzetowe wymaganych odpowiednimi przepisami prawa z zakresu
sprawozdawczosci budzetowej, w tym w zakresie zadan realizowanych z udziatem $rodkéw UE, a w
szczegdlnosci w ramach PO KLi RPOWP,

- sporzqgdzenie zbiorczych sprawozdan o dochodach, wydatkach, zobowigzaniach, naleznosciach,
wydzielonego rachunku dochodéw jednostek o$wiatowych, wydatkach strukturalnych oraz bilanséw
zbiorczych i bilansu z wykonania budzetu,

- sporzqgdzanie zbiorczych sprawozdan o dochodach i wydatkach z zakresu zadan zleconych
administracji rzgdowe,

h) rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone, powierzone i wtasne
Samorzgdu Wojewddztwa oraz dotacji celowych w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich na podstawie rozliczen przedktadanych przez podlegte jednostki budzetowe,

i) sporzgdzanie informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewddztwa,



j) przedktadanie Zarzgdowi zbiorczych informacji i sprawozdan z wykonania planu finansowego
zaktadow opieki zdrowotnej, instytucji kultury i oséb prawnych,

na podstawie sprawozdan jednostkowych przekazywanych przez te jednostki

za posrednictwem wtasciwych merytorycznie departamentow Urzedu,

k) podawanie do publicznej wiadomosci informacji i sprawozdan wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych oraz do ogtoszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym;

2) Referat Rozliczen i Ksiegowosci Funduszy Unii Europejskiej, do zadan ktérego nalezy obstuga
finansowo-ksiegowa w zakresie funduszy Unii Europejskiej (UE),

a w szczegodlnosci w ramach PO KLi RPOWP:

a) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w zakresie przedsiewziec finansowanych ze
$rodkéw UE, w tym w ramach PO KLi RPOWRP,

b) prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych na potrzeby realizacji zadan
wspotfinansowanych ze $rodkow UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

c) wspdtpraca z bankami obstugujgcymi rachunki funduszy UE, w tym PO KL i RPOWP,

d) weryfikacja pod wzgledem formalno - rachunkowym zlecen ptatnosci (dyspozycji przekazania
srodkow) dla beneficjentéw PO KLi RPOWP,

e) dokonywanie wyptat srodkéw finansowych w ramach PO KL i RPOWP na rachunki bankowe
beneficjentow i informowanie departamentéw merytorycznych o dokonanych ptatnosciach,

f) organizowanie wtasciwego obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w zakresie funduszy UE, w
tym w ramach PO KL i RPOWP,

g) przygotowywanie dokumentacji finansowo - ksiegowej niezbednej do ztozenia wnioskéw o ptatnosé
w ramach PO KL i RPOWP,

h) przygotowywanie sprawozdan wynikajgcych z rozporzgdzenia Ministra Finanséw o
sprawozdawczosci budzetowej w czesci dotyczgcej funduszy UE,

i) sporzgdzanie okresowych analiz, informacjii rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
Urzedu w zakresie srodkéw pochodzgeych z UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

j) wspotpraca z Departamentem Zarzgdzania Regionalnym Programem Operacyjnym i
Departamentem Europejskiego Funduszu Spotecznego w zakresie odzyskiwania kwot nienaleznie
pobranych;

3) Referat Finansowo - Ksiegowy, do zadan ktérego nalezy prowadzenie obstugi finansowo-
ksiegowej Urzedu, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej Urzedu w zakresie: dochodow i
wydatkéw budzetowych, wydatkéw niewygasajgeych, funduszu $wiadczen socjalnych, sum
depozytowych, srodkéw PFRON iinnych pozabudzetowych, srodkéw na inwestycje, zobowigzan,
naleznosci, zaangazowania wydatkdéw budzetowych oraz planu finansowego Urzedu,

b) organizowanie wtasciwego obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych oraz ich biezgca kontrola,
c) obstuga kasowa Urzedu,
d) wspétpraca z bankami obstugujgcymi rachunki Urzedu,

e) obstuga systemu home - banking w zakresie realizacji ptatnosci, w tym w ramach funduszy UE, a w
szczegdlnosci w ramach PO KL i RPOWP,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatq wynagrodzen pracownikom Urzedu, w tym
pracownikom zaangazowanym w realizacje zadan finansowanych z udziatem srodkéw UE, w tym w
ramach PO KL i RPOWP, a w szczegdlnosci: przygotowywanie list ptac, sporzgdzanie deklaracji ZUS
oraz podatkowych, rozliczanie zaliczek na podatek dochodowy, sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
Fundusz Pracy, wystawianie zaswiadczen o zarobkach,

g) sporzqgdzanie informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy pracownikow



Urzedu, a takze osdb otrzymujgcych wynagrodzenie na podstawie uméw cywilno-prawnych,
h) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg stypendiéw,

i) prowadzenie rozliczen z tytutu uméw cywilno-prawnych, prowadzenie rejestru tych umow oraz
zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego osdb wykonujgcych prace naich podstawie,

j) prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych zwigzanych z wyptatqg diet radnym,

k) sporzgdzanie deklaracji i przekazywanie sktadek na PFRON,

l) prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych zwigzanych z delegacjami krajowymii zagranicznymi,
w tym réwniez w zakresie pracownikéw zaangazowanych w realizacje zadan finansowanych ze
srodkow UE, a w szczegdlnosci w ramach PO KL i RPOWP,

m) wystawianie faktur VAT oraz not ksiegowych na podstawie dyspozycji z departamentéw,

n) prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczanie podatku VAT,

o) ewidencja $srodkow trwatych, pozostatych srodkéow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

p) opiniowanie wnioskéw w zakresie zmian dochodéw i wydatkow budzetowych oraz wieloletnie;
prognozy finansowej,

q) sporzqgdzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu
finansowego Urzedu,

r) sporzgdzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczo$ci budzetowej, statystyczneji
finansowej,

s) prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania,

t) instalowanie, konfigurowanie i uaktualnianie systeméw oraz nadawanie/odbieranie uprawnien
uzytkownikom systemow stuzgcych do obstugi finansowo - ksiegowej,

u) gromadzenie informacji z poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu niezbednych do
opracowania planu finansowego Urzedu,

v) opracowanie planu finansowego Urzedu jako jednostki budzetowe;.

2. Gtéwny Ksiegowy Urzedu, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw z zakresu rachunkowosci i gospodarki finansowej;

2) analizowanie realizacji planu finansowego Urzedu;

3) dokonywanie oceny prawidtowosci realizacji zadan finansowych Urzedu;

4) opracowywanie zasad sporzgdzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentéw
finansowych w Urzedzie;

5) kontrolowanie legalnosci dokumentéw dotyczgcych wykonywania planu finansowego Urzedu;
6) opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonania planu finansowego Urzedu i jego analiz.

3. W czasie nieobecnosci Gtéwnego Ksiegowego Urzedu zastepuje Kierownik Referatu Finansowo-
Ksiegowego.”;

3) w §57 uchylasie pkt 3;
4) w §75pkt2i3otrzymujg brzmienie:

"2) Wojewédzki Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, do zadan ktérego nalezy w
szczegdlnosci:

a) prowadzenie wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,



b) zlecanie wykonania map topograficznych i tematycznych dla obszaru Wojewoddztwa,

c) udostepnianie i sprzedaz map topograficznych, tematycznych i danych z obszaru Wojewdédztwa,
d) tworzenie, w uzgodnieniu z Gtobwnym Geodetq Kraju, prowadzenie i udostepnianie baz danych
obiektow topograficznych o szczegdtowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych opracowan
kartograficznych w skalach 1:10 000-1:100 000, w tym kartograficznych opracowan numerycznego

modelu rzezby terenu,

e) tworzenieiprowadzenie metadanych opisujgcych zbiory danych przestrzennych oraz
udostepnianie ustug zgodnie z ustawq o infrastrukturze informacji przestrzennej,

f) kontrolaiprzyjmowanie do zasobu opracowan geodezyjnych i kartograficznych pod wzgledem
jakoscii zgodnosci z obowigzujgcymi instrukcjami technicznymi,

g) udzielanie informacji o posiadanym zasobie geodezyjnym i kartograficznym, sposobach jego
wykorzystania i udostepniania,

h) prowadzenie Podlaskiego Systemu Informacji Przestrzennej (PSIP), w tym utrzymanie i
administrowanie specjalistycznymi aplikacjomi i wydzielonym do tych zadan sprzetem komputerowym,

i) analiza zmian w strukturze agrarnej oraz programowanie i koordynacja prac urzgdzeniowo-
rolnych,

j)  monitorowanie zmian w sposobie uzytkowania gruntéw oraz ich bonitacji,

k) odbidr prac geodezyjno-kartograficznych i topograficznych,

l) sporzgdzanie rocznych wojewddzkich zestawien danych objetych ewidencjg gruntéw i budynkéw,
m) wspdtdziatanie z Gtownym Geodetq Kraju w prowadzeniu panstwowego rejestru granic i
powierzchni jednostek podziatéw terytorialnych kraju, w tym prowadzeniu bazy danych panstwowego
rejestru granic i powierzchni jednostek podziatow terytorialnych kraju w cze$ci dotyczgcej obszaru
wojewddztwa,

n) wykonywanie zadan w zakresie okreslonym w § 76;

3) Referat Ochrony Gruntéw Rolnych do zadan, ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) wyrazanie zgody na przeznaczenie na cele nierolnicze i niele$ne - gruntéw lednych nie
stanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

b) opiniowanie wnioskow o przeznaczenie na cele nierolnicze i niele$ne gruntéw rolnych klas I-
I,

c) opiniowanie wnioskéw o przeznaczenie na cele nierolnicze i nielesne gruntow lesnych Skarbu
Panstwa,

d) przyjmowanie i zatatwianie wnioskéw o dofinansowanie z zakresu ochrony gruntéw rolnych i
lesnych w szczegdlnosci na:

- rekultywacje na cele rolnicze gruntow, ktére utracity lub zmniejszyty wartos¢ uzytkowq,
- budowe i renowacje zbiornikéw wodnych stuzgcych matej retenc;i,
- budowe i modernizacje drog dojazdowych do gruntéw rolnych,

- wdrazanie i upowszechnianie wynikéw prac navkowo-badawczych zwigzanych z ochrong gruntow
rolnych,

- wykonywanie badan ptodow rolnych uzyskiwanych na obszarach ograniczonego uzytkowania, oraz
niezbednych dokumentacji i ekspertyz z zakresu ochrony gruntéw rolnych,

- zakup sprzetu pomiarowego i informatycznego oraz oprogramowania, niezbednego do zaktadania
i aktualizowania operatéw ewidencji gruntéw,

e) przygotowywanie projektow uchwat w sprawie przydzielania srodkéw finansowych z zakresu



ochrony gruntéw rolnych,
f) udziat w odbiorach prac finansowych z zakresu ochrony gruntow rolnych,
g) kontrola stosowania przepiséw ustawy o ochronie gruntéw rolnych i lesnych,

h) prowadzenie Zintegrowanego Systemu Informacji o Rolniczej Przestrzeni Produkcyjne;j
Wojewddztwa Podlaskiego.”;

5) w § 81 pkt10 otrzymuje brzmienie:
"10) Samodzielnego Publicznego Zespotu Opieki Paliatywnej im. Jana Pawta Il w Suwatkach”;
6) w §104 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
"9) prowadzenia spraw dotyczgcych zarzgdzania kryzysowego nalezgcych do zadan samorzgdu

wojewddztwa, w tym prowadzenia dokumentacji w Urzedzie dotyczqgcej uczestnictwa w realizagji
zadan Wojewddzkiego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego;”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewoddztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia, z wyjgtkiem §1 pkt 2 i 4, ktére wchodzg w zycie z
dniem 1 stycznia 2011 r.

1) zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. 22002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62, poz. 558, Nr153, poz.1271i Nr 214, poz. 1806, Dz. U. 22003 r. Nr 162, poz. 1568, Dz. U. z 2004
r.Nr102, poz. 1055i Nr 116, poz. 1206, Dz. U. z2006 r. Nr126, poz. 8751 Nr 227, poz. 1658, Dz. U. z
2007 r.Nr173, poz. 1218, Dz. U. z2008 r. Nr 180, poz. 1lll, Nr 216, poz. 1370, Nr 223, poz. 1458, Dz. U.
22009 r. Nr157, poz.1241 oraz Dz. U. 22010 r. Nr 28, poz.142, Nr 28, poz.146, Nr106, poz. 675
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15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu
Elektroniczna Skrzynka Podawcza

ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 - 15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593
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Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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