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UCHWALA NR150/2418/2020
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 27 sierpnia 2020 r.

w sprawie zmiany uchwaty w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2019 r. poz. 512 z pézn. zm.[1]) Zarzqd Wojewddztwa Podlaskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku stanowigcym zatgcznik do Uchwaty Nr45/632/2019 Zarzqgdu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 4 czerwca 2019 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku (zmienionym uchwatami: Nr
46/671/2019 z dnia 6 czerwca 2019 r.; Nr 64/1005/2019 z dnia 20 sierpnia 2019 r.; Nr 70/1089/2019 z
dnia 17 wrzeénia 2019 r.; Nr 72/1154/2019 z dnia 1 pazdziernika 2019 r.; Nr 77/1214/2019 z dnia 22
pazdziernika 2019 r.; Nr 80/1271/2019 z dnia 5 listopada 2019 r.; Nr104/1682/2020 z dnia 18 lutego
2020 r.; Nr106/1731/2020 z dnia 25 lutego 2020 r.; Nr113/1819/2020 z dnia 19 marca 2020 r.;Nr
127/1935/2020 z dnia 28 kwietnia 2020 r.; Nr128/1958/2020 z dnia 6 maja 2020 r.; Nr
133/2081/2020 z dnia 27 maja 2020 r.; Nr145/2311/2020 z dnia 22 lipca 2020 r. oraz Nr
147/2352/2020 z dnia 5 sierpnia 2020 r.), wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 26 w ust. luchyla sie pkt 2;
2) w § 27 uchyla sie pkt 6;

3) w § 28 uchyla sie pkt 2;

4) § 30 otrzymuje brzmienie:

,§ 30. W Departamencie Organizacji i Kadrtworzy sie nastepujgce wewnetrzne komérki
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organizacyjne:

1) Kancelaria Zarzqdu, ktérej nadaje sie symbol symbol ,OR-1";

2) Referat Organizacyjny, Skarg i Kontroli, ktéremu nadaje sie symbol ,OR-I1";

3) Kancelaria Ogdlna (na prawach referatu), ktorej nadaje sie symbol ,OR-I1V”;

4) Samodzielne stanowisko pracy ds. kancelaryjno-biurowych, ktéremu nadaje sie symbol ,OR-V";

5) Samodzielne stanowisko pracy ds. wspdtpracy z organizacjami pozarzgdowymi, ktéremu nadaje sie
symbol ,OR-VI";

6) Referat Kadr, ktéremu nadaje sie symbol ,OR-VII;

7) Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy ds. rozwoju pracownikéw i spraw socjalnych, z
zastrzezeniem§ 17 ust. 2 pkt 7, ktéremu nadaje sie symbol ,OR-VIII".";

5) w § 31w pkt 4 kropke na koncu zastepuje sie srednikiem i po pkt 4 dodaje sie pkt 5 w brzmieniu:

,5) organizacji pracy Wicemarszatkéw oraz Cztonkéow Zarzgdu.”;

6)w § 32:

a) w pkt 1w lit o $rednik na koncu zastepuje sie przecinkiem i po lit o dodaje sie lit. p i lit g w brzmieniu:

,p) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadaniem o$wiadczen o stanie majgtkowym:Marszatka,
Wicemarszatkow, Cztonkdéw Zarzgdu, Sekretarza i Skarbnika, kierownikéw wojewddzkich
samorzgdowych jednostek organizacyjnych, oséb zarzqgdzajgcych i cztonkdéw organu zarzgdzajgcego
wojewddzkg osobg prawng oraz oséb wydajgcych decyzje administracyjne w imieniu Marszatka, a
takze opracowywanie wymaganych informacji z tego zakresu,

q) prowadzenie spraw zwigzanych ze sktadaniem o$wiadczen oséb petnigeych funkcje publiczne w
tym Marszatka, Wicemarszatkow, Cztonkdéw Zarzgdu i Skarbnika okreslonych ustawq z dnia 18
pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji o dokumentach organdw bezpieczenstwa panstwa z lat
1944-1990 oraz tresci tych dokumentow;”,

b) w pkt 2:

- lit. j otrzymuje brzmienie:

,j) organizowanie i prowadzenie stuzby przygotowawczej,”,

- uchylassie lit.: k, n,0,p,q.r,s, t,

c) w pkt 5 kropke na koncu zastepuje sie $srednikiem i po pkt 5 dodaje sie pkt 6 i pkt 7 w brzmieniu:

,6) Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy ds. rozwoju pracownikéw i spraw socjalnych,do
zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci:

a) wspdtpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie zatrudniania bezrobotnych i organizowania
stazy absolwenckich zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz z uczelniomi w zakresie
organizowania stazy i praktyk studenckich,

b) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych ze szkoleniem i podnoszeniem kwalifikacji
pracownikéw Urzedu,

c) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z planowaniem i wykorzystaniem $rodkéw
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

d) opracowywanie propozycji do projektu planu finansowego Urzedu w zakresie zadan departamentu
w tym: utrzymanie etatéw, szkolenia pracownikéw oraz sporzgdzanie sprawozdan z wykonania planu
finansowego w tym zakresie,

e) sporzgdzanie wnioskéw w trakcie roku budzetowego w sprawie zmian w planie finansowym Urzedu
w zakresie realizowanych zadan departamentu,



f) dokonywanie wydatkéw budzetowych, w zakresie nalezgcym do kompetencji Stanowiska w ramach
kwot uchwalonych w planie finansowym Urzedu,

g) wspdtpraca z Podlaskim Urzedem Wojewddzkim dotyczgca wykonywania zadan zleconych w
zakresie przejecia pracownikdéw, okreslenia liczby etatow, kosztéw zatrudnienia i utrzymania
pracownikéw oraz sporzgdzanie harmonogramow, analiz i sprawozdawczosci w tym zakresie;

7) Kancelaria Zarzqdu, do zadan ktérej nalezy w szczegdlnosci:

a) organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga kontaktéw Marszatka, Wicemarszatkow i
Cztonkéw Zarzgdu z parlamentarzystami, przedstawicielami administracji rzgdowej, organami
jednostek samorzqgdu terytorialnego, przedstawicielami organizacji gospodarczych, zawodowych i
spotecznych, klubamiradnych, zwigzkami zawodowymi, organizacjami politycznymi oraz
mieszkancami wojewoddztwa,

b) nadawanie biegu inicjatywom i wnioskom sktadanym do Zarzgdu przez organy samorzgdu
terytorialnego, radnych gmin i powiatéw,

c) wspotpraca z Departamentem Wspdtpracy z Zagranicg i Promocji w przygotowywaniu
zagranicznych podrézy Wicemarszatkow i Cztonkéw Zarzgdu,

d) zapewnienie, we wspodtpracy z Departamentem Wspdtpracy z Zagranicq i Promocji, organizacyjnej,
medialnej i protokolarnej obstugi oficjalnych wizyt krajowych i zagranicznych Wicemarszatkow i
Cztonkdéw Zarzgdu,

e) wspdétdziatanie w organizowaniu konferencji i spotkan z udziatem Wicemarszatkéw i Cztonkow
Zarzqgdu, kompletowanie niezbednych materiatéw i dokumentéw oraz obstuga organizowanych
narad,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem obywateli zgtaszajgcych sie w indywidualnych
sprawach do Wicemarszatkéw i Cztonkéw Zarzqgdu,

g) koordynowanie obiegu korespondencji wptywajgcej do Marszatka, Wicemarszatkéw i Cztonkow
Zarzqgdu,

h) prowadzenie kalendarza, w porozumieniu z Referatem Polityki Informacyjnej, spotkan Marszatka,
Wicemarszatkéw i Cztonkéw Zarzgdu,

i) zapewnienie obstugi sekretarsko-biurowej Marszatka, Wicemarszatkéw i Cztonkéw Zarzgdu, w tym
obstuga poczty elektronicznej,

j) organizowanie, we wspotdziataniu z Biurem Bezpieczenstwa statej obstugi kancelaryjnej po
godzinach pracy Urzedu,

k) zapewnienie organizacyjno-technicznej obstugi przyjmowania przez Marszatka, Wicemarszatkéw i
Cztonkdéw Zarzgdu obywateli zgtaszajgceych sie w sprawach skarg i wnioskéw,

l) przygotowanie i obstuga posiedzen Zarzqgdu,

m) prowadzenie rejestrow:

- uchwat Zarzqgdu,

- upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Zarzqd,

- porozumien Wojewddztwa zawartych z innymi wojewddztwami oraz jednostkami samorzgdu
terytorialnego z obszaru Wojewoddztwa w sprawie powierzenia prowadzenia zadan publicznych,

n) opracowywanie projektéw aktow prawnych dotyczgeych spraw proceduralnych pracy Zarzgdu,
o) opracowywanie informacji o biezqcej pracy Zarzqdu,

p) koordynacja przekazywania do Biura Sejmiku materiatéw przeznaczonych do rozpatrzenia przez
Sejmik lub jego komisje,

q) przekazywanie uchwat Zarzqgdu wtasciwym organom nadzoru, a takze departamentom Urzedu,



r) wspoétdziatanie z departamentami Urzedu i jednostkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania
materiatow i informacji Zarzgdowi oraz koordynacjai nadzér nad terminowym przygotowaniem
dokumentoéw,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem przez Marszatka funkcji reprezentanta Wojewddztwa,
w tym jego udziatu w Konwencie Marszatkow Wojewddztw i Zwigzku Wojewddztw Rzeczypospolitej
Polskiej.”;

7) w §143 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Porozumienia podlegcuq WpISOWI do rejestru porozumien, ktéry prowadzi Departament Organizacji
i Kadr, z zastrzezeniem ust.

8) § 150 otrzymuje brzmienie:

,§ 150.W Urzedzie prowadzone sq rejestry upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Zarzqd
oraz upowaznien i petnomocnictw udzielonych przez Marszatka prowadzone przez Departament
Organizacji i Kadr.”;

Q) § 154 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,2. Organizacyjno-techniczng obstuge przyjmowania przez Marszatka, Wicemarszatkéw i Cztonkéw
Zorzqdu obywateli zgtaszajgcych sie w sprawach skarg i wnioskéw zapewnia Departament
Organizacji i Kadr.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

[11Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz. U. z 2019 r. poz. 1571, poz.

1815.
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15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu
Elektroniczna Skrzynka Podawcza

ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 - 15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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