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Zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych wydawanych
przez marszatka, zarzqd, sejmik

Zasady opracowywania projektéw aktéw prawnych wydawanych przez Marszatka, Zarzqd
oraz Sejmik

Organy Wojewoddztwa oraz Marszatek wydajg akty prawne na podstawie przepiséw
szczegdlnych.

Za prawidtowe opracowanie, pod wzgledem merytorycznym, prawnym i redakcyjnym, projektu
aktu prawnego stanowionego przez Zarzqd, Sejmik na wniosek Zarzgdu, Marszatka odpowiada
wtasciwy merytorycznie, ze wzgledu na przedmiot aktu prawnego, dyrektor departamentu lub
kierownik jednostki organizacyjnej.

Projekty aktow prawnych dyrektorzy departamentéow i kierownicy jednostek organizacyjnych
opracowujg na polecenie Marszatka, nadzorujgcego Wicemarszatka, Cztonka Zarzgdu,
Skarbnika, Sekretarza lub z wtasnej inicjatywy.

Projekt aktu prawnego powinien zawieraé, w szczegdlnosci:

1) tytut aktu prawnego zawierajqgcy:

a) oznaczenie rodzaju aktu,

b) nazwe organu wydajgcego akt,

c) date wydania aktu,

d) zwiezte okreslenie przedmiotu aktu;
)

2) podstawe prawng;
3) postanowienia aktu prawnego;

)
4) w miare potrzeby:

a) wskazanie zrédta sfinansowania realizacji aktu,

b) tytuty aktéw, ktére tracg moc,

c) klauzule o ogtoszeniu, w przypadku gdy przewidujqg to przepisy,
d) wskazanie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie aktu,

e) okreslenie terminu wej$cia w zycie aktu.

W tresci projektu aktu prawnego zamieszcza sie postanowienia aktu ujete w: paragrafy, ustepy,
punkty, litery i tirety.

1. Projekt aktu prawnego podpisuje:

1) osoba odpowiedzialna za opracowanie projektu aktu,

2) radca prawny co do zgodnosci pod wzgledem wymagan formalno-prawnych oraz zasad
techniki prawodawczej;

3) Sekretarz, jezeli akt prawny dotyczy spraw organizacyjnych Urzedu;

4) Skarbnik, jezeli akt prawny moze wywota¢ skutki finansowe;

5) Marszatek, Wicemarszatek bgdz Cztonek Zarzgdu nadzorujgcy departament lub jednostke
organizacyjng przygotowujgcqg projekt aktu.
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2. W razie potrzeby projekt aktu prawnego uzgadnia sie z innymi departamentami.
Do projektu aktu prawnego dotgcza sie wymagane prawem opinie oraz uzasadnienie obejmujgce:

1) przedstawienie istniejgcego stanu w dziedzinie objetej unormowaniem z wyjasnieniem potrzeb i
celu wydania aktu;

2) wykazanie réznic miedzy dotychczasowym, a projektowanym stanem prawnym i faktycznym,
opis przewidywanych skutkéw, zwtaszcza spotecznych, gospodarczych i finansowych, zwigzanych
z wejsciem w zycie aktu prawnego oraz zrédet jego finansowania.

Uzasadnienie podpisuje osoba, ktéra je sporzgdzita oraz osoba odpowiedzialna za
przygotowanie projektu aktu.

Po dokonaniu uzgodnien i uzyskaniu opinii prawnej, projekt:
1) uchwaty Sejmiku stanowionej na wniosek Zarzqgdu;
2) aktu prawnego stanowionego przez Zarzqd;

przekazuje sie w wersji papierowej i elektronicznej, wraz z uzasadnieniem, do Gabinetu
Marszatka w celu przedtozenia na posiedzenie Zarzqdu.

Projekt zarzgdzenia Marszatka przedktada do podpisu Marszatka dyrektor departamentu
odpowiedzialny za jego opracowanie, po dokonaniu uzgodnien i uzyskaniu opinii prawnej. Po
podpisaniu zarzgdzenia dyrektor departamentu przekazuje je w formie papierowej i elektroniczne;j
do Departamentu Organizacji i Kadr w celu nadania numeru, zgodnie z prowadzonym rejestrem
zarzqgdzen Marszatka.

Whioski o podjecie uchwat Zarzgdu podpisuje Marszatek, Wicemarszatek lub Cztonek Zarzgdu
odpowiedzialny za realizacje zadan zgodnie z dokonanym podziatem zadan i kompetencji lub

Skarbnik.

Whioski Zarzgdu o podjecie uchwat Sejmiku podpisuje Marszatek, a w przypadku nieobecnosci
Marszatka, wyznaczony przez niego Wicemarszatek. W razie nie wyznaczenia Wicemarszatka,
whnioski podpisuje najstarszy wiekiem Wicemarszatek.

Przyjete przez Zarzqd projekty uchwat Sejmiku, jak rowniez inne materiaty przeznaczone do
rozpatrzenia przez Sejmik lub jego komisje, dyrektor departamentu odpowiedzialny za ich
przygotowanie przekazuje w formie papieroweji elektronicznej do Biura Sejmiku Wojewodztwa
Podlaskiego w terminie i w liczbie egzemplarzy okreslonej przez Biuro.

Dyrektor departamentu odpowiada réwniez za przekazanie do Biura Sejmiku Wojewddztwa
Podlaskiego projektow uchwat Sejmiku oraz innych materiatow opracowanych przez kierownikéw
jednostek organizacyjnych w stosunku, do ktérych departament zgodnie z podziatem zadan,
wykonuje czynnosci wynikajgce ze sprawowania przez Zarzqgd nadzoru wobec tych jednostek.

W przypadku wnioskow Zarzgdu o podjecie uchwat Sejmiku, Zarzgd wyznacza referenta projektu
uchwaty, ktéry odpowiada za nalezyte przedstawienie projektu komisjom i na sesji Sejmiku.

Zasady postepowania z dokumentami wnoszonymi na posiedzenia Zarzgdu oraz na sesje Sejmiku
okresla stosowne zarzgdzenie Marszatka.

Dyrektorzy departamentéw zobowigzani sq:

1) przekazywad akty prawne wydane przez Sejmik, Zarzgd oraz Marszatka, jednostkom
organizacyjnym oraz osobom prawnym, na ktére natozono obowigzek realizacji zadan
okreslonych tymi aktami;

2) niezwtocznie, po otrzymaniu aktu prawnego, podejmowadé dziatania majgce na celu wtasciwe
wykonanie zadan z niego wynikajgcych;

3) kontrolowa¢ realizacje aktéw prawnych oraz sktadaé w ustalonych terminach stosowne
sprawozdania lub informacje z ich wykonania.

Dyrektorzy departamentdw:

1) prowadzqg biezgcq analize aktow prawnych objetych zakresem dziatania departamentu pod
kgtem ich aktualnosci;

2) wystepujq do Zarzgdu lub Marszatka z odpowiednimi projektami zmiany danego aktu
prawnego lub jego uchylenia z powodu dezaktualizacji.

Dyrektorzy departamentow odpowiadajg za zapewnienie podlegtym pracownikom dostepu do
przepisdéw prawnych, w celu umozliwienia im zapoznanie sie z ich tresciqg.



Do opracowywania projektow porozumien z organami administracji rzgdowej, jednostek
samorzqgdu terytorialnego bgdz innymi podmiotami, stosuje sie odpowiednio zasady
postepowania przy opracowywaniu projektéw aktéw prawnych.

Porozumienia podlegajg wpisowi do rejestru porozumien, ktory prowadzi Gabinet Marszatka.

Ewidencje porozumien zawartych w sprawach wspétpracy miedzynarodowej prowadzi Biuro
Wspotpracy z Zagranicqg i Promocji.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje sie przepisy Statutu.
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Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaric@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016
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Administrator strony:
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