
Usytuowanie archiwum zakładowego i przypisanie zadań koordynatora czynności kancelaryjnych
określone jest szczegółowo w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. 2011 nr 14 poz. 67)

Zgodnie z § 4 ust. 3 instrukcji archiwalnej, stanowiącej załącznik nr 6 do rozporządzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. archiwum zakładowe jest komórką organizacyjną lub samodzielnym
stanowiskiem pracy. Z kolei § 2ust. 2 i 3 instrukcji kancelaryjnej, stanowiącej załącznik nr 1 do tego
rozporządzenia stanowi, iż do bieżącego nadzoru nad prawidłowością wykonywania czynności
kancelaryjnych kierownik podmiotu wyznacza koordynatora czynności kancelaryjnych powierzając tę
funkcję archiwiście. Archiwistą jest pracownik podmiotu realizujący zadania archiwum zakładowego.
Zadania te wymienione są w § 5 instrukcji archiwalnej.

Pełna treść rozporządzenia dostępna jest poniżej.
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Urząd Marszałkowski Województwa Podlaskiego
ul. M. Curie-Skłodowskiej 14 
15-097 Białystok
Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu 
Elektroniczna Skrzynka Podawcza 
ePUAP: /p7w201lcig/SkrytkaESP 

Telefon i fax ogólny do Urzędu 
Tel. 85 66 54 172 
Tel. 85 66 54 549
Fax: 85 66 54 175

Godziny pracy

poniedziałek: 8.00 – 16.00
wtorek-piątek: 7.30 – 15.30

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Adres e-mail do składania wniosków o informację publiczną  - bip@podlaskie.eu 

Administrator strony:
Mariusz Feszler – Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska – Tel. 85 66 54 447
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Oferty pracy

Województwo Podlaskie
Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu
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