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Organizacja i prowadzenie dziatalnoé¢ kontrolnej

ORGANIZACJA | PROWADZENIE DZIALALNOSCI KONTROLNEJ

Kontrola ma na celu zapewnienie Marszatkowi i Zarzgdowi informacji umozliwiajgcych sprawne
kierowanie Urzedem oraz informacji o pracy nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

1. System kontroli w Urzedzie obejmuje kontrole wewnetrzng i kontrole zewnetrzng.

2. Kontrole wewnetrzng w Urzedzie wykonujq:

1) Biuro Organizacji i Nadzoru w zakresie instrukcji kancelaryjnej;

2) Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy ds. nadzoru i kontroliw zakresie organizacji i
zarzgdzania departamentami, przestrzegania przepiséw prawa, ze szczegolnym uwzglednieniem
kodeksu postepowania administracyjnego, prowadzenia dziatalno$ci kontrolnej przez Dyrektorow
Departamentéw w ramach sprawowanego przez nich nadzoru nad terminowosciq i prawidtowoscig
zadan wykonywanych przez pracownikéw, prawidtowosci postepowania w zamédwieniach
publicznych, przestrzegania realizacji zalecen pokontrolnych wydanych przez organy kontroli,
terminow realizacji uchwat Zarzgdu Wojewddztwa i wnioskow Komisji Sejmiku oraz nadzorowania
wykonywania zalecen pokontrolnych przez wojewddzkie samorzgdowe jednostki organizacyjne;

3) Koordynator czynnosci kancelaryjnych oraz Referat Archiwum Zaktadowe w zakresie instrukcji
kancelaryjnej i instrukcji archiwalnej;

4) Biuro Kadr i Ptacw zakresie czasu pracy;

5) Departament Finanséw w zakresie biezgcej kontroli finansowej oraz w zakresie zlecanym przez
Marszatka, Skarbnika i Sekretarza;

6) dyrektorzy departamentéw, kierownicy referatéw w zakresie powierzonych obowigzkow
wynikajgcych z nadzoru nad pracq podlegtych pracownikéw, w tym prawidtowosci stosowania
przepiséw kodeksu postepowania administracyjnego, instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego
wykazu akt i instrukcji archiwalnej oraz wykonywania uchwat Sejmiku, Zarzqgdu i zarzgdzen Marszatka.

3. Kontrole zewnetrzng, obejmujgcqg sposdb realizowania zadan Wojewddztwa wynikajgcych z ustawy
i innych aktéw prawnych oraz uchwat Sejmiku i Zarzgdu, w odniesieniu do jednostek organizacyjnych i
0sob prawnych prowadzg:

1) departamenty - wobec nadzorowanych jednostek w zakresie dziatalno$ci statutowej, oraz
udzielania i rozliczania dotacji;

2) Departament Finanséw wobec jednostek podlegtych i nadzorowanych przez Zarzqd, w zakresie
kontroli zarzgdczej w rozumieniu ustawy o finansach publicznych oraz w zakresie dziatalnosci
statutowej i finansowej zaktaddw opieki zdrowotnej nadzorowanych przez Zarzgd.

4. Kontrole zewnetrzng wykonujg departamenty w oparciu o roczny plan kontroli uchwalony przez
Zarzqd.
5. Propozycje do rocznego planu kontroli dyrektorzy departamentow przekazujg do Biura Organizacji i
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Nadzoru w terminie ustalonym odrebnie.
Szczegotowe zasady i tryb przeprowadzania kontroli regulujg odrebne przepisy.

1. Wyniki kontroli powinny by¢ wykorzystane do likwidacji stwierdzonych nieprawidtowosci i
zapobiegania ich powstawaniu, a takze do usprawnienia dziatalnosci jednostek kontrolowanych.

2. Biuro Organizacji i Nadzoru sporzgdza pétroczne informacje o wynikach przeprowadzonych kontroli
zewnetrznych i kontroli przeprowadzonych w Urzedzie przez Regionalng Izbe Obrachunkowq,
Najwyzszqg lzbe Kontroli, Wojewode Podlaskiego i inne jednostki kontroli zewnetrznej ze wskazaniem
niedociggnie¢ w oparciu o przedtozone przez departamenty informacje o dziatalnosci kontrolne;.

1. Materiaty pokontrolne z kontroli przeprowadzonych w Urzedzie przez Regionalng Izbe
Obrachunkowq, Najwyzszq Izbe Kontroli, Wojewode Podlaskiego i inne jednostki kontroli zewnetrzne;j
przekazywane sq departamentom Urzedu zgodnie z merytorycznym zakresem kontroli oraz
Sekretarzowi.

2. Projekty odpowiedzi dotyczgce sposobu wykonania zalecen pokontrolnych opracowujg dyrektorzy
departamentéw. Odpowiedzi wymagajg akceptacji nadzorujgcego Wicemarszatka, Cztonka Zarzgdu
bgdz Skarbnika i sq przekazywane do wiadomosci Sekretarza.

3. Dyrektorzy departamentéw prowadzg nadzér nad realizacjg zalecen pokontrolnych z kontroli
wewnetrznych i zewnetrznych wykonywanych przez departamenty oraz z kontroli przeprowadzonych
w Urzedzie przez Regionalng Izbe Obrachunkowq, Najwyzszq Izbe Kontroli, Wojewode Podlaskiego i
inne jednostki kontroli zewnetrzne;j.
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Oferty pracy

Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok
Regon: 050667685

kancelaric@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llIcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175
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Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewéddztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu
Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej

Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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