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Zaktadzie Opieki Zdrowotnej w Choroszczy

Notatka stuzbowa

z przeprowadzonej kontroli w: Samodzielnym Publicznym Psychiatrycznym Zaktadzie Opieki
Zdrowotnejim. St. Deresza w Choroszczy

przez: inspektora Piotra Chrabotowskiego pracownika Departamentu Zdrowia Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego

w zakresie realizacji zalecen kontrolnych

1. Datarozpoczecia kontroli: 13 lutego 2007 roku.
2. Data zakonczenia kontroli: 20 lutego 2007 roku.

Wyniki rekontroli ze wskazaniem na wazniejsze nieprawidtowosci:

Podczas kontroli realizacji zalecen kontrolnych stwierdzono:

Zalecenie Nr1
Uzupetnic dokumentacje opisujgcg przyjete zasady rachunkowosci.

Kwestie braku zasadnosci zalecenia Szpital przedstawit w pismie F/1V/110/06 z dnia 16.10.2006
roku, oraz na naradzie pokontrolnej, ktéra odbyta sie w Departamencie Zdrowia UMWWP.
Wyjasnienia zostaty uwzglednione.

Zalecenie Nr 2

Zaktualizowac Instrukcje Kontroli Wewnetrznej oraz Instrukcje Obiegu Dokumentdw,

Do dnia rozpoczecia obecnej kontroli powyzsze zalecenie nie zostato w petni
zrealizowane. W trakcie rekontroli stwierdzono trwajgce prace nad przygotowaniem ww.
dokumentéw. Kazda komérka organizacyjna Szpitala przygotowuje opis stosowanych dokumentow
ksiegowych, ktére po weryfikacji zostang wprowadzone jako zatgcznik do Zarzgdzenia
Wewnetrznego Dyrektora Szpitala w sprawie Instrukcji Kontroli Wewnetrznej oraz Instrukcji Obiegu
Dokumentéw. Termin koncowego opracowania ww. dokumentéw zostat okreslony Zarzgdzeniem
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Wewnetrznym Nr 8/2007 Dyrektora Szpitala na dzien 20 marca 2007 roku. (Zatgcznik nr1.)
Zalecenie jest w trakcie realizacji.

Zalecenie Nr 3

Opracowac system zastepstw w sytuacji urlopu pracownika lub nieplanowanej nieobecnosci,

Zgodnie z ustnym oswiadczeniem Dyrektora Szpitala system zastepstw w sytuacji urlopu lub
nieplanowanej nieobecnosci pracownikéw - szczegdlnie w dziale ksiegowosci zostat rozwigzany na
podstawie zakreséw czynnosci. Z zapiséw zawartych w ww. zakresach wynika, ze osobe nieobecng
zastepuje wspdtpracownik danego pokoju. Wg ustnego oswiadczenia ztozonego przez Gtownego
Ksiegowego ta zasada sprawdza sie w praktyce.

Zalecenie jest zrealizowane.
Zalecenie Nr 4
Nie przekraczac kwoty ,Pogotowia kasowego”,

W trakcie analizy raportéow kasowych za miesigc styczen 2007 roku nie stwierdzono
przekroczenia kwoty ,Pogotowia kasowego” okreslonego Zarzgdzeniem Wewnetrznym Nr
60/2006 z dnia 20.12.2006 roku SPP ZOZ im. Dr St. Deresza w Choroszczy w wysokosci 10.000

zt. (Zatgeznik nr 2).
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 5
Przestrzegac zasady podwdjnego zapisu na kontach,

Na podstawie analizy dokumentéw ksiegowych miesigca stycznia 2007 roku zawartego
w rejestrze ,Kasa” stwierdzono przestrzeganie zasady podwdjnego zapisu na kontach. Dekrety sg
catkowite tj. poza wskazaniem kwoty danej do zaksiegowania zawierajg konta strony ,\Wn" i ,Ma”.
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 6
Nadawacd numery dowodom ksiegowym i daty, pod ktérg dokument ksieguje sie w systemie,

Na podstawie analizy dokumentéw zebranych w raporcie FK stwierdzono, iz prawidtowo
nadawane sq dowodom ksiegowym numery i daty, pod ktére dokumenty ksieguje sie w systemie
komputerowym. (Zatgcznik nr 3).
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr7
W dekretacji stosowac prawidtowo konta z Zaktadowego Planu Kont,

Zaktadowy plan kont zostat uaktualniony o konta stosowane w ksiegowosci..
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 8
W rejestrze kasa vzywac dokumentdw opisanych w Instrukcji Kasowey,

Instrukcja Kasowa wprowadzona Zarzgdzeniem Wewnetrznym Nr 59/2006 Dyrektora
Szpitala w dniv 20 grudnia 2006 zostata uvzupetniona o wszystkie dokumenty, na podstawie,
ktorych mozliwe jest przyjmowanie wptat i dokonywanie wypfat.
Zalecenie zostato zrealizowane.



Zalecenie Nr 9
W rejestrze , Bankii Kasa” vzywad konta srodki pieniezne w drodze, w zaleznosci od potrzeby,

Zgodnie z przyjetym ustnym oswiadczeniem od Gtéwnego ksiegowego Szpitala Zatgeznik Nr 5
ewidencja na koncie ,Srodki pieniezne w drodze” nastepuje w sytuaciji, w ktérej wptaty gotédwki,
ktorej zaliczenie jako wptywu na rachunek bankowy nastepuje z opdznieniem. Decyzje o sposobie
ewidencji srodkéw pienieznych w drodze podejmuje kierownik jednostki, potwierdzajgc przyjete
rozwigzania w dokumentacji opisujgcej zasady (polityke) rachunkowosci. W Szpitalu konto ,$rodki
pieniezne w drodze” moze wykazywad na koniec okresu rozliczeniowego salda ,Wn". Saldo to
moze obejmowad:

- utargi przekazane do banku, ktérych wptyw na rachunek bankowy nie zostat potwierdzony do
konca okresu rozliczeniowego,

- wyptaty z rachunku bankowego do kasy za posrednictwem innej jednostki lub przelewy na
rachunki bankowe w innych bankach albo na rachunki bankowe wyodrebnionych oddziatéw,
ktorych wptata do kasy lub potwierdzenie przez bank wptywu nie nastgpito do konca okresu
rozliczeniowego.

Zalecenie nie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 10 Otrzymane darowizny rejestrowac w urzgdzeniach ksiegowych na odpowiednich
kontach,

Na podstawie wydruku Konta 760-08 Otrzymane dary stwierdzono, rejestrowanie otrzymanych
darowizn w urzqdzeniach ksiegowych.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 11
Prowadzic rejestr zawieranych umow w tym umdw darowizn otrzymanych,
W zaktadzie prowadzony jest rejestr umow darowizn otrzymanych.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr12

Dokumenty ksiegowe zewnetrzne-obce, dokumentujgce poniesienie wydatku potwierdzad
czytelnym podpisem lub pieczqtkg imienng i podpisem nieczytelnym, w celu umoZzliwienia
identyfikacji osoby odpowiedzialnej za zatwierdzenie poniesienia wydatku pod wzgledem
merytorycznym,

Na podstawie analizy zewnetrznych dokumentéw ksiegowych zawartych w Rejestrze Kasa za
miesigc styczen 2007 roku stwierdzono, ze dokumenty ksiegowe zewnetrzne-obce, dokumentujgce
poniesienie wydatku potwierdzane sq czytelnym podpisem, w celu umozliwienia identyfikacji osoby
odpowiedzialnej za zatwierdzenie poniesienia wydatku pod wzgledem merytorycznym,

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr13

Przekazac pracownikowi ,Kasy " Instrukcje Kasowq i egzekwowac jej stosowanie,



Przekazano kasjerowi do stosowania Instrukcje kasowq.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 14

Priorytetowo przeprowadzic remont catego oddziatu neurologii z zatozeniem przynajmniej na kilku
salach klimatyzacji,

Dyrektor Szpitala przeprowadzit remont w pomieszczeniach Oddziatu Neurologii. Zakres remontu
ze wzgledu na ograniczona ilo$é przyznanych srodkéw finansowych przez Organ Zatozycielski
zostat ograniczony do wymiany starej drewnianej stolarki okiennej w dwaoch z trzech istniejgcych
skrzydet oddziatu.

W marcu 2007 roku planowane jest rozpoczecie procesu opracowania dokumentacji technicznej
obejmujgcej dostosowanie catego budynku nr 25, w ktérym miesci sie m.in. odziat neurologii do
wymogow Rozporzgdzenia Ministra Zdrowia i Polityki Spotecznej w sprawie wymagan (...)
Planowany termin opracowania dokumentacji technicznej okreslony przez Szpital zostat na maj
2007. Po tym terminie podjete zostang usilne starania o pozyskanie zrédet finansowania tego
projektu. Postepowanie przetargowe dotyczgce wykonania przedsiewziecia zostanie rozpoczete
po zabezpieczeniu finansowania inwestycji.

Zalecenie zostato czesciowo zrealizowane.

Zalecenie Nr15

Przecigzenie personelu lekarskiego i pielegniarskiego.

- konieczne zwigkszenie liczby etatdw i zatrudnienie wiekszej liczby neurologdw,

- natychmiastowe zatrudnienie, co najmniej 10 pielegniarek,

Dyrektor Szpital podjgt starania zmierzajgce do zatrudnienia lekarzy neurologdw.

Zalecenie Nr 16
Rozszerzyc dostep do interpretacji i opisow badari neuroradiologicznych,

Wg ustnego oswiadczenia dyrektora Szpitala dostepno$¢ do interpretacji i opiséw badan
neuroradiologicznych jest wystarczajgca.

Zalecenie Nr17
Natychmiastowo vzupetnic braki w bieliznie poscielowej i osobistej,

Szpital uzupetnit braki w bieliznie poscielowej i osobiste;j.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr18

Zakupic wdzek inwalidzki do przewozu chorych na badania diagnostyczne i rehabilitacje
neurologiczng,

Szpital wygospodarowat wézek inwalidzki, z innego oddziatu na oddziat neurologiczny,
przeznaczony do przewozu chorych na badania diagnostyczne i rehabilitacje neurologiczna.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 19
Zapewnic systematyczne zaopatrzenie oddziatu w ptyny infuzyjne.

Wg ustnego oswiadczenia Dyrektora Szpitala zapewnione sq systematyczne dostawy pfynow
infuzyjnych.

Zalecenie zostato zrealizowane.



Zalecenie Nr 20

Zapewnic w oddziale podstawowe warunki sanitarno-epidemiologiczne w zakresie wymaganych
procedur sanitarno-higienicznych,

Pismem E.4140-11/07 z dnia 06-03-2007 roku Panstwowy Wojewddzki Inspektor Sanitarny
w Biatymstoku postanowit utrzymat w mocy decyzje Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego w Biatymstoku. Stwierdzone przez PPIS w dniu 22-09-2005 roku nieprawidtowosci na
oddziale m.in. neurologii stanowig naruszenie art. 13 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 roku o
chorobach zakaznych i zakazeniach zgodnie, z ktérym uzytkownicy nieruchomosci obowigzani sa
utrzymad je w stanie sanitarnym nienaruszajacym wymagan higienicznych i zdrowotnych, w tym w
szczegdlnosci nie stwarzajgcych zagrozenia przeniesienia choréb zakaznych i zakazen.
Stwierdzone nieprawidtowosci mogqg stwarzac takie zagrozenie dla pacjetow i personelu zaktadu,
umozliwiajg bowiem utrzymanie pomieszczen w nalezytym stanie higienicznym, w tym
przeprowadzenie prawidtowych proceséw mycia i dezynfekcji powierzchni i winny by¢ usuniete
zgodnie z nakazami ujetymi w decyzji PPIS w Biatymstoku z dnia 0O1-02-2007. Ponadto Panstwowy
Wojewddzki Inspektor Wojewddzki stwierdzit ze za utrzymaniem ww. decyzji PPIS w Biatymstoku
przemawia réwniez wynik kontroli w dniu 20-10-2006 roku, podczas ktérej stwierdzono
pogarszajqgcy sie stan techniczny Oddziatu Neurologii w stosunku do roku 2005.
W dniu 07-03-2007 roku Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny wystawit tytut wykonawczy

TYT-3A do Decyzji EP-284/T05/07, w ktérej natozyt obowigzek

1. odmalowad $ciany i sufity w sanitariatach meskim i damskim,

2. odmalowac $ciany i sufit w Salinr 2,

3. uzupetni¢ ubytki gumoleum w Salinr 2,

4 odmalowa¢ sciany i sufity w Sali obserwacyjnej meskiej, korytarzu komunikacyjnym

pomieszczeniu natryskow odcinka A,

5. odnowi¢ $ciany i sufity we wszystkich pomieszczeniach oddziatu,

6. przyklei¢ ptytki PCV na posadzce w korytarzu komunikacyjnym.
Powyzszy tytut wykonawczy zostat skierowany do przymusowego wykonania ww. prac.
W przypadku zaniedbania tego tytutu wykonawczego, na zobowigzanego moze byé natozona kara
pieniezna. (Zatgcznik Nr 4i Nr 5)
Zalecenie nie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 21
Rozwazyc utworzenie Pododdziatu Rehabilitacji Neurologiczney,

Zalecenie Nr 22
Rozwazyc utworzenie Pododdziatu Udarowego,

Odpowiedzi na zalecenia Nr 21i 22 zostaty przedstawione w pismie F/IV/110/06 z dnia 12-09-2006
roku Dyrektora SPP ZOZ im. Dr Stanistawa Deresza w Choroszczy. Wyjadnienia zostaty przyjete.

Zalecenie Nr 23
Wprowadzi¢ numeracje Zarzgdzen Wewnetrznych Dyrektora Szpitala,
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 24

W trybie pilnym wykonac u pracownikéw zalegte badania okresowe,
Zalecenie Nr 25

Na biezgco kontrolowac badania okresowe pracownikéw,

W wyniku weryfikacji dokumentacji kadrowej pracownikéw zatrudnionych w Dziale Techniczno-
Gospodarczym, Administracji, Oddziale | Epizodu Psychiatrycznego stwierdzono posiadanie
waznych badan okresowych.

Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 26
Przedstawic zatwierdzony przez Podlaskie Centrum Zdrowia Publicznego Program
Dostosowawczy,



Szpital Dostarczyt Departamentowi Zdrowia zatwierdzony przez PCZP program dostosowawczy.
Zalecenie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 27
W okresach kwartalnych przedstawiac Organowi Zatozycielskiemu sprawozdanie z wykorzystania
sprzetu i aparatury medyczneyj,

Szpital nie przystat informacji o wykorzystaniu aparatury i sprzetu medycznego za lll, IV kwartat
2006 roku.

Zalecenie nie zostato zrealizowane.

Zalecenie Nr 28 )
Uregulowad kwestie zwiqgzane z istniejgcym zadtuzeniem Szpitala wobec ZFSS.

Zadtuzenie Szpitala wobec ZFSS na dzien 31 grudnia 2006 roku wynosi 3.865.836,72 zt.
Powstate zadtuzenie wymagalne spowodowane byto naliczeniem funduszu socjalnego na jednego
pracownika w wysokosci 37,5 % przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce
narodowej w roku poprzednim, zwiekszone 0 12,5 % z tytutu pracy na oddziale psychiatrycznym.
Z dniem Ol stycznia 2007 roku wprowadzono Aneks do Regulaminu wynagradzania Pracownikéw
SPP ZOZ im. dr Stanistawa Deresza w Choroszczy. Dodano Rozdziat V -Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych, w brzmieniu:

W okresie od OI-01-2007 roku do 31-12-2008 tworzy sie odpis, ktérego wysokosc ustala sie na
Jjednego zatrudnionego w zaktadzie - 5,23 % przecietnego wynagrodzenia miesiecznego
w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w drugim pdtroczu roku poprzedniego, jezeli
przecietne wynagrodzenie z tego okresu stanowic bedzie kwote wyzszq, z przeznaczeniem na
bezzwrotna pomoc materialng (zapomoge) dla pracownikdw oraz emerytdw i rencistéw - bytych
pracownikow Zaktadu, ktdrzy znaleZli sie w trudnej sytuacji finansowej z powoddw losowych,
dfugotrwatych chordb, innych zdarzeri.

Zasady przyznawania pomocy materialnej okreslone zostang w Regulaminie Gospodarowania
Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczer Socjalnych.

Nalezy stwierdzi¢ ze Szpital nie okreslit, w jaki sposéb i czy ureguluje istniejgce zadtuzenie.
Zalecenie nie zostato zrealizowane w czesci dotyczgcej istniejgcego zadtuzenia.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono.

Whioski i zalecenia pokontrolne.

W trybie pilnym podjg¢ starania majgce na celu realizacje wszystkich zalecen pokontrolnych. O ich
realizacji prosze poinformowaé¢ Departament Zdrowia Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego.

Biatystok, dn. 20 marca 2007 rok

Podpis kierownika jednostki: Podpis kontrolera:

/-/ Mariusz Mikulski /-/ Piotr Chrabotowski
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Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza

ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 8566 54172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 85 66 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej

Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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