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W odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne Nr RIO.1.6011-19/05 przedktadam informacje nt. sposobu
wykonania zalecen.

1. Podjecie dziatan zmierzajgcych do petnego oszacowania skutkéw finansowych

wynikajgcych z nieprawidtowego wykonywania obowiqzkéw przez inwestora

zastepczego, w zakresie udzielania zaméwien publicznych i rozliczania kosztéw robét, przy

kmoder?izacji siedziby Urzedu Marszatkowskiego, z uwzglednieniem ustaler poczynionych w trakcie
ontroli.

2. Wystgpienie do Przedsiebiorstwa Obstugi Inwestycji o wyréwnanie skutkéw
finansowych, wynikajgcych z nieprawidtowosci w realizacji modernizacji siedziby Urzedu
Marszatkowskiego.

W nawigzaniu do pisma Nr OR.I1.0911-2/06 informuje, ze zlecilismy Osrodkowi Wdrozen
Ekonomiczno-Organizacyjnych Budownictwa PROMOCJA Sp. z 0.0 w Warszawie sporzgdzenie
ekspertyzy, ktora bedzie dla nas podstawq do podjecia dalszych dziatan. Jednocze$nie podtrzymuje
swoje stanowisko przedstawione w cytowanym wyzej pismie.

3. Dokonanie przez poszczegélnych cztonkéw Zarzqgdu Wojewéddztwa zwrotu
bezpodstawnie otrzymanych nagréd, w kwotach wskazanych na str. 6 niniejszego wystqpienia.

Nagrody wyptacone dwém cztonkom Zarzgdu Wojewddztwa zostaty zwrdcone, natomiast dwéch
cztonkdédw Zarzgdu ztozyto oswiadczenia o ich zwrocie.

4. Zapewnienie przestrzegania przez Wicemarszatka K. Totwiriskiego wprowadzonych regulacji
wewnetrznych w kwestii dokumentowania celu uzywania samochodu stuzbowego. Wyjasnienie
kwestii nieudokumentowanego uzywania samochodu stuzbowego w celu ewentualnego
wyegzekwowania zwrotu kosztéw, stosownie do tych regulacji.
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W zwigzku z zaleceniem dotyczgcym prowadzenia karty drogowej zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie regulacjami wewnetrznymiinformuje, ze przeprowadzitem rozmowe z Wicemarszatkiem
Krzysztofem Totwinskim w celu

ustalenia przyczyn stwierdzonych uchybien. Z wyjasnien ztozonych przez Wicemarszatka wynika, ze
wszystkie przejazdy, ktore wzbudzity watpliwo$¢ kontrolujgcego miaty charakter stuzbowy, zwigzany z
wykonywaniem przez niego obowigzkéw stuzbowych. Nie wpisanie w karcie drogowej trasy przejazdu
w dniach:

102.11.2004 - Stawiski - spotkanie z przedstawicielami wtadz samorzgdowych Gminy
210.11.2004- tomza - spotkanie z dyrektorem Szpitala Wojewddzkiego w tomzy, a
nastepnie wyjazd do domu

3.17.11.2004 - Suwatki - spotkanie z dyrektorem i pracownikami Szpitala Wojewddzkiego
w Suwatkach,

4.26.11.2004 - tomza - spotkanie z dyrektorem Szpitala Wojewoddzkiego w tomzy

Grajewo - spotkanie z radnymi powiatu grgjewskiego, powrét do domu (podstawa § 7 ust. 2
Zarzgdzenia Nr 41/04 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie
zasad korzystania ze srodkdw transportu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego)

5.27.11.2004 - powroét z domu do Biategostoku (podstawa § 7 ust. 2 Zarzgdzenia Nr 41/ O4 Marszatka
Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 2] wrzesnia 2004 r. w sprawie zasad korzystania ze srodkdw
transportu w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego)

byto wynikiem przeoczenia.

5. Wyegzekwowanie kosztéw prowizji w kwocie 193,30 zt poniesionych przez Wojewédztwo w
zwiqzku z uzywaniem przez pracownika karty ptatniczej do celéw prywatnych oraz dokonanie
zwrotu kosztéw prowizji w wysokosci 150 zt poniesionych w zwiqzku z naruszeniem przez
Marszatka Wojewédztwa wewnetrznych zasad pobierania zaliczek na wydatki.

Departament Finanséw UMWP wystawit noty ksiegowe obcigzajgce pracownikéw w/w kwotami.
Wymienione kwoty zostaty zwrécone.

6. W zakresie prawidtowosci podziatu zadarn miedzy pracownikéw Urzedu:

a) przeanalizowanie kompletnosci zakreséw czynnosci pracownikéw Urzedu w celu przypisania
kazdemu pracownikowi zakresu jego obowigzkéw i odpowiedzialnosci,

b) formalne przypisanie pracownikom, poprzez wskazanie w zakresie obowiqzkéw,
wykonywania czynnoéci dekretacji dowodéw ksiegowych,

c) doprowadzenie do zgodnosci z Regulaminem Organizacyjnym, okreslajgcym zadania
Departamentu Finanséw, oraz zakresami czynnosci, sposobu prowadzenia ewidencji ksiegowej

WFOGR i WFGZGiK.

W dniu 5 stycznia 2006 Zarzqd Wojewddztwa podjgt uchwate Nr178/2302/06 w sprawie
uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku. Zgodnie z postanowieniami §133 Regulaminu zakresy czynnosci pracownikéw Urzedu
zostaty dostosowane do ustalen Regulaminu. W zakresach czynnos$ci wtasciwych merytorycznie
pracownikéw Departamentu Finanséw okreslono obowigzki dotyczgce dekretacji dowoddéw
ksiegowych oraz prowadzenia ewidencji ksiegowej WFOGR i WFGZGiK

7. Zmiane obowiqzujgcych procedur kontroli finansowej poprzez wytqczenie
Przewodniczqcego Sejmiku Wojewédztwa z katalogu oséb uprawnionych do kontroli dowodéw
ksiegowych pod wzgledem merytorycznym.

Zarzgdzeniem Nr 5/06 Marszatka Wojewoddztwa Podlaskiego z dnia 12 stycznia 2006 roku dokonano
stosownych zmian w zatgczniku do zarzgdzenia Nr18/2001 z 14 sierpnia 2001 r w sprawie ustalenia
instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego.



8. Uzupetnienie pisemnych procedur wewnetrznej kontroli finansowej o:

a) zasady kontroli i rozliczania wydatkéw ponoszonych za posrednictwem kart ptatniczych, w
sposéb zapewniajgcy wyeliminowanie nieuzasadnionego poboru $rodkéw publicznych,

b) terminy rozliczania zaliczek udzielonych pracownikom, m.in. w celu unikniecia sytuacji
dtugotrwatego i nieuzasadnionego przetrzymywania $rodkéw publicznych przez pracownikéw.

Ad ai b Podjeto czynnosci zmierzajgce do zaktualizowania instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw
finansowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Podlaskiego w w/w zakresie. Obecnie
pracownicy UMWP (poza Marszatkiem Wojewddztwa) nie dysponujg, kartami ptatniczymi. Rozliczenie
zaliczek odbywa sie terminowo - zobowigzatem do kontroli tego zagadnienia Gtéwnego Ksiegowego
Urzedu Marszatkowskiego.

9. Zapewnienie przestrzegania ustalonych procedur kontroli wewnetrznej (ewentualnie rozwazenie
stosownych zmian) w zakresie:

a) dokonywania wyptaty zaliczek pracownikom wytqcznie za posrednictwem kasy Urzedu,
b) dokumentowania czynnosci kontrolnych dokonywanych w odniesieniu do dowodéw PK,

c) rozliczania kosztéw podrézy zagranicznych w oparciu o dokumentacje przewidziang
postanowieniami zarzqdzenia Marszatka Wojewédztwa,

d) dokumentowania zgody Dyrektora Generalnego Urzedu na odbywanie przez pracownikéw
podrézy stuzbowych samochodami prywatnymi.

Ad.aib

Zobowigzano gtownego ksiegowego Urzedu do przestrzegania wyptaty zaliczek pracownikom
wytgcznie za posrednictwem kasy oraz dokumentowania czynnosci sprawdzajgcych w odniesieniu do
dowodoéw PK. Pracownicy UMWP nie posiadajg obecnie kart ptatniczych

Ad c Dokonano zmiany Zarzgdzenia Nr 4/04 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 14 stycznia
2004 r w sprawie zasad delegowania i trybu rozliczania kosztéw z tytutu odbywania podrézy
stuzbowych poza granicami kraju przez pracownikéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego w Biatymstoku Wprowadzone zmiany majg na celu wyeliminowanie w przysztosci
nieprawidtowosci opisanych w protokole.

Ad d Zgodnie z § 8 ust. 2 Zarzqgdzenia Nr 41/04 Marszatka Wojewddztwa Podlaska u dnia 21 wrzesnia
2004 r. w sprawie zasad korzystania ze $rodkéw transportu Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Podlaskiego zgode na korzystanie przez pracownikéw Urzedu z samochodéw prywatnych do odbycia
podroézy stuzbowych wydaje Dyrektor Generalny Urzedu. Dodatkowo wprowadzitem zasade, ze w
tego typu przypadkach rowniez polecenie wyjazdu podpisuje Dyrektor Generalny Urzedu. Rozwigzanie
to wyeliminuje w przysztosci ewentualne watpliwosci kontrolujgcego czy pracownik miat prawo
korzysta¢ z samochodu prywatnego do celow stuzbowych.

10. Dostosowanie dokumentacji opisujgcej przyjete zasady rachunkowosci do potrzeb jednostki w
zakresie:

a) prowadzonych kont syntetycznych,
b) przyjetego systemu prowadzonych rejestréw ksiegowych,
c) opisu zasad funkcjonowania konta 133.

Ad. aib. Zarzgdzeniem Nr 25/06 Marszatka Wojewddztwa z dnia 26 marca 2006r wprowadzono
stosowne zmiany w zarzgdzeniu nr 24/04 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego dnia 16 czerwca
2004r. w sprawie zasad rachunkowosci i zaktadowego planu kont dla budzetu wojewddztwa i Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Ad. c) W zatgczniku Nr 2 do Zarzgdzenianr 24/04 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 16
czerwca 2004 r. obowigzujgcego od | stycznia 2004 r. w rozdziale |. "Zasady klasyfikacji zdarzen,
zasady prowadzenia kont pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej dla planu kont
budzetu Wojewddztwa Podlaskiego” opisane sq szczegdtowo zasady funkcjonowania kont
bilansowych i pozabilansowych. Opis konta 133-0-0 "Rachunek biezgcy budzetu” jest prawidtowy i
brzmi nastepujgco:



Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen. Konto 133-0-0 stuzy do ewidencji operacji pienieznych
dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu panstwa oraz budzetow jst. Zapisy na koncie 133-
0-0 dokonywane sq wytgcznie na podstawie dowoddw bankowych muszqg by¢ zgodne z zapisamiw
ksiegowosci banku. Ewentualne btedy ujmuje sie na koncie 240 jako "sumy do wyjasnienia”. Réznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego sprostowanie btedu. Na koncie
133-0-0 "Rachunek biezgcy budzetu” ujmuje sie:

Po stronie WN

- wpltywy $rodkdw pienieznych na rachunek budzetu, gtéwnie z tytutu:
a) udziatow we wptywach w dochodach,

b) subwencji i dotagji,
c) odsetek od rachunkéw bankowych,
d) nadwyzek srodkéw obrotowych w zaktadach budzetowych,

- obcigzenia z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.
Po stronie Ma

wyptaty z rachunku budzetu, w szczegdlnosci z tytutu:

- okresowych przelewdw na wydatki urzedu i innych jednostek budzetowych,

- uznania z tytutu omytek i btedéw bankowych oraz ich korekt.

Nie ma wiec w opisie konta takiego zapisu, o ktérym mowa w protokole kontroli.

1. Zobowiqgzanie Skarbnika Wojewédztwa i Gtéwnego Ksiegowego Urzedu do wyeliminowania
nieprawidfowosci w zakresie prowadzenia ksiqg rachunkowych poprzez:

a) stosowanie przyjetych zasad funkcjonowania konta 133-0-2,

b) dokonywanie zapiséw na kontach 130 i 135-1 zgodnie z danymi wyciqgéw bankowych do
rachunkéw bankowych, ktérych obroty sq ewidencjonowane na tych kontach,

c) zaniechanie sporzgdzania dowodéw PK jako podstawy ksiegowania danych wynikajgcych z
wyciggéw bankowych,

d) pomniejszanie kwot zrealizowanych dochodéw (a w konsekwencji i wydatkéw), pochodzqcych z
dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania wiasne Wojewédztwa, wyltqcznie o zwroty dotacji
dokonane do dnia 15 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, stosownie do przepiséw § 3
ust. 6 zatgcznika nr

32 do rozporzqgdzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie

sprawozdawczosci budzetowej,

e) zaniechanie ujmowania jako zobowiqzan obcigzajgcych WFOGR i WFGZGiK

wartosci uméw zawartych z podmiotami ubiegajgcymi sie o dotacje z tych Funduszy,

f) uymowanie w ksiegach jednostki wylgcznie zobowigzan i naleznoéci zlikwidowanych zaktadéw
opieki zdrowotnej, stosownie do przepiséw art. 60 ust. 6 ustawy o zaktadach opieki zdrowotnej.

Ad a) stosowane sq przyjete zasady funkcjonowania konta 133-0-2 "Rachunek obstugi kredytu
bankowego” Jeden nieprawidtowy zapis z roku 2004 zostat skorygowany w 2005 roku.

Adbic. Zobowigzano gtéwnego ksiegowego do zdyscyplinowania podlegtych pracownikéw do
dokonywania zapiséw na kontach 130 1135-1 zgodnie z danymi wyciggdéw bankowych oraz
zaniechania sporzgdzania dowodoéw PK jako podstawy ksiegowania danych wynikajgcych z
wyciggow,

Ad. d Dotacje celowe z budzetu panstwa za rok 2005 zostaty rozliczone zgodnie z przepisami

§ 3 ust. 6 zatgcznika nr 32 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2005 r. w sprawie



sprawozdawczosci budzetowej,

Ad. e Na koniec 2005 roku skorygowano zobowigzania obcigzajgce WFOGR i WFGZGiK o warto$é
umow zawartych z podmiotami ubiegajgcymi sie o dotacje z tych Funduszy.

Ad. f. W przypadku likwidacji zaktaddw opieki zdrowotnej w ksiegach Urzedu bedq ujmowane
wytgcznie zobowigzania i naleznosci zlikwidowanych zaktadéw

12.Zobowiqgzanie Skarbnika Wojewédztwa i Gtéwnego Ksiegowego Urzedu do dotozenia wigkszej
starannoici przy stosowaniu obowiqzujqcej klasyfikacji budzetowe;j.

Zobowigzano Skarbnika i Gtéwnego Ksiegowego do przestrzegania rozporzgdzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw rozchoddw oraz
srodkow pochodzqceych ze zrédet zagranicznych.

13.Wyeliminowanie nieprawidtowosci naruszajgcych przepisy powszechnie obowiqzujgce w
zakresie delegowania do odbycia podrézy stuzbowych i ich rozliczania poprzez:

a) odbywanie podrézy stuzbowych przez cztonkéw Zarzqdu Wojewédztwa na podstawie
udokumentowanych poleceh wyjazdu stuzbowego,

b) przestrzeganie kompetencji pracodawcy samorzqgdowego (Marszatka Wojewédztwa,
Przewodniczgcego Sejmiku Wojewédztwa) w zakresie wystawiania poleceh wyjazdu stuzbowego,

c) zapewnienie terminowego rozliczania kosztéw zagranicznych podrézy stuzbowych.
Stosownie do zalecen, aktualnie polecenia wyjazdéw stuzbowych wystawia:

" cztonkom Zarzgdu - Marszatek Wojewddztwa,

" Marszatkowi Wojewddztwa oraz radnym Sejmiku - Przewodniczgcy Sejmiku

Rejestry ww. delegacji prowadzony jest w sekretariacie Marszatka oraz sekretariacie
Przewodniczgcego Sejmiku

Jednoczesnie zobowigzatem Skarbnika Wojewddztwa oraz dyrektora Departamentu Finanséw do
przestrzegania procedur postepowania w zakresie rozliczania delegacji krajowych oraz
zagranicznych.

14. Rozliczenie diety wyptaconej w zanizonej wysokosci Marszatkowi Wojewédztwa i radnym
Sejmiku tytutem rozliczenia kosztéw podrézy do Bolzano.

Dnia 10 marca 2006r. dokonano doptaty Marszatkowi i radnym Sejmiku z tytutu rozliczenia kosztéw
podrézy do Bolzano.

15.Zobowiqgzanie odpowiedzialnych pracownikéw do egzekwowania obowiqgzku przedktadania
wiasciwej dokumentacji na okoliczno$é rozliczenia dotacji udzielanych w trybie ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, wymaganej przepisami zatqcznika Nr 3 do
rozporzqgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 27 grudnia 2005 r. w sprawie wzoru
oferty realizacji zadania publicznego, ramowego wzoru umowy o wykonanie zadania publicznego i
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. Nr 264, poz. 2207).

Dyrektorzy Departamentow zostali zobowigzani do wnikliwej oceny wszelkich dokumentow
zwigzanych z rozliczaniem dotacji udzielanych w ramach konkurséw.

16. Przedstawianie do kontrasygnowania przez Skarbnika Wojewédztwa lub osobe
przez niego upowaznionqg wszystkich uméw skutkujgcych powstaniem zobowiqgzan pienieznych.

Zobowigzatem Dyrektoréw Departamentéw do przedstawiania Skarbnikowi Wojewddztwa
Podlaskiego wszelkich uméw skutkujgcych powstaniem zobowigzan pienieznych.

17. Wprowadzenie stosownych procedur w zakresie gromadzenia informacji niezbednych dla
monitorowania stanu zobowiqgzan z tytutu udzielonych poreczen, w celu zapewnienia
prawidtowego sporzgdzania sprawozdawczosci w tym zakresie.

Szczegdtowa ewidencja udzielonych poreczen prowadzona jest w Departamencie Finanséw na
podstawie podpisanych umoéw kredytowych z poszczegodlnymi podmiotami, ktérym udzielono



poreczenia przez Wojewoddztwo Podlaskie. Na podstawie prowadzonej ewidencji uzgodnionej z
poszczegdlnymi departamentami merytorycznymi sporzgdza sie sprawozdawczosé w tym zakresie.

Ponadto w Departamencie Zdrowia prowadzona jest biezgca ewidencja udzielonych poreczen oraz
monitoring sptat kredytow przez jednostki stuzby zdrowia.

Jednoczesnie informuje, ze wyniki kontroli zostaty omowione z dyrektorami departamentéw podczas
posiedzenia Zarzgdu w dniu 4.04.2006 r. Dyrektorzy zobowigzani zostali do zapoznania podlegtych
pracownikéw z zaleceniami pokontrolnymi oraz podjecia dziatan w celu wyeliminowania
stwierdzonych nieprawidtowosci i bezwzglednego przestrzegania zalecen podjetych przeze mnie w
zwiqgzku z realizacjg postanowien wystgpienia.

MARSZALEK
Wojewddztwa Podlaskiego
Janusz Kazimierz Krzyzewski
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