Regulamin Organizacyjny

Regulamin Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego

| zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 350/6709/2023 z 30 czerwca 2023r.
[l zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 355/6822/2023 z 4 sierpnia 2023r.

[l zmiana Regulaminu Organizacyinego - Uchwata Nr 362/6976/2023 z 15 wrzeénia 2023r.

[V zmiana Requlaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 369/7198/2023 z 6 listopada 2023r.

V zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 380/7425/2023 z dnia 29 grudnia 2023r.
VI zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 383/7491/2024 z dnia 18 stycznia 2024r.

VIl zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 392/7646/2024 z dnia 29 lutego 2024r.
VIl zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 396/7743/2024 z dnia 22 marca 2024r.

X zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr400/7828/2024 z dnia 11l kwietnia 2024r.
X zmiana Regulaminu Organizacyvinego - Uchwata Nr403/7962/2024 z dnia 29 kwietnia 2024r.

Xl zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 2/27/2024 z dnia 14 maja 2024r.

Wersje archiwalne Regulaminu Organizacyjnego

Pomoc

Whiosek o udostepnienie informacji publiczne]

Ponowne wykorzystywanie

Dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi potrzebami

[nstrukcja korzystania z Biuletynu

gov.pl/bip

Cyberbezpieczenstwo

VI zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr 383/7491/2024
z dnia 18 stycznia 2024r.

UCHWALA NR 383/7491/2024
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 18 stycznia 2024 r.

zmieniajgca uchwate w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2022 r. poz. 2094 ze zm. ), Zarzqd Wojewddztwa Podlaskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W uchwale Nr 349/6672/2023 Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 22 czerweca 2023 r. w
sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
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Podlaskiego w Biatymstoku zmienionej uchwatami Nr 350/6709/2023 z dnia 30 czerwca 2023 r., Nr
355/6822/2023 z dnia 4 sierpnia 2023 r., Nr 362/6976/ 2023 z dnia 15 wrzesénia 2023 r., Nr
369/7198/2023 z dnia 6 listopada 2023 r. oraz Nr 380/7425/2023 z dnia 29 grudnia 2023 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 56 otrzymuje brzmienie:
,§ 56. Biurem ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznosé kieruje dyrektor Biura przy
pomocy dwoch zastepcdw.”;

2) § 121b otrzymuje brzmienie:

§12lb. Zadania okreslone w § 121a. realizujqg:
1) Referat Zaopatrzenia, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:
a) zapewnienie urzgdzen wielofunkcyjnych wraz z systemem zarzgdzajgco-monitorujgcym realizacje
wydruku podgzajgcego - Centralny System Wydruku tzw. CSW,

b) obstuga systemu MyQ oraz sporzgdzanie miesiecznych raportéw w ramach Centralnego Systemu
Wydruku, rozliczanie kopii wydrukéw,
c) zapewnienie materialno-technicznych warunkéw do realizacji merytorycznych zadan Urzedu
(zaopatrzenie w artykutu papiernicze, artykuty spozywcze, kwiaty, materiaty eksploatacyjne do
drukarek, meble gabinetowe i biurowe, prase, ksigzki i publikacje, drobny sprzet stanowigcy
wyposazenie stanowiska pracy i wyposazenie biurowe z wytgczeniem sprzetu komputerowego oraz
oprogramowania, zakup drobnego sprzetu gospodarstwa domowego, zakup odziezy ochronnej i
roboczej, zakup artykutéw RTV i AGD, wyposazenie apteczek pierwszej pomocy, prowadzenie
kartoteki ewidencji odziezy ochronnej i roboczej),
d) prowadzenie ewidencji $rodkdéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wyposazenia w
oparciu o aplikacje do zarzgdzania majgtkiem i przeprowadzania inwentaryzacji - STOCK
(wprowadzanie, oznaczanie, biezgca i okresowa analiza danych, generowanie raportéw i wydrukow);
generowanie dokumentéw OT, PT, LT i innych w formie papierowej i elektronicznej, oraz
potwierdzanie w kartach obiegowych rozliczania sie pracownikéw z posiadanego sprzetu,
e) akceptacja elektronicznych wnioskéw w RodoProtector (w tym zwroty i przydzielanie sprzetéw
komputerowych),
f) likwidacja srodkéw trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wyposazenia,

g) likwidacja srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wyposazenia innych
Deportomentow/Blur po uprzednimi wskazaniu i przekazaniu majgtku do likwidacji przez
poszczegdlne Departamenty/Biura,

h) przekazywanie zuzytych materiatow eksploatacyjnych oraz sporzgdzanie karty odpadéw dot.
zuzytych materiatow eksploatacyjnych;

2) Referat Techniczny, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) utrzymanie czystosci i porzqgdku w pomieszczeniach Urzedu, na zewngtrz budynkéw oraz na
parkingach Urzedu,

b) wywéz odpaddw i nieczystosci, tworzenie kart odpaddw, przygotowywanie rocznych sprawozdan
o odpadach oraz innych niezbednych dokumentow,

c) zapewnienie warunkéw do realizacji technicznych zadan Urzedu (zaopatrzenie w artykuty biurowe,
zapewnienie $wiadczen ustug cateringowych na potrzeby Urzedu, zaopatrzenie w pieczecie urzedowe
i stemple, zapewnienie wydruku wizytowek, zaopatrzenie w bilety komunikacji miejskiej, zlecanie emisji
ogtoszen w prasie, zakup narzedzi, sprzetdéw i mniejszego wyposazenia oraz zakup srodkow czystosci
niezbednych do utrzymania czystosci wewngtrz i na zewngtrz budynku, viszczanie optat za abonament
radiowo-telewizyjny),

d) prowadzenie systemu RFID do ewidencji srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, pozostatych warto$ci niematerialnych i prawnych oraz wyposazenia w
oparciu o aplikacje do zarzgdzania majgtkiem i przeprowadzania inwentaryzacji - STOCK
(wprowadzanie, oznaczanie, biezgca i okresowa analiza danych, generowanie raportéw i wydrukow);
generowanie dokumentéw ON, OT iinnych w formie papierowe;j i elektronicznej, oraz potwierdzanie w
kartach obiegowych rozliczania sie pracownikow z posiadanego sprzetu,

e) przekazywanie aktualnych danych do komaorki finansowo-ksiegowej, m. in. dotyczgcych zmian
ilosciowych, zwiekszen lub zmniejszen $rodkdw trwatych oraz uzgodnien standw,

f) likwidacja pieczeci urzedowych i stempli,

g) planowanie i prowadzenie zakupdw inwestycyjnych Urzedu,

h) opoileko serwisowa STOCK (The ASSETS NINJA) do prowadzenia ewidencji srodkow trwatych
urzedu.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Kontakt

Budzet

Przetargi

Dotacje i konkursy ofert

Konsultacje spoteczne
Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewéddztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu

Deklaracja dostepnosci
Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej
Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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