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XX zmiana Regulaminu Organizacyjnego - Uchwata Nr

325/6064/2023 z 2 marca 2023r.

UCHWALA NR 325/6064/2023
ZARZADU WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 2 marca 2023 r.

w sprawie zmiany uchwaty w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2022 r. poz. 2094), Zarzgd Wojewoddztwa Podlaskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Podlaskiego
Biatymstoku stanowigcym zatgcznik do uchwaty Nr175/2920/2020 Zarzgdu Wojewddztwa
Podlaskiego z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku, zmienionej uchwatami Nr
179/2983/2021 z dnia 14 stycznia 2021 r., Nr 206/3614/2021 z dnia 26 maja 2021 r., Nr
209/3669/2021 z dnia 10 czerwca 2021 r., Nr 212/3740/2021 z dnia 25 czerwca 2021 r. oraz Nr
217/3841/2021 z dnia 28 lipca 2021 r. Nr 231/4158/2021zdnia 15 pazdziernika 2021 r., Nr
254/4605/2022 z dnia 10 marca 2022 r., Nr 256/4644/2022 z dnia 17 marca 2022 r., Nr
257/4672/2022 z dnia 21 marca 2022 r., Nr 278/5161/2022 z dnia 30 czerwca 2022 r., Nr
280/5227/2022 z dnia 13 lipca 2022 r., Nr 292/5432/2022 z dnia 16 wrzesnia 2022 r., Nr
295/5497/2022 z dnia 6 pazdziernika 2022 r., Nr 299/5558/2022 z dnia 27 pazdziernika 2022 r. Nr
303/ 5664/2022 z dnia 17 listopada 2022 r. Nr 309/5738/2022 z dnia 8 grudnia 2022 r., Nr
314/5803/2022 z dnia 30 grudnia 2022 r. oraz Nr 316/5849/2023 z dnia 16 stycznia 2023 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w § 40 w ust.1 pkt i pkt 2 otrzymujg brzmienie:

,1) Referat Budzetu Wojewédztwa, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:
a) planowanie i analiza budzetu Wojewddztwa, w tym:

- gromadzenie informacji od podlegtych Samorzgdowi Wojewddztwa jednostek budzetowych, ich
analizowanie, wyrazanie obiektywnej i niezaleznej opinii, weryfikacja oraz opracowywanie i
przekazywanie podlegtym jednostkom informacji celem opracowania planéw finansowych i
wieloletniej prognozy finansowej, w tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

- opracowywanie i przekazywanie kofcowych wnioskow oraz informacji niezbednych do opracowania
budzetu Wojewddztwa i wieloletniej prognozy finansowej, w tym w ramach RPOWP oraz FEJP 2021-
2027,

- przygotowanie projektu uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej wraz z zatgcznikami, w

tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

- przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami, w tym w ramach RPOWP oraz
FEdP 2021-2027,

- analiza i wyrazanie opinii w sprawach wnioskow dotyczgeych zmian w planach finansowych
podlegtych jednostek, w tym zakresie zadan realizowanych z udziatem srodkéw UE, a w szczegdlnosci
w ramach RPOWP, FEdP 2021-2027 oraz wieloletniej prognozy finansowej,

- sporzgdzanie analiz poréwnawczych budzetu z innymi wojewodztwami,

b) realizacja budzetu Wojewddztwa, w tym:

- przekazywanie podlegtym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkéw tych
jednostek oraz wysokosci dotacji,
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- opracowywanie projektow uchwat Zarzqdu i Sejmiku w zakresie: planu finansowego zadan z zakresu
administracji rzgdowej oraz innych zadan zleconych przepisami prawa, zmian w budzecie
Wojewddztwa i Wieloletniej Prognozie Finansowej,

- wprowadzanie zmian w planie dochodéw i wydatkéw na podstawie uchwat Zarzgdu i Sejmiku, w
tym w zakresie zadan realizowanych z udziatem $rodkow UE, a w szczegdlnosci w ramach RPOWP
oraz FEdP 2021-2027 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,

- zawiadamianie podlegtych jednostek organizacyjnych oraz departamentow Urzedu o dokonanych
zmianach w budzecie i Wieloletniej Prognozie Finansowej,

- obstuga finansowo - ksiegowa budzetu, w tym w zakresie srodkow pochodzgeych z UE, aw
szczegolnosci w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem banku obstugujgcego budzet Wojewddztwa,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z ewentualnym zacigganiem kredytéw bankowych,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z emitowaniem obligacji oraz okres$laniem zasad ich zbywania,
nabywania i wykupu,

f) prowadzenie zbiorczej ewidencji udzielonych poreczen i gwarancji na podstawie informaciji
uzyskanych z departamentow Urzedu,

g) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, w tym:

- biezgca analiza sprawozdan jednostkowych, sporzgdzanych przez podlegte Samorzgdowi
Wojewddztwa jednostki budzetowe wymaganych odpowiednimi przepisami prawa z zakresu
sprawozdawczosci budzetowej, w tym w zakresie zadan realizowanych z udziatem srodkéw UE, a w
szczegdlnosci w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

- sporzgdzanie zbiorczych: sprawozdan o dochodach, wydatkach, zobowigzaniach, naleznosciach, z
wydzielonego rachunku dochoddéw jednostek oswiatowych, oraz bilanséw zbiorczych, bilansu z
wykonania budzetu,

- sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan o dochodach i wydatkach z zakresu zadan zleconych
administracji rzgdowej,

h) rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone, powierzone i wtasne
Samorzgdu Wojewddztwa oraz dotacji celowych w ramach programéw finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich na podstawie rozliczen przedktadanych przez podlegte jednostki budzetowe,

i) sporzgdzanie informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewddztwa, w tym w

ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

j) przedktadanie Zarzgdowi zbiorczych informacji i sprawozdan z wykonania planu finansowego
zaktadow opieki zdrowotnej, instytucji kultury i oséb prawnych, na podstawie sprawozdan
jednostkowych przekazywanych przez te jednostki za posrednictwem wtasciwych merytorycznie
departamentéw Urzedu,

k) podawanie do publicznej wiadomosci informacji i sprawozdan wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych oraz do ogtoszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym w tym w ramach RPOWP oraz
FEAP 2021-2027;

2) Referat Rozliczen i Ksiegowosci Funduszy Unii Europejskiej, do zadan ktérego nalezy obstuga
finansowo-ksiegowa funduszy Unii Europejskiej (UE), w szczegdlnosci w ramach RPOWP oraz
Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027:

a) prowadzenie wyodrebnionej ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej w zakresie:

- dochodoéw i wydatkow budzetowych, zobowigzan, nalezno$ci i zaangazowania wydatkow
budzetowych zadan wspotfinansowanych ze $rodkéw UE, w tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-
2027,

- dochodéw i wydatkow budzetowych, zobowigzan, naleznoscii zaangazowania wydatkow
budzetowych Regionalnej Sieci Szerokopasmowej Wojewddztwa Podlaskiego,



- ewidencji ksiegowej zwrotow z Instrumentéw Inzynierii Finansowej w ramach RPOWP 2007-2013,

b) prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych na potrzeby realizacji zadan
wspotfinansowanych ze srodkéw UE, w tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

c) wspdtpraca z bankami obstugujgcymi rachunki bankowe, w tym fundusze UE,

d) obstuga systemu bankowosci elektronicznej w zakresie realizacji ptatnosci, w tym w ramach funduszy

e) weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentéw ksiegowych,

f) dokonywanie wyptat srodkéw finansowych w ramach RPOWP oraz FEAP 2021-2027 na rachunki
bankowe beneficjentéw/kontrahentéw/pracownikéw oraz informowanie biur/departamentéow
merytorycznych o dokonanych ptatnosciach,

g) organizowanie wtasciwego obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w zakresie funduszy UE, w
tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

h) przygotowywanie dokumentacji finansowej i ksiegowej niezbednej do ztozenia wnioskow o ptatnose,

i) przygotowywanie sprawozdan wynikajgcych z rozporzgdzenia Ministra Finanséw o
sprawozdawczosci budzetowej oraz w zakresie operacji finansowych w czesci dotyczgcej funduszy UE,
w tym w ramach RPOWP oraz FEJP 2021-2027,

j) sporzgdzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
Urzedu w zakresie srodkéw pochodzgeych z UE, w tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

k) wspotpraca z biurami/departamentami w zakresie wptat, zwrotow i odzyskiwania kwot nienaleznie
pobranych;”;

2) w § 40 w ust.l pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,6) Referat Gtéwnego Ksiegowego, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

b) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

c) dokonywanie wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- kompletnoscii rzetelnosci dokumentow dotyczgeych operacji gospodarczych i finansowych,
d) analizowanie realizacji planu finansowego Urzedu,

e) dokonywanie oceny prawidtowosci realizacji zadan finansowych Urzedu,

f) opracowywanie zasad sporzgdzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania dokumentéw
finansowych w Urzedzie,

g) kontrolowanie legalnosci dokumentéw dotyczgeych wykonywania planu finansowego Urzedu,

h) opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonania planu finansowego Urzedu i jego analiz,
i) prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej Urzedu w zakresie:

dochodéw i wydatkéw budzetowych, wydatkow niewygasajgeych, funduszu $wiadczen socjalnych,
sum depozytowych, srodkéw PFRON iinnych pozabudzetowych, srodkéw na inwestycje i innych
wyodrebnionych srodkow, zobowigzan, naleznosci, zaangazowania wydatkéw budzetowych oraz

planu finansowego Urzedu,

j) organizowanie wtasciwego obiegu dokumentéw finansowo - ksiegowych oraz ich biezgca kontrola
formalno-rachunkowa,

k) obstuga kasowa Urzedu,



l) wspdtpraca z bankami obstugujgcymi rachunki Urzedu,

m) obstuga systemu bankowosci elektronicznej Urzedu w zakresie realizacji ptatnosci,

n) obstuga zajeé wierzytelnosci skierowanych do Urzedu, z wytgczeniem dotyczgeych wynagrodzen,
o) sporzgdzanie dowododw ksiegowych w zakresie naliczenia kosztéw wynagrodzen pracownikow,

p) prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych zwigzanych z delegacjami krajowymi i zagranicznymi,
w tym réwniez dotyczgcych pracownikéw zaangazowanych w realizacje zadan finansowanych ze
srodkow UE, a w szczegdlnosci w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

q) wystawianie faktur VAT oraz not ksiegowych na podstawie pisemnych dyspozycji z departamentéw,
r) prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczanie podatku VAT Urzedu,

s) prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych, pozostatych srodkédw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, w
tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

t) opiniowanie wnioskéw w zakresie zmian dochodoéw i wydatkow budzetowych oraz wieloletnie;
prognozy finansowej, w tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

u) sporzgdzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
Urzedu, w tym w ramach RPOWP oraz FEdP 2021-2027,

v) sporzgdzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczosci budzetowej, statystycznej i
finansowej Urzedu,

w) prowadzenie ewidencji drukow $cistego zarachowania,

x) instalowanie, konfigurowanie i uaktualnianie systeméw oraz nadawanie/odbieranie uprawnien
uzytkownikom systemow stuzgcych do obstugi finansowo - ksiegowej,

y) gromadzenie informacji z poszczegdlnych komérek organizacyjnych Urzedu niezbednych do
opracowania planu finansowego Urzedu, w tym w ramach RPOWP oraz FEAP 2021-2027,

z) opracowanie planu finansowego Urzedu joko jednostki budzetowej, w tym w ramach RPOWP oraz

FEdP 2021-2027.7;

3) w § 54 wyrazy ,RPOWP 2014-2020" zastepuje sie wyrazami i Ksiegowania Wydatkéw';

4) w §124 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

,1. Biurem Bezpieczenstwa kieruje dyrektor Biura przy pomocy jednego zastepcy z zastrzezeniem ust.
2. Dyrektor Biura Bezpieczenstwa realizuje miedzy innymi zadania z zakresu ochrony
przeciwpozarowej.”.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Metryka strony

Historia strony

Strona gtéwna

Kontakt

Budzet


https://bip.wrotapodlasia.pl/
https://bip.wrotapodlasia.pl/kontakt.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/wojewodztwo/finanse/budzet_1

Przetargi

Dotacje i konkursy ofert

Konsultacje spoteczne

Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzqd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 85 66 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej

Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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