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Il. Zmiana Regulaminu Organizacyjnego UMWP

Uchwata Nr205/2651/06

Zarzqdu Wojewédztwa Podlaskiego

z dnia 12 lipca 2006 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa
Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. z
2001 r.Nrl42, poz. 1590, 22002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz.

1806, 22003 r. Nr162, poz. 1568, 22004 r. Nr102, poz. 1055, Nr 116, poz.1206) Zarzqgd
Wojewddztwa Podlaskiego uchwala, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
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Biatymstoku stanowigcym zatgcznik do uchwaty Zarzgdu Wojewddztwa Podlaskiego Nr178/2302/06
z dnia 5 stycznia 2006 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 29 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

"§ 29.1. Zadania okreslone w § 28 realizujg:

1) Referat Budzetu Wojewédztwa, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) planowanie i analiza budzetu Wojewddztwa, w tym:

- gromadzenie informacji od podlegtych Samorzgdowi Wojewddztwa jednostek budzetowych, ich
analizowanie, wyrazanie obiektywnej i niezaleznej opinii, weryfikacja oraz opracowywanie i

przekazywanie podlegtym jednostkom informacji celem opracowania planéw finansowych,

- opracowywanie i przekazywanie koncowych wnioskéw oraz informacji niezbednych do opracowania
budzetu Wojewddztwa,

- przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z zatgcznikami,

- analiza i wyrazanie opinii w sprawach wnioskéw dotyczgeych zmian w planach finansowych
podlegtych jednostek,

- sporzgdzanie analiz poréwnawczych budzetu z innymi wojewoddztwami,
b) realizacja budzetu Wojewddztwa, w tym:

- przekazywanie podlegtym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodow i wydatkéw tych
jednostek oraz wysokosci dotacji,

- opracowywanie projektow uchwat Zarzqgdu i Sejmiku w zakresie: uktadu wykonawczego budzetu
Wojewddztwa, planu finansowego zadan z zakresu administracji rzqgdowej oraz innych zadan
zleconych przepisami prawa, harmonogramu realizacji dochodow i wydatkéw, zmian w budzecie
Wojewddztwa,

- wprowadzanie zmian w planie dochodéw i wydatkéw na podstawie uchwat Zarzgdu i Sejmiku,

- zawiadamianie podlegtych jednostek organizacyjnych oraz departamentéw Urzedu o dokonanych
zmianach w budzecie;

¢) obstuga finansowo - ksiegowa budzetu,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem banku obstugujgcego budzet Wojewddztwa,
e) prowadzenie spraw zwigzanych z ewentualnym zacigganiem kredytéw bankowych,

f) prowadzenie spraw zwigzanych z emitowaniem obligacji oraz okreslaniem zasad ich zbywania,
nabywania i wykupu,

g) prowadzenie zbiorczej ewidencji udzielonych poreczen i gwarancji na podstawie informacji
uzyskanych z departamentow Urzedu,

h) prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej, w tym:

- biezgca analiza sprawozdan jednostkowych sporzgdzanych przez podlegte Samorzgdowi
Wojewddztwa jednostki budzetowe wymaganych odpowiednimi przepisami prawa z zakresu
sprawozdawczosci budzetowej,

- sporzgdzenie zbiorczych sprawozdan o dochodach, wydatkach, zobowigzaniach, naleznosciach,
gospodarstwach pomocniczych, dochodach wtasnych, funduszach celowych oraz bilanséw zbiorczych

i bilansu z wykonania budzetu,

- sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan o dochodach i wydatkach z zakresu zadan zleconych
administracji rzgdowej,

i) rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone, powierzone i wtasne



Samorzgdu Wojewddztwa na podstawie rozliczen przedktadanych przez podlegte jednostki
budzetowe,

j) sporzgdzanie informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewddztwa,

k) sporzgdzanie zbiorczych informacji i sprawozdan z wykonania planu finansowego zaktadéw opieki
zdrowotnej, instytucji kultury i osob prawnych, na podstawie sprawozdan jednostkowych
przekazywanych przez te jednostki za posrednictwem wtasciwych merytorycznie departamentéow
Urzedu,

l) podawanie do publicznej wiadomosci informacji i sprawozdan wynikajgcych z ustawy o finansach
publicznych oraz do ogtoszenia w wojewddzkim dzienniku urzedowym;

2) Referat Rozliczen i Ptatnosci Funduszy Strukturalnych, do zadan ktérego nalezy prowadzenie
spraw zwigzanych z dokonywaniem rozliczen i ptatnosci w ramach ZPORR, w tym Dziatania 2.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych poprzez programy stypendialne; Dziatania 2.5 Promocja
przedsiebiorczos$ci; Dziatania 2.6 Regionalne Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy; Dziatania 3.4
Mikroprzedsiebiorstwa, a w szczegdlnosci:

a) ustalanie niezbednego zakresu planistycznego do budzetu oraz sprawozdan budzetowych w
zakresie zadan wynikajgcych z ZPORR,

b) wnioskowanie o zapewnienie srodkéw finansowych na wspotfinansowanie dziatan zgodnie z
systemem wdrazania ZPORR,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z prefinansowaniem zadan ZPORR,

d) przekazywanie do instytucji posredniczgcej w terminie okre$lonym umowq uaktualnionej prognozy
wydatkow,

e) przyjmowanie oraz ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o ptatno$é sktadanych przez
beneficjentow wraz z dokumentami finansowymi dotgczonymi do wniosku,

f) udzielanie beneficjentom informacji i wyjasnien, dotyczgcych spraw zwigzanych z rozliczaniem
finansowym projektow,

g) wprowadzanie danych do systemu informatycznego SIMIK (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),

h) sporzgdzanie dla Dziatan zbiorczych wnioskéw o refundacje poniesionych wydatkéw, w oparciu o
zweryfikowane i potwierdzone wnioski, o ktérych mowa w lit. a,

i) wystawianie zlecen ptatnosci na podstawie zweryfikowanych i zaakceptowanych wnioskéw,
j) raportowanie oraz informowanie o zaistniatych nieprawidtowosciach,

k) sporzgdzanie miesiecznych raportéw monitoringowych z zakresu finansowania projektéw w ramach

ZPORR,

|) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem rachunkéw bankowych na dziatania zwigzane z
ZPORR oraz informowanie zainteresowanych o otwartych rachunkach,

m) analizowanie wnioskéw o przyznanie prefinansowania i przesytanie ich do Biura Funduszy Unijnych
Banku Gospodarstwa Krajowego,

n) sporzgdzanie oraz analiza comiesiecznych harmonogramoéw przekazywania transz pozyczkiiich
przesytanie do Biura Funduszy Unijnych Banku Gospodarstwa Krajowego,

0) opracowywanie, na podstawie wnioskéw merytorycznych departamentdw, propozycji zmian w
budzecie zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z Unii Europejskiej (w tym takze dotacji),

p) przygotowywanie wymaganych prawem zabezpieczen realizacji umow (weksli wtasnych,
notarialnego poddania sie dobrowolnej egzekucji i innych),

q) prowadzenie rejestréw zabezpieczen bankowych (weksli witasnych) zwigzanych z realizacjg uméw
w ramach ZPORR;

3) Referat Finansowo-Ksiegowego, do zadan ktérego nalezy prowadzenie obstugi finansowo-



ksiegowej Urzedu, a w szczegdlnosci:

a) prowadzenie ewidencji ksiegowej syntetycznej i analitycznej Urzedu w zakresie: dochodow i
wydatkéw budzetowych, funduszu $wiadczen socjalnych, sum depozytowych, rachunku dochodow
wtasnych, srodkow na inwestycje, zobowigzan wydatkdéw naleznosci oraz zaangazowania wydatkéw
budzetowych,

b) prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych oraz wydzielonej ewidencji ksiegowej na
potrzeby wspdétfinansowania projektow finansowanych z funduszy strukturalnych,

c) prowadzenie ewidencji syntetycznej: Funduszu Ochrony Gruntéw Rolnych, Funduszu Gospodarki
Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym,

d) obstuga kasowa Urzedu,

e) wspotpraca z bankami obstugujgcymi rachunki Urzedu,

f) organizowanie wtasciwego obiegu dokumentow finansowo - ksiegowych oraz ich biezgca kontrola,
g) prowadzenie spraw zwigzanych z wyptatg wynagrodzen pracownikom Urzedu, a w szczegdlnosci:
przygotowywanie list ptac, sporzgdzanie deklaracji ZUS oraz podatkowych, rozliczanie zaliczek na
podatek dochodowy, sktadek na ubezpieczenie spoteczne, Fundusz Pracy, wystawianie zaswiadczen o

zarobkach,

h) sporzgdzanie informacji o dochodach i pobranych zaliczkach na podatek dochodowy pracownikéw
Urzedu, a takze oséb otrzymujgcych wynagrodzenie na podstawie uméw cywilno-prawnych,

i) zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznego i zdrowotnego osdb wykonujgeych prace na podstawie
umowy - zlecenie,

j) prowadzenie rozliczen z tytutu uméw cywilno-prawnych oraz prowadzenie rejestru tych umow,

k) prowadzenie rejestru uméw i porozumien zawartych przez Zarzgd z innymi jednostkami,
powodujgcych skutki finansowe,

l) sporzgdzanie deklaracji i przekazywanie sktadek na PFRON,

m) prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych zwigzanych z delegacjami krajowymi i zagranicznymi
oraz wyptatqg diet radnym,

n) wystawianie faktur VAT na podstawie dyspozycji z departamentéw,
o) prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczanie podatku VAT,

p) ewidencja analityczna $rodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, amortyzacji srodkow trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych,

q) opracowywanie wnioskéw w zakresie zmian dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz srodkéw
pozabudzetowych,

r) sporzgdzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu finansowego
Urzedu,

s) sporzgdzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczosci budzetowej, statystycznej i
finansowej,

t) prowadzenie ewidencji drukéw scistego zarachowania.

u) dokonywanie wyptat srodkéw finansowych na rachunki bankowe beneficjentéw koncowych i
informowanie departamentéw merytorycznych o dokonanych ptatnosciach,

v) analizowanie stanu $rodkéw finansowych wtasnych na rachunkach bankowych prowadzonych w
Banku Gospodarstwa Krajowego pod kgtem mozliwosci pokrycia odsetek, optat i prowizji banku,

w) obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie pozyskiwanych srodkow z Unii Europejskiej (w tym takze
dotacji z budzetu panstwa i srodkéw wtasnych),



x) sporzqdzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczosci o wydatkach strukturalnych,
y) zarzgdzanie, administrowanie i wspomaganie uzytkownikow w zakresie aplikacji finansowo-
ksiegowych zainstalowanych na wydzielonym serwerze i stacjach roboczych Departamentu
Finansow.";

2) § 35 otrzymuje brzmienie:

"§ 35 W Departamencie Polityki Regionalneji Funduszy Strukturalnych tworzy sie nastepujgce
wewnetrzne komorki organizacyjne:

1) Referat Programowania i Analiz, ktéremu nadaje sie symbol "PR.I.";

2) Referat Selekcji Projektéw, ktdoremu nadaje sie symbol "PRUIL";

3) Referat Przedsiebiorczosci i Programow Stypendialnych, ktéremu nadaje sie symbol "PR.IIL";
4) Referat Monitorowania, ktéremu nadaje sie symbol "PR.IV.";

5) Referat Wdrazania Projektéw i Promocji ZPORR, ktéremu nadaje sie symbol "PR.V.";

6) Referat Analiz Gospodarczych Wojewddztwa, Komunikacjii Nadzoru, ktéremu nadaje sie symbol
"PR.VI.";

7) Referat Rozwoju Spoteczenstwa Informacyjnego, ktéremu nadaje sie symbol "PR.VII.";

8) Referat Kontroli Projektéw ZPORR, ktéoremu nadaje sie symbol "PR.VIIL";

?) Samodzielne stanowisko pracy ds. kancelaryjno-biurowych, ktéremu nadaje sie symbol "PR.IX.";
3)w § 37:

a) pkt 4 otrzymuje brzmienie:

"4) Referat Monitorowania, do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci:

a) sporzgdzanie informacji miesiecznej nt. stanu realizacji ZPORR w Wojewddztwie w ramach
sprawozdawczosci dla Instytucji Posredniczqgcej,

b) sporzgdzanie okresowych, rocznych i koncowych raportéw z realizacji Dziatan ZPORR wdrazanych
przez Samorzgd Wojewddztwa w ramach sprawozdawczosci dla Instytucji Posredniczgcej,

c) wspdtuczestnictwo w przygotowaniu raportéw kwartalnych, rocznych, a takze raportu koncowego
nt. wdrazania komponentu wojewddzkiego ZPORR (wspdtpraca w tym zakresie z Oddziatem
Monitoringu i Raportowania w Instytucji Posredniczgcej w zarzgdzaniu komponentem wojewddzkim

ZPORR),

d) koordynacja sprawozdawczosci w ramach "Systemu informowania o nieprawidtowosciach w
zakresie wykorzystania funduszy strukturalnych”,

e) weryfikacja otrzymanych od beneficjentéw okresowych, rocznych i koicowych sprawozdan z
realizacji projektéw w zakresie Dziatan ZPORR wdrazanych przez Samorzgd Wojewddztwa,

f) fimonitorowanie oddziatywania interwencji komponentu wojewddzkiego na sytuacje spoteczno-
gospodarczg regionu poprzez pomiar wskaznikéw oddziatywania Dziatan ZPORR wdrazanych przez
Samorzgd Wojewddztwa i przygotowywanie czesci raportu rocznego oraz raportu koncowego z
wdrazania komponentu wojewddzkiego dotyczgcego oddziatywania Programu,

g) wprowadzanie danych do sytemu informatycznego PEFS przekazywanych przez beneficjentéw
Dziatan ZPORR wdrazanych przez Samorzgd Wojewddztwa i wspotfinansowanych z Europejskiego
Funduszu Spotecznego,

h) wspotpraca z jednostkami wdrazajgcymi komponent wojewddzki w zakresie przygotowania
raportow ewaluacyjnych,

i) wprowadzanie danych do sytemu informatycznego SIMIK (zgodnie z wykonywanymi zadaniami),



j) obstuga udziatu przedstawicieli Samorzgdu Wojewddztwa w pracach regionalnych Komitetow
Monitorujgcych kontrakt wojewddzki i programy operacyjne oraz krajowym Komitecie Monitorujgcym
ZPORR;";

b) po pkt 7 kropke zastepuje sie srednikiem i dodaje sie pkt 8 w brzmieniu:

"8) Referat Kontroli Projektéw ZPORR,do zadan ktérego nalezy w szczegdlnosci prowadzenie spraw
zwigzanych z kontrolg na miejscu ZPORR z zakresu: Dziatanie 2.2 Wyréwnywanie szans edukacyjnych
poprzez programy stypendialne; Dziatanie 2.5 Promocja przedsiebiorczosci; Dziatanie 2.6 Regionalne
Strategie Innowacyjne i transfer wiedzy; Dziatanie 3.4 Mikroprzedsiebiorstwa, w tym:

a) przygotowywanie projektow planéw kontroli,

b) dokonywanie kontroli dokumentow,

c) dokonywanie kontroli na miejscu u projektodawcéw, w tym kontroli doraznych i kontroli na
zakonczenie realizacji projektu,

d) sporzgdzanie dokumentacji kontrolnej i informacji pokontrolnych,

e) sporzgdzanie raportéw i zestawien o wykrytych w trakcie kontroli nieprawidtowosciach i
przekazywanie ich do Koordynatora w Referacie Monitorowania,

f) wprowadzanie danych do systemu SIMIK (w zakresie pracy stanowiska).”

4)w § 47 ust. 1 pkt 4 lit. e otrzymuje brzmienie:

"e) prowadzenie spraw dotyczgcych Podlaskiego Systemu Informacji Przestrzennej (PSIP) i Centrum
Podlaskiego Systemu Informacji Przestrzennej, w tym réwniez utrzymanie i administrowanie
specjalistycznymi aplikacjamii wydzielonym do tych zadan sprzetem komputerowym,".

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Marszatkowi Wojewddztwa Podlaskiego.

§ 3. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Konsultacje spoteczne

Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok
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Regon: 050667685
kancelaric@podlaskie.eu
Elektroniczna Skrzynka Podawcza

ePUAP: /p7w20llcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogéiny do Urzedu
Tel. 856654172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 85 66 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30

Wojewéddztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publiczne;j
Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:

Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447


mailto:kancelaria@podlaskie.eu
https://bip.wrotapodlasia.pl/cu
http://podlaskie.eu
https://bip.wrotapodlasia.pl/mapa-serwisu.html
https://bip.wrotapodlasia.pl/cms/deklaracja-dostepnosci
mailto:bip@podlaskie.eu
tel:+48856654593
tel:+48856654447
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