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Zarzgdzenie wewnetrzne Nr15/04
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 23 grudnia 2004 r.

w sprawie zatwierdzenia zmiany organizacji wewnetrznej i szczegotowych zadan departamentéw
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Na podstawie art. 41 ust.2 pkt 7 ustawy o samorzgdzie wojewddztwa (Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz.
1590 ze zmianami) w zwigzku z § 13 ust. 21 § 30 ust. | pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku zarzgdza sie, co nastepuje:

§l.

W zatgczniku do zarzgdzenia Nr1/03 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia

26 czerwca 2003 r. w sprawie zatwierdzenia organizacji wewnetrznej i szczegdtowych zadan
departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku (zmiana:
zarzgdzenie Nr 2/03 z dnia 1l wrzesnia 2003 r., Nr 3/03 z dnia 29 pazdziernika 2003 r., Nr1/04 z dnia
2 lutego 2004 r., Nr 4/04 z dnia 5 marca 2004 r., Nr 5/04 z 5 kwietnia 2004 r., Nr 7/04 z 1 lipca 2004
r., Nr8/04 z10 sierpnia 2004 r., Nr 9/04 z 29 wrze$nia 2004 r., Nr11/04 z 22 pazdziernika 2004 r.
oraz Nr14/04 z 9 grudnia 2004 r.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) § 3, 5i7 otrzymujg brzmienie:

"§ 3. 1. W Biurze Informacji i Promocji Wojewédztwa tworzy sie:

1) Stanowisko Rzecznika Prasowego Marszatka Wojewédztwa;

2) Referat Promocji Wojewédztwa;

3) Referat Wspétpracy z Zagranicq;

4) Referat Informacji.

2. W ramach Biura Informacji i Promocji Wojewédztwa dziata Biuro Regionalne Wojewédztwa
Podlaskiego w Brukseli, ktére jest zamiejscowqg komérkg organizacyjng Urzedu bezposrednio podlegtg
Marszatkowi.

3. Rzecznik Prasowy Marszatka Wojewddztwa przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - BIP - 1,

Referat Promocji Wojewddztwa - BIP - 11, Referat Wspdtpracy z Zagranicq - BIP - 111, Referat
Informacji - BIP - IV, natomiast Biuro Regionalne Wojewédztwa Podlaskiego w Brukseli - BRW.

§5.
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1. W Departamencie Finanséw tworzy sie nastepujgce referaty:
1) Referat Budzetu Wojewédztwa;

2) Referat Finansowo - Ksiegowy;

3) Referat Finansowania Funduszy Unii Europejskiej.

2. Referat Budzetu Wojewddztwa przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - FN - I, Referat Finansowo -
Ksiegowy - FN - I, natomiast Referat Finansowania Funduszy Unii Europejskiej - FN- 111.

§7.

1. W Departamencie Infrastruktury i Ochrony Srodowiska tworzy sie:

1) Referat Infrastruktury Technicznej;

2) Referat Ochrony $rodowiska;

3) Samodzielne Stanowisko ds. kontroli w zakresie optat za korzystanie ze $rodowiska.

2. Referat Infrastruktury Technicznej przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - DIS - |, Referat Ochrony
Srodowiska - DIS - Il, natomiast Samodzielne Stanowisko ds. kontroli w zakresie optat za korzystanie
ze srodowiska - DIS - 11" ;

2) w § 13 po ust. 4 dodaje sie ustep 5 w brzmieniu:

"5. Do zadan Biura Regionalnego Wojewédztwa Podlaskiego w Brukseli nalezy w szczegdlnosci:

1) reprezentowanie interesow Wojewddztwa Podlaskiego w Komisji Europejskiej, Parlamencie
Europejskim i Komitecie Regionow;

2) promocja Wojewddztwa Podlaskiego podczas spotkan organizowanych przez Biuro Regionalne;
3) gromadzenie i weryfikacja informacji z punktu widzenia intereséw Wojewddztwa,
4) posrednictwo w zdobywaniu partneréw dla wspdtpracy miedzyregionalnej;

5) informowanie administracji regionalnej o zmianach prawnych, procedurach i decyzjach
zapadajgcych w organach Unii Europejskiej (UE);

6) wspdtpraca ze statym przedstawicielstwem Rzeczypospolitej Polskiej przy Unii Europejskiej;

7) wykorzystanie siedziby Biura Regionalnego na spotkania przedstawicieli Zarzgdu Wojewddztwa z
reprezentantami instytucji unijnych.”;

3) w §17 po ust. 4 dodaje sie ustep 5i 6 w brzmieniu:
"5. Do zadan Referatu Finansowania Funduszy Unii Europejskiejnalezy w szczegdlnosci:

1) ustalanie niezbednego zakresu planistycznego do budzetu oraz sprawozdan budzetowych w
zakresie zadan wynikajgcych z Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

(ZPORR);

2) weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentéw finansowych dotyczgcych ZPORR;
3) prowadzenie zagadnien zwigzanych z refinansowaniem zadan ZPORR;

4) wspotpraca z innymi komérkami w wdrazaniu ZPORR;

5) weryfikacja pod wzgledem rachunkowym wnioskéw ptatniczych przekazywanych z departamentéw
merytorycznych;

6) sporzgdzanie miesiecznych raportéw monitoringowych z zakresu finansowania projektéw w ramach
ZPORR;

7) dokonywanie wyptat $rodkéw finansowych na rachunki bankowe beneficjentéw koncowych i



informowanie departamentéw merytorycznych o dokonanych ptatnosciach;

8) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem rachunkéw bankowych na dziatania zwigzane z
ZPORR oraz informowanie zainteresowanych o otwartych rachunkach;

?) analizowanie wnioskéw o przyznanie prefinansowania i ich przesytanie do Biura Funduszy Unijnych
Banku Gospodarstwa Krajowego;

10) opracowywanie propozycji zmian w budzecie zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw z UE (w tym
takze dotacji);

11) analiza comiesiecznych harmonogramdw przekazywania transz pozyczkiiich przesytanie do Biura
Funduszy Unijnych Banku Gospodarstwa Krajowego;

12) przygotowywanie wymaganych prawem zabezpieczen realizacji uméw (weksli wtasnych,
notarialnego poddania sie dobrowolnej egzekucji i innych);

13) prowadzenie rejestréw zabezpieczen bankowych zwigzanych z realizacjg uméw w ramach ZPORR
weksli wtasnych;

14) analizowanie stanu $rodkow finansowych wtasnych na rachunkach bankowych prowadzonych w
Banku Gospodarstwa Krajowego pod kgtem mozliwosci pokrycia odsetek, optat i prowizji banku.

6. Referatem Finansowania Funduszy Unii Europejskiejkieruje Zastepca Dyrektora Departamentu
Finansow."

4) § 19 otrzymuje brzmienie:

"§19. Departament Infrastruktury i Ochrony Srodowiska

1. Do zadan Referatu Infrastruktury Technicznej nalezy w szczegdlnosci prowadzenie spraw z
zakresu:

1) zarzgdzania ruchem na drogach wojewddzkich, a w szczegdlnosci:

a)zatwierdzanie projektéw organizacji ruchu drogowego na czas prowadzenia robot w pasie
drogowym,

b) zatwierdzanie projektéw statej organizacji ruchu drogowego lub zmian tej organizacji, oznakowania
pionowego, poziomego, sygnalizacji $wietlnej i dzwiekowej, urzgdzen bezpieczenstwa ruchu,
ustalania granic obszaréw zabudowanych, ustalania granic stref zamieszkania, ustalania zakazéw i
nakazoéw ruchu okreslonych rodzajow pojazdoéw lub uczestnikdw ruchu,

c)analizowanie wnioskéw od policji, organéw wojskowych, organéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, instytucji, obywateli lub innych zrédet, a w przypadku celowosci wprowadzenia zmian
organizacji ruchu drogowego, zatwierdzanie projektu organizacji ruchu opracowanego we wtasnym
zakresie lub przez zarzgd drogi albo opracowanego przez innego wnioskodawce,

d) zmniejszenie lub zwiekszenie predkosci dopuszczalnej pojazddéw, obowigzujgcej w obszarze
zabudowanym oraz zmniejszenie predkosci poza obszarem zabudowanym,

e)sprawowanie nadzoru na obszarze swego dziatania w zakresie prawidtowosci zastosowania,
wykonania, funkcjonowania i utrzymania wszystkich znakéw drogowych, urzqgdzen sygnalizag;ji
$wietlnej oraz urzgdzen bezpieczenstwa ruchu drogowego umieszczonych na drodze,

f) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych projektéw organizacji ruchu lub jej zmian,

g)udziatu w pracach komisji i zespotéw w sprawie organizacji ruchu drogowego,
h)wprowadzanie optat za parkowanie pojazdéw samochodowych na drogach wojewddzkich,
i) okreslanie obszaru, na ktérym wprowadza sie optaty za parkowanie pojazdéw,

j) opiniowanie lokalizacji reklam umieszczonych w pasie drogowym drog wojewodzkich;

2) wydawania zezwolen na korzystanie z drogi w sposéb szczegdlny (zawody sportowe, rajdy,
wyscigi, zgromadzenia i inne imprezy);



3) ustalenia wysokosci stawek optaty za zajecie 1 m?2 pasa drogowego;

4) wydawania opinii w sprawie zaliczenia drég do kategorii drég krajowych oraz w sprawie przebiegu
drég krajowych;

5) zaliczania drég do kategorii drég wojewddzkich w porozumieniu z ministrami wtasciwymi do spraw
transportu oraz obrony narodowej;

6) ustalanie przebiegu drég wojewddzkich;
7) uzgadnianie wykazu drég przewidzianych do zaliczenia tych drég do kategorii drog powiatowych;

8) nadawania numerdéw dla drég powiatowych i gminnych oraz prowadzenia rejestréw nadanych
numerdéw drog;

Q) zarzgdzania drogami wojewddzkimi;

10) finansowania zadan w zakresie budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony dréog oraz
zarzgdzania drogami wojewddzkimi;

1) uzgadniania trasy i czasu trwania pielgrzymek poruszajgcych sie po drogach wojewddzkich;
12) wydawania zezwolen na wykonywanie krajowego, zarobkowego przewozu osob;

13) dokonywania analizy sytuacji rynkowej w zakresie komunikacji publicznej;

14) organizowania i dotowania kolejowych regionalnych przewozéw pasazerskich:

a) wspoétdziatania i konstruowania rozktadow jazdy pociggéw dla przewozéw regionalnych,
b) zawierania, rozliczania i kontroli umow z przewoznikiem,

c) monitorowania potrzeb przewozowych regionalnych kolejowych przewozéw pasazerskich,
d) przekazywania i rozliczania dotacji na regionalne przewozy kolejowe;

15) nabywania kolejowych pojazdéw szynowych i gospodarowanie nimi;

16) opiniowania przebiegu linii kolejowych o znaczeniu wojewddzkim; wnioskéw o likwidagji linii
kolejowych oraz nadania kategorii lub zmiany kategorii przejazdow kolejowych;

17) ustalania sposobu zabezpieczenia i oznakowania przejazdéw kolejowych;

18) prowadzenia rejestru przedsiebiorcow prowadzgceych kursy doksztatcajgce kierowcodw pojazdéw
przewozqcych towary niebezpieczne oraz nadzoru nad ich dziatalnoscig;

19) przekazywania doptat przewoznikom wykonujgcym krajowe przewozy autobusowe oraz
zawieranie umow z poszczegolnymi przewoznikami na optaty do przejazdéw ulgowych, prowadzenie
miesiecznych i rocznych rozliczen doptat oraz dokonywanie miesiecznych i rocznych analiz doptat i
zapotrzebowania $rodkéw z budzetu panstwa na ten cel;

20) koordynacji inicjatyw gospodarczych realizowanych w zakresie dziatan departamentu;

21) wspodtpracy z samorzgdami i organizacjami gospodarczymi w ksztattowaniu polityki transportowej
Wojewddztwa;

22) ksztattowania polityki energetycznej Wojewddztwa;

23) opiniowania projektow zatozen zaopatrzenia w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe w
zakresie koordynacji wspotpracy miedzy gminami;

24) uczestnictwa w planowaniu zaopatrzenia w energie i paliwa;

25) przygotowywania opinii Zarzgdu w sprawie udzielania, odmowy, zmiany i cofniecia przez Urzqd
Regulacji Energetyki koncesji na obrét energiq elektryczng, paliwami ciektymi i cieptem;

26) prowadzenia monitoringu:



a) Programu zintegrowanego rozwoju transportu kolejowego wojewddztwa podlaskiego do 2005
roku, z perspektywq do 2015 roku,

b) Programu zintegrowanego rozwoju drogownictwa wojewddztwa podlaskiego do 2005 roku, z
perspektywqg do 2015 roku,

c) Programu zintegrowanego rozwoju transportu samochodowego wojewddztwa podlaskiego do
2005 roku, z perspektywq do 2015 roku.

27) wykonywanie czynno$ci w zakresie nadzoru nad organizacjq i funkcjonowaniem Podlaskiego
Zarzqdu Drég Wojewddzkich w Biatymstoku.

4 . ’ 7 . .
2. Do zadan Referatu Ochrony Srodowiska nalezy w szczegdlnosci prowadzenie spraw z zakresu:

1) zapewnienia warunkow do realizacji zasady zrownowazonego rozwoju i przestrzegania przepiséw
z zakresu ochrony srodowiska;

2) kreowania zasady ekorozwoju w studiach zagospodarowania przestrzennego i miejscowych
planach zagospodarowania Wojewddztwa;

3) popularyzowania zadan ochrony przyrody;
4) udzielanie pomocy organizacjom spotecznym w ich dziatalno$ci na rzecz ochrony $rodowiska;

5) gromadzenia i egzekucji optat za korzystanie ze srodowiska, w tym za: pobér wody,
odprowadzanie $ciekdw, emisje zanieczyszczen do powietrza, sktadowanie odpadéw oraz optaty
produktowej;

6) redystrybucji uzyskanych wptywoéw na gminne i powiatowe fundusze ochrony srodowiska i
gospodarki wodnej, Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Narodowy
Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

7) prowadzenia publicznego rejestru zawierajgcego wykaz oraz dane dotyczgce rodzaju i ilosci
zanieczyszczen wprowadzonych do powietrza oraz wytgczania danych z rejestru na wniosek
zainteresowanego;

8) prowadzenia ewidencji ksiegowej zobowigzan wobec funduszy ochrony $rodowiska;

Q) prowadzenia ewidencji ksiegowej dotyczqcej optat za korzystanie ze $rodowiska oraz optaty
produktowej;

10) weryfikacji informacji, na podstawie ktérych podmioty zobowigzane do ponoszenia optat za
korzystanie ze srodowiska ustality ich wysoko$¢;

11) naliczania optat za korzystanie ze $rodowiska: za wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza, za
wprowadzanie $ciekow do wéd lub do ziemi, za pobdr wod i za sktadowanie odpaddéw w przypadku
ich nie uiszczenia przez podmiot korzystajgcy ze srodowiska lub uiszczenia w wysokosci nasuwajgcej
zastrzezenia;

12) prowadzenia wojewddzkiej bazy danych dotyczgcej wytwarzania i gospodarowania odpadami
wraz z rejestrem udzielonych zezwolen w zakresie wytwarzania i gospodarowania odpadami oraz
sporzgdzania raportu wojewoddzkiego na podstawie zbiorczych zestawien danych o rodzajach iilosci
odpadow, o sposobach gospodarowania nimi oraz o instalacjach i urzgdzeniach stuzgeych do odzysku
i unieszkodliwiania tych odpadow;

13) przygotowania informacji i sprawozdan o dokonanych przelewach $rodkéw oraz umorzeniach;
14) przygotowywania do uzgodnienia przez Sejmik projektow warunkéw korzystania z wod dorzecza;

15) prowadzenia publicznie dostepnego wykazu danych o dokumentach zawierajgcych informacje o
srodowisku i jego ochronie;

16) prowadzenia ewidencji i analizy sktadanych przez producentéw, importerow i eksporterow
opakowan, rocznych sprawozdan o masie wytworzonych, przywiezionych z zagranicy oraz
wywiezionych za granice opakowan oraz sporzgdzania na podstawie zebranych sprawozdan -
raportu wojewddzkiego za poprzedni rok;



17) prowadzenia ewidencji o sprzedanych opakowaniach, odzyskanych i poddanych recyklingowi
odpadach opakowaniowych i pouzytkowych, o wysokosci naleznej optaty produktowej oraz
sprawozdan rocznych przedsiebiorcéw i organizacji odzysku;

18) wydawania decyzji administracyjnych w sprawach optaty produktowe;j;

19) gromadzenia i analiza rocznych sprawozdan zarzgdow gmin lub zwigzkow gmin o rodzaju i ilosci
odpadow opakowaniowych zebranych i przekazanych do odzysku lub recyklingu przez gmine;

20) opiniowania powiatowych programéw ochrony $rodowiska;

21) opracowania, aktualizacji i sporzgdzania raportéw z wykonania wojewddzkiego programu
ochrony $rodowiska;

22) aktualizacja oraz sporzgdzanie sprawozdania z realizacji wojewddzkiego planu gospodarki
odpadami;

23) opiniowania powiatowych i gminnych planéw gospodarki odpadami;

24) sprawowania kontroli przestrzegania i stosowania przepiséw o ochronie srodowiska w zakresie
objetym wtasciwoscig Marszatka.

3. Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. kontroli w zakresie optat za korzystanie ze srodowiska
nalezy w szczegdlnosci:

1) typowanie jednostek organizacyjnych i podmiotéw gospodarczych korzystajgcych ze srodowiska
kwalifikujgcych sie do przeprowadzenia kontroli, w tym réwniez nowych ptatnikéw;

2) przeprowadzanie kontroli podmiotéw korzystajgcych ze srodowiska w zakresie wywigzywania sie z
obowigzkdéw odnosnie optat za emisje gazéw lub pytéw do powietrza, pobér wod, odprowadzanie
sciekow do wod lub do ziemi, sktadowanie odpadéw, tj. naliczania i wnoszenia optat, sporzgdzania i
przedktadania marszatkowi wojewddztwa wykazdéw zawierajgeych zbiorcze informacje o zakresie
korzystania ze $srodowiska;

3) sporzgdzanie informacji o przeprowadzonych kontrolach w zakresie optat.”;

5) po § 25a dodaje sie § 25b w brzmieniu:

'§ 25b. Samodzielne Stanowisko ds. obstugi Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej

Do zadan Samodzielnego Stanowiska ds. obstugi Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej nalezy prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Biatymstoku, a w szczegdlnosci dotyczgceych:

1) powotywania i odwotywania przez Zarzqd cztonkéw Rady Nadzorczej Funduszu;
2) ustalania przez Zarzgd wynagrodzen cztonkom Rady Nadzorczej Funduszu;

3) powotywania i odwotywania przez Zarzqd: Prezesa i wiceprezesow Zarzgdu Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

4) nadania przez Zarzqd, po uzgodnieniu z ministrem wtasciwym do spraw $rodowiska, statutu
Wojewddzkiemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;

5) sktadania przez Zarzqgd corocznej informacji z dziatalnos$ci Wojewddzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej ministrowi wtasciwemu do spraw $rodowiska, Sejmikowi oraz
Narodowemu Funduszowi Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie.".

§2.

Wykonanie tegoz zarzgdzenia wewnetrznego powierza sie Dyrektorowi Generalnemu, Dyrektorom
Departamentow oraz kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

§3.



Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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