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Zarzqdzenie Marszatka 1/04 z 2 lutego 2004 roku

Zarzqdzenie Nr1/04
Marszatka Wojewédztwa Podlaskiego
z dnia 2 lutego 2004 r.

zmieniajqgce zarzqdzenie w sprawie zatwierdzenia organizacji wewnetrznej i szczegétowych zadan
departamentéw Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Biatymstoku.

Na podstawie § 13 ust. 21 § 30 ust. 1 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.
W zatgczniku do zarzgdzenia Nr1/03 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 26 czerwca 2003

r. w sprawie zatwierdzenia organizacji wewnetrznej i szczegdtowych zadan departamentow Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku ( zmiana: zarzgdzenie Nr 2/03 z dnia 1l
wrzeénia 2003 r. oraz Nr 3/03 z dnia 29 pazdziernika 2003 r.) wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) § 3 otrzymuje brzmienie:

"§ 3. 1. W Biurze Informacji i Promocji Wojewédztwa tworzy sie:

1) Stanowisko Rzecznika Prasowego Marszatka Wojewédztwa;

2) Referat Promocji Wojewédztwa;

3) Referat Wspétpracy z Zagranicq;

4) Referat Informacji.

2. Rzecznik Prasowy Marszatka Wojewddztwa przy znakowaniu spraw uzywa symbolu - BIP - 1,
Referat Promocji Wojewddztwa - BIP - 1, Referat Wspétpracy z Zagranicq - BIP - I, Referat
Informacji - BIP - IV.";

2) § 13 otrzymuje brzmienie:
"§ 13. Biuro Informacji i Promocji Wojewédztwa
1. Do zadan Rzecznika Prasowego Marszatka Wojewédztwa nalezy w szczegdlnosci:

1) wspdétdziatanie z przedstawicielami srodkéw masowego przekazu oraz informowanie ich o
dziatalno$cii zamierzeniach Marszatka i Zarzgdu;

2) analizowanie publikacji i udzielanie wyjasnien na krytyke prasowq dotyczqcq dziatalnosci Zarzgdu i
pracy Urzedu;
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3) publiczne prezentowanie dziatan Marszatka i Zarzgdu;

4) organizowanie kontaktow publicznych Marszatka i Zarzqgdu, realizowanych z udziatem lub za
posrednictwem $rodkéw masowego przekazu;

5) wspdtudziat w realizacji obowigzkédw natozonych na organy administracji samorzgdowej w ustawie
z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Nr112, poz. 1198).

2. Do zadan Referatu Promocji Wojewédztwa nalezy w szczegdlnosci:
1) organizowanie promocji Wojewddztwa w kraju i za granicg;

2) wspdtpraca z instytucjomi administracji rzgdowej, samorzgdowej i innymi - krajowymi i
zagranicznymi - w zakresie realizacji i koordynacji promocji Wojewddztwa;

3) organizowanie konkurséw, wystaw, targéw promujgcych region wspodlnie z lokalnymi instytucjami
samorzqgdu gospodarczego;

4) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowywaniem i wydawaniem materiatéw promocyjnych
dotyczgcych Wojewddztwa oraz katalogow ofert wspdtpracy gospodarczej zainteresowanych firm z
terenu Wojewoddztwa (foldery, wydawnictwa, informatory, oferty inwestycyjne);

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen podmiotom na komercyjne
wykorzystywanie Herbu Wojewddztwa.

3. Do zadan Referatu Wspétpracy z Zagranicq nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie projektu priorytetéw wspotpracy zagranicznej wojewddztwa;

2) wykonywanie zadan wynikajgcych z uchwaty Sejmiku o Priorytetach Wspotpracy Zagranicznej
Wojewddztwa Podlaskiego;

3) przygotowywanie projektéw umdw i porozumien miedzyregionalnych oraz porozumien o
wspotpracy zagranicznej;

4) koordynacja i monitoring realizacji zadan wynikajgcych z podpisanych uméw i porozumien
miedzyregionalnych Wojewddztwa, porozumien o wspdtpracy zagranicznej Wojewddztwa;

5) obstuga merytoryczna, organizacyjna i protokolarna wyjazdow zagranicznych Marszatka, cztonkow
Zarzqgdu oraz oficjalnych wizyt delegacji zagranicznych;

6) wspdtpraca z instytucjami administracji rzgdowej, samorzqgdu terytorialnego, samorzgdu
gospodarczego i innymi, w zakresie kontaktéw zagranicznych Wojewddztwa;

7) koordynacja kontaktéow z partnerami w projektach miedzynarodowych;

8) organizacja prac przedstawicieli samorzgdu wojewddztwa w ramach zadan Miedzyrzgdowych
Komisji ds. Wspotpracy Transgranicznej i Miedzyregionalnej (polsko-litewskiej, polsko-biatoruskiej,
polsko-rosyjskiej, polsko-estonskiej, polsko-ukrainskiej, polsko-niemieckiej, polsko-flandryjskiej).

4. Do zadan Referatu Informacji nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z petnieniem przez Marszatka funkcji reprezentacyjnej
Wojewddztwa;

2) koordynowanie kontaktéw Marszatka i cztonkow Zarzgdu z organizacjami politycznymi i
spotecznymi, stowarzyszeniami, zwigzkami zawodowymi, mieszkancami wojewddztwa oraz z
organami administracji rzgdowej i jednostek samorzqgdu terytorialnego;

3) organizowanie konferencji i spotkan z udziatem Marszatka i cztonkéw Zarzgdu, kompletowanie
niezbednych materiatéw i dokumentéw oraz obstuga kancelaryjna narad organizowanych przez
Marszatka i cztonkow Zarzgdu;

4) gromadzenie, opracowywanie oraz udostepnianie informacji publicznej w ramach Biuletynu
Informacji Publicznej;

5) zarzgdzanie i administrowanie portalu internetowego "Wrota Podlasia” w zakresie tworzenia i



aktualizacji struktury serwisu oraz udzielanie praw dostepu do Portalu;

6) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej UMWP.";

3)w §19:

a) w ust.] po pkt 26 kropke zastepuje sie $rednikiem i dodaje sie pkt 27 w brzmieniu:

"27) prowadzenie spraw w zakresie ustalenia wysokoéci stawek optaty za zajecie | m? pasa
drogowego.”;

b) w ust.2:

- pkt 8 otrzymuje brzmienie:

"8) prowadzenie ewidencji ksiegowej zobowigzan wobec funduszy ochrony $rodowiska”;
- uchyla sie pkt 14;

4) § 26 otrzymuje brzmienie:

"§ 26. Biuro Informatyki

Do zadan Biura Informatyki nalezy administrowanie i zarzgdzanie zasobami informacyjnymi Urzedu,
gromadzenie i przetwarzanie danych oraz planowanie i rozwj struktur informatycznych w
wojewddztwie wynikajgcych z zadan Wojewoddztwa okreslonych w planach wdrazania idei
spoteczenstwa informacyjnego, a w szczegdlnosci:

1) zapewnienie prawidtowego funkcjonowania systemow baz danych i aplikacji elektronicznego obiegu
dokumentéw i wspomagania zarzgdzania, zapewnienie ich dostepnosci, integralnosci i
bezpieczenstwa;

2) utrzymanie ciggtosci pracy urzgdzen i oprogramowania, zapewnienie prawidtowej eksploatacji i
konserwacji zasobdéw sprzetowych (serweréw, komputerow i aktywnych elementow sieci
komputerowej);

3) administrowanie siecig komputerowq oraz weztem teletransmisyjnym, wnioskowanie dostawy ustug
teletransmisyjnych;

4) administrowanie uzytkownikami systeméw informatycznych zgodnie z zasadami polityki
bezpieczenstwa;

5) administrowanie systemem poczty elektronicznej i pracy grupowej;
6) administrowanie zdalnym dostepem do zasobdéw informatycznych;

7) wspotpraca z komérkami organizacyjnymi w zakresie funkcjonowania systeméw i dedykowanych
aplikacji;

8) okreslanie potrzeb w zakresie licencjonowania i uaktualnienia systemdéw oprogramowania i
aplikacji, ich wdrazanie i dostosowywanie do wymagan i potrzeb uzytkownikow;

Q) prowadzenie archiwizacji systemoéw, aplikacjii baz danych oraz odtwarzanie danych
archiwalnych w sytuacjach awaryjnych;

10) standaryzacja dokumentacji eksploatacyjnych, technicznych i procedur;
1) wspdtpraca w zakresie tworzenia i realizacji obowigzujgcych zasad polityki bezpieczenstwa;
12) okre$lanie potrzeb w zakresie podnoszenia wiedzy informatycznej pracownikéw;

13) planowanie i rozwdj struktur informatycznych w wojewddztwie wynikajgcych z wdrazania
platformy elektronicznej dla potrzeb ustug publicznych;

14) zarzgdzanie i administrowanie serwerami obstugujgcymi portal "Wrota Podlasia”;

15) zarzgdzanie i administrowanie portalem wewnetrznym (intranetowym), zagwarantowanie jego



petnej funkcjonalnosci, integralnosci i bezpieczenstwa zawartych tam informacji;

16) planowanie $srodkow niezbednych dla prawidtowej eksploatacji systemoéw informatycznych,
materiatow eksploatacyjnych, no$nikéw informacjiitp.;

17) ustalanie potrzeb w zakresie rozwoju systemu informatycznego, zaopatrzenia w elementy sprzetu i
oprogramowania podstawowego i narzedziowego;

18) prowadzenie statej kontroli antywirusowej funkcjonujgcych systeméw.”.
§2.
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Generalnemu, dyrektorom departamentéw oraz

kierownikom komérek organizacyjnych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w
Biatymstoku

§3.

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Metryka strony

Historia strony

Strona gtéwna

Kontakt

Budzet

Przetargi

Dotacje i konkursy ofert

Konsultacje spoteczne
Jednostki i Spotki

Oferty pracy

Urzgd Marszatkowski Wojewédztwa Podlaskiego

ul. M. Curie-Sktodowskiej 14
15-097 Biatystok

Regon: 050667685
kancelaria@podlaskie.eu

Elektroniczna Skrzynka Podawcza
ePUAP: /p7w20llIcig/SkrytkaESP

Telefon i fax ogélny do Urzedu
Tel. 8566 54172

Tel. 85 66 54 549

Fax: 8566 54175

Godziny pracy

poniedziatek: 8.00 -16.00
wtorek-pigtek: 7.30 -15.30
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Wojewédztwo Podlaskie

Regon: 050658404
NIP: 542-25-42-016

podlaskie.eu

Mapa serwisu
Deklaracja dostepnosci

Redakcja Biuletynu Informacji Publicznej

Adres e-mail do sktadania wnioskéw o informacje publiczng - bip@podlaskie.eu

Administrator strony:
Mariusz Feszler - Tel. 85 66 54 593

Moderator strony:
Monika Rogowska - Tel. 85 66 54 447
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